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1. Starten met Cafca

Relaties
Adressenboek in orde maken

Vul uw adressenboek in de Cafca module ‘relaties’. Deze vind je terug onder ‘administratie’.
Om onnodig handwerk te besparen, is het ook mogelijk om uw outlook contacten te
importeren. Hiervoor is een tool beschikbaar op onze website in de rubriek
‘hulpprogramma’s. Contacten in Excel kunnen eveneens geimporteerd worden als de
kolommen de juiste naam en eigenschappen bevatten. Documentatie hierover bevindt zich
eveneens op de webstek. Alle gegevens zullen niet meteen aanwezig zijn. Overloop elke
adres en controleer de aanwezigheid van de gemeente, BTW type en BTW percentage,
betalingstermijn en de relevante contactpersonen met hun eigen gegevens.

U kan de lijst fileren in de linker kolom van het scherm.

Lo
Bestand Acties Opties

D& X Y=
Zoekeritena (7)
[ Klant [~ Andere

[ Leverancier [ Opvolgen
I~ Facturatisadres

[ Onderaannemer

I =l

Nuance

Peter Kog

Stijn Kog
TEST_RELATIE_KLANT
TEST_RELATIE_LEVERAMCIER
TEST-Relatie

Belangrijk: U kan een relatie ook handmatig ingeven op een bon bij ‘klantgegevens’.

Dit is zeer gevaarlijk indien u lijsten wil trekken omdat een ‘Cafca’ relatie niet dezelfde is als
een handmatig ingegeven relatie. Wat betekent dit concreet; als u een filter toepast bv. Alle
facturen van een bepaalde klant, zullen de facturen met ‘handmatig ingegeven
klantgegevens’ niet in de lijst voorkomen ook al is er voor u geen zichtbaar verschil.

2. Onderscheid maken tussen klanten en leveranciers

Zorg dat het juiste vinkje aanstaat bij -—Categorie—- indien de relatie een klant, leverancier of
beide is. Dit is belangrijk voor het raadplegen van leverancierslijsten.

Categorie

[ Klant

[ Leverancier

[ Factuatieadres
[ Onderaannemer
[ Andere

I Opvalgen




Sjablonen in MS Word

Na selectie van een contactpersoon in relaties kan u met de knop ‘maak brief’ een Word
document openen. Indien u in Word met eigen gemaakte sjablonen (dot bestanden) werkt,
kan u steeds kiezen in welk sjabloon de contactgegevens moeten komen te verschijnen.
Zoek in het Help bestand naar het woord ‘Sjablonen’ en u leest stap voor stap hoe u
sjablonen maakt. Indien uw bedrijf een pc netwerk heeft, bewaart u de sjablonen best op een
gezamenlijk pad van de server. Op elk werkstation moet in Word de bestandslocatie van de
gebruikerssjablonen worden aangepast. Zie Word, Extra, Opties, bestandlocaties.

Lay-out van documenten

In een eerste fase van het startproces van Cafca werkt u samen met onze supportdienst om
uw huisstijl te importeren in het programma. Om dit vlekkeloos te verwerken hebben onze
medewerkers enkele documenten nodig van u:

=> Bedrijfslogo in grafisch formaat (jpg, epc, png,...)
= Een voorbeeld van uw huidig factuur en offerte

Onze supportdienst zal op hun beurt de aangepaste sjablonen via mail bezorgen met de
nodige uitleg hoe deze in Cafca te implementeren.

Voor een automatische hoofding, kunnen de bedrijfsgegevens ook reeds in de module
‘Instellingen, bedrijfsgegevens’ ingevuld worden. Op deze manier bekomt u een
gestandaardiseerde ‘droge’ stijl op uw documenten.



3. Materiaal, Arbeid, Materieel, Onderaanneming en Elementen

Artikelen komen regelmatig terug in Cafca en worden via een uitgebreid zoekscherm

geselecteerd, namelijk de bibliotheek. Deze is herkenbaar aan IEI icoontje.

T3 OPL=Bibliotheek = [m] X

Zoekcriteria

Type attikel 2t 2] Zoeken naar

Catalogus [ :I ﬂﬂ] Zoekveld Zoekmethode

Groen [ LI ﬂ M v Autikelnummer " volledig veld

Fabrikant | ~| i] m [ A Artor @ start met

[everoncicn [ LI 2] M [ Dmechrijving " parties|

Eiiberair |A dviesprie LI SJ [ E&N-code  woord per woord

Relatie [TEST Relatie EJ ﬂ] I Peode Van [12/06/2021 -] Tot [12/072001 -]
™ Vooraad

Eain delsit [ Leveranciers gosien

|dentificatie I Omschrijving I PnJ§| Catalogus | Groep | Fabrik.ant

<

Aantal 0 &h E‘ N:eElw. ‘ = ‘ Aanpassen

Wizig

>

oK ‘ Annuleren

Cafca houdt het niet alleen bij enkelvoudige materiaalartikelen, zoals vele softwarepakketten
die horizontaal gericht zijn, maar heeft een doordachte structuur. Terminologisch spreekt
men over middelen en elementen.

Middelen:
e Materialen (verbruiksartikelen: om te plaatsen of te monteren)
e Arbeid (Presatieartikelen: soorten werk)
e Materieel (Gebruiksartikelen: machines)
e Onderaanneming (Posten van onderaannemers)

Verder in deze handleiding zal er regelmatig gerefereerd worden naar MAMO.

Elementen

Elementen zijn samengestelde artikelen bestaande uit bovenvermelde MAMO middelen.

Het zijn typeposten die gebruikt worden in calculaties/offertes en hebben per eenheid (stuk,
Im, m2 of m3) een kostprijs aan materiaal, arbeid, materieel en/of onderaanneming en een
geschatte werkduur (uitvoeringstermijn).

Eenmaal een element uit de bibliotheek gehaald wordt en in de calculatie/offerte wordt
opgenomen, kan ze in functie van het te berekenen project aangepast worden.



Materiaal

Om alles zo duidelijk mogelijk uit te leggen gaan we in deze handleiding vooral met
voorbeelden werken. We kiezen voor voorbeelden uit de elektro-sector. Dit is een niche in de
bouwwereld die behoefte heeft aan een veelvuldigheid van duizenden materiaalartikelen.
Gebruikers uit andere niches kunnen zeker hun lessen hieruit trekken en het nuttige hieruit
distilleren.

Probleemstelling: Een installateur heeft tal van catalogi. Er zijn fabrikanten en groothandels
die hun artikelenlijst met brutoprijzen graag aan hun potentiéle klanten bezorgen.

Snel zit men aan een aanbod van meer dan 100.000 artikelen. Wanneer we dit allemaal
samen in één systeem gaan onderbrengen creéren we een enorme database met een hele
hoop dubbele nummers, moeilijk in onderhoud, etc.

Cafca structureert de materiaalartikelen volgens een logisch systeem:

Catalogus Groepen

Catalogus:

Dit kan bv. Een catalogus van een groothandel zijn. (Niko, Legrand, Cebeo, Hager, ...)
Op onze website vind je actuele koppelingen tussen groothandels terug.

Groepen:

Elke catalogus heeft haar eigen groepen.
Bv. Inbouw, opbouw, domotica,.. zijn groepen waaruit de Niko catalogus uit bestaat.

Artikelen:

Elke groep bevat een aantal artikelen.
Bv. Een Niko stopcontact, een Niko afdekplaat, etc.




Deze opbouw van de bibliotheek brengt een hoop voordelen met zich mee:

=>» Orde in het enorme aanbod van artikelen (middelen) in één systeem
=» Behoud van de materiaalgroepen van de originele catalogus/prijslijst
= Onmiddellijk herkenbaar door de gebruiker van Cafca

=>» Vele malen makkelijker in onderhoud

Cafca-tip!

Stel uw eigen catalogus samen bestaande uit courtante artikelen van andere catalogi. U kan
deze catalogus zelf een naam geven (bv. Werkcatalogus) en vullen met uw favoriete artikelen
die u voor 90% van de tijd gebruikt bij het opstellen van offertes, bonnen, projecten, enz. De
artikelen kunnen worden gekoppeld aan een aantal leveranciers. De gewenste prijs kan
worden bekomen via de voorkeursleverancier. Hoe dit juist in z'n werk gaat, komt later in dit
document aan bod.

Manueel een catalogus aanmaken

Navigeer bovenaan naar ‘Administratie’ en ik het drop-down menu naar ‘Catalogi’.

¥ OPL>Catalogi = O X
Bestand Acties Beeld Opties Help
DE X S 2~

|dentificatie Omschiijving
TEST CATALOGUS
CEBED CEEBED

< >

|dentificatie

Ornschrijving [

jus in. We klikken op ‘niely’ ( ) en vullen een
identificatie en omschrijving in. Bv. 000 Buderus.

Een andere catalogus kan bv. zijn: 110 Bevestigingen.

Let op! Het gaat hier enkel over materialen. We zijn nog niet aan arbeid, materieel,
onderaanneming of elementen toe.

Wanneer enkele catalogi zijn ingevuld verlaten we dit scherm.

De volgende stap is dat we aan elke catalogus een aantal groepen (rubrieken) toekennen.
Navigeer via ‘Administratie’ naar ‘Groepen’.



T3 OPL>Groepen - [m] X
Bestand Acties Help
D& W X & ¢~ X
Type artikel Cataloqus materiaal
MATE R84 vl IEEEED CEBED LI
|dentificatie | Omschiijving A
g N/A
1 \wekkers en horloges
2 E spressomachines
3 Blikopeners
4 Keukenrobots en blenders
5 Allessniders
[ Elektrische messen M
< >
|dentificatie I
Omschrijving I

Toeslagen ] Kortinggroepen ] Groepsfactoren T

Toeslag op aankcopprijzen - %

o
E

Aankoopkorting

Materieel I 0 j %

Onderaanneming | ﬂi %

Materiaal

Arbeid

In dit scherm worden alle groepen beheerd. D.w.z. dat je hier ook alle groepen van de MAMO
+ elementen zal terug vinden. We kiezen één van de eerder ingevulde catalogi (Bv. Buderus)

Het type artikel is ‘materiaal’ en in de keuze box ernaast zien we de catalogi staan.

In het tabelletje hieronder moeten de diverse groepen van Buderus komen. Met het icoon[e (
) voegen we een aantal groepen toe:

e 01002 Transportkosten

e 01008 Materiaal in m?

e 01003 Materiaal in Im

e 01004 Materiaal in forfait

T3 OPL>Groepen — O x
Bestand Acties Help
O X & 9~
Type artikel Catalogus materiaal
[MATERIAAL ~| |000 Budems ~l
|dentificatie \ Ornschrijving
01008 Matetiaal in ré
01003 Materiaal in Im
01004 Materiaal in forfait
01002 Transportkosten
< >
|dentificatie
Omschiijving ”

Toeslagen ] Kortinggroepen ] Groepsfactoren T

Toeslag op aankoopprizen - %

Aankoopkorting

Materiasl ﬂ,mj % Materieel 0,00 j %
Arbeid U,Uﬂj % Onderaanneming 0,00 j %

Tevens kunnen per groep de toeslagen op aankoopprijzen ingevuld worden. Deze marges
worden gebruikt bij de calculaties of in de commerciéle documenten (Facturen,
leveringsbonnen, bestelbonnen, orders en verkoopofferte).



Concreet: Indien u in een calculatie/offerte een artikel selecteert, behorende bij de groep
01008 van de catalogus Buderus, dan zal een marge van 21% op de aankoopprijs berekend
worden. Indien aan hetzelfde artikel ook een norm (montagetijd) gekoppeld wordt, zal deze
norm vermenigvuldigd worden met een ‘kostprijs loon’ en een ‘marge van 16%’ hierop.

Via het & icoon kan men een lijst van de groepen in Excel formaat verkrijgen.

Materiaalartikelen

Als je goed hebt opgelet, dan merk je op dat we met materiaal artikelen in laag 3 van ons

organisatiesysteem terecht komen.

Navigeer via ‘Administratie’ naar ‘Materiaal’

Bestand Acties Schermrelaties Help

D Xm &~ 2~

Cataloai
000 Buderus | || dentficatie | Omschriving | Aarkooppris | Adviespriis | Verkoog
Groepen Sorteer op naam |

01002 Transportkosten
01003 Mateniaal in Im
01004 Materiaal in forfait
01003 Materiaal in re?

<

Algemeen ] . Erijzen ] Verkoop W Leveranciers [ Afbeelding ] Yooraad ] Specs
Artikelnummer EAN-code | ‘
Altematief artikelnummer
Omschrijving
Dorsprong Datum
Fabikart | =] || Eenhed =l [12/07/2021 ~]
Leverancier [ I Bestelhoeveelheid 0.00
[ Courant
Besteleenheid A
Orizetsleutel 0,000

We kiezen in welke catalogus we wensen te werken. Dan komen de respectieve groepen
tevoorschijn. We dubbelklikken op de gewenste groep. Reeds ingevulde artikelen komen in

de rechtse tabel, of is in het andere geval leeg.

We klikken op ‘nieuw’ (1) en krijgen de mogelijkheid om een artikelfiche in te vullen.

Een verklaring van de volgende velden:

<Tabblad: Algemeen>
Artikelnummer:



Een originele code van de fabrikant of leverancier is hier aangewezen. Er kan namelijk op
nummer artikelen gezocht en geselecteerd worden. Stel je consulteert de catalogus of de
prijslijst in boekvorm, dan staan daar ook de originele nummers in. Het is ook mogelijk
automatische updates te doen van catalogi. Deze updates worden aan de hand van de
artikelnummer uitgevoerd.

EAN Code:
Het nummer dat overeenstemt met de barcode op de verpakking.

Alternatief nummer:
Wordt gebruikt door groothandels om eventueel het fabrikanten artikelnummer te vermelden.
Dit veld kan ook benut worden om een trefwoord omtrent het artikel in te vullen.

Omschrijving:
Geef de omschrijving van het artikel in maximum 50 karakters.

Franstalig

Indien u een Franstalige omschrijving wenst mee te geven dan drukt u bovenaan op de
wereldbol en selecteert u ‘frans’. Dubbelklik opnieuw op de groepsnaam om de tabel met
artikelen te hernieuwen

----Oorsprong----

Fabrikant:

Merk of maker van het artikel. Deze moet uit een combobox geselecteerd worden. U kan dus
niet rechtstreeks een naam invullen, maar eerst de respectieve tabel openen. Dit doet u aan
de hand van ‘Schermrelaties’ (zie bovenaan het scherm).

Leverancier:
De voorkeurleverancier, komt uit tabblad ‘Leveranciers’.

Courant:
Indien aangevinkt kan men filteren in de bibliotheek op courante, veelgebruikte artikelen.

Eenheid:
Uit een combobox kiezen we de juiste eenheid.

Bestelhoeveelheid:
Hoeveelheid te bestellen, komt terug in de ‘Magazijn’ module.

Datum:
Datum van prijswijziging



We navigeren via ‘schermrelaties’ naar de optie ‘fabrikant’.
Een uniforme fabrikantnaam kan toegevoegd worden. Let op: een fabrikant niet verwarren
met een catalogus. Vaak heeft de catalogus de naam van de fabrikant.

T3 OPL>Fabrikanten - | X
Bestand Acties Help
D&E X & 9~
|dentificatie ] Ornschiijving
Gryphon Gryphon
G5 NEWLIGHT GS NEWLIGHT
GSR GSR
GSY GSY
GT GT
GUARDMASTER GUARDMASTER
GUEHRING GUEHRING
Gihring Giihring
Guide Guide
Guide 270 Guide 270
Gunnebo Gunnebo
Guro Guro
H.K. Porter H.K. Porter
Habero Habero
Hadef Hadef
Halu Hafu
HAFUWERKZE... HaFU WERKZEUGFABRIK
HAGER HAGER
HAIBA CABLE HaIBA CABLE
HAICOM HAICOM
Hailo Hailo
Haix Haix
HALERS H&LERS
Halfen Halfen
£
Ideritificatie |
Omschiijving
| scherm af en keren terug naar het

materiaalartikel.




<Tabblad: Prijzen>

Algemeen | Prijzen 1 Verkoop | Leveranciers [ Afbeelding | Voarraad ] Specs
Prijzen
Adviespriis 0,0000 Korting [%) ‘ 0,00 | 00000 [ Adviesprisberekening
Arbeid
Norm (u) 0,0000 J Loonkost/u ‘ 0,0000 | 0,0000
Uurcode ‘ ~|
Totaal
----Prijzen----
Adviesprijs:

De brutoprijs of de adviesverkoopprijs.

Korting:
De aankoopkorting bij uw leverancier.

Aankoopprijs (vak rechts van korting):
Adviesprijs minus korting

----Arbeid----

Norm(u):

De montagetijd in uren. Klik op het icoontje ernaast en vul het aantal minuten in of het aantal
mogelijk te plaatsen eenheden per dag van 8 uren. Cafca zal een omrekening maken in een
‘norm per uur’.

Loonkost/u:
De gemiddelde loonkost per uur.

Uurcode:
Een combobox met alle uur codes of soorten prestaties. Dit is een tabel met arbeidsartikelen
opgesteld in het item ‘Arbeid’ in de module ‘Commercieel’.

Het resultaat is een totaalkostprijs per eenheid van het artikel bestaande uit een
materiaalkost en een loonkost.

De combinatie kostprijs materiaal + norm en loonkost komen terug in de calculatie/offerte
module. Daar wordt volgens materiaalgroep of volgens offerte een marge erbij gerekend om
tot een verkoopprijs per eenheid te komen.



<Tabblad: Verkoop>

Hier kunnen vaste verkoopprijzen vastgelegd worden. Bv. voor het verwerken in regie, voor
onderhoud, kleine klussen, toonbankverkoop, enz.

Algemeen | . Priizen ] Verkoop | Leveranciers | Afbeelding | ‘oormaad | Specs
Taksen
VK excl BTW BT'w-bedrag Vi incl. BTW Recupel | LI
Verkooppiiis 1 | 0,0000 4 | = | 0,0000 Excl |0.0000 Inel| 0,000
Verkooppris 2 | 00000 + | = | 0,0000 Auvibel 0,0000
Verkooppriis3 | 0,0000 + | = | 0,0000 Bebat 0.0000
BTW-code B - Verkoop hoeveslheid I—UUU

Berekenen

Met vaste factoren Met groepsfactoren

Hier worden de 3 verkoopprijzen per eenheid gedefinieerd aan de hand van aankoopprijs +
winst%. Er wordt geen rekening gehouden met normen en loonkost. Dit geldt enkel voor de
verkoopprijzen van het materiaal.

Globale winstfactoren kunnen permanent ingevuld worden in menu: ‘acties’ ‘Factoren
verkoopprijzen instellen’.

Op groep niveau kunnen in flap 3: ‘Groepsfactoren’ de verkoop marges specifiek voor de
groep worden ingesteld.

De gewenste marges kunnen met de respectievelijke knoppen ‘Met vaste factoren’ of ‘Met
groepsfactoren’ worden ingesteld. Bij wijziging van de aankoopprijs door middel van de
import module kunnen de verkoopprijzen automatisch worden herrekend. Bij handmatige
aankoopprijswijziging dienen de verkoopprijzen ook te worden herrekend.

Alle volgende toegevoegde artikelen binnen deze catalogus zullen aan deze marges
onderdanig zijn. Indien er niet voor permanente winstmarges wordt gekozen, kunnen we
manueel een verkoopprijs invullen.

Eventuele taksen zoals recupel, auvibel en bebat kan u per artikel invullen. In menu ‘Acties’
kan de Recupel tabel worden samengesteld. Sommige groothandels leveren deze waardes
mee in hun artikelbestand.

De 3 verkoopprijzen komen terug in de commerciéle documenten, calculatie/offerte en
projecten.



<Tabblad: Leveranciers>

Het is mogelijk om meerdere leveranciers aan een materiaalartikel te koppelen met hun
specifieke aankoopprijs. We kiezen uit de combobox de leverancier naar keuze. Deze komen
uit ‘Relaties’.

Algemeen | Priizen ] Verkoop | Leveranciers l Afbeelding | Yoorraad ] Specs
Keuzelijst leveranciers Leveranciers
I LIEJ Leverancier [ K.ostprijs I Ref. | LCatalogus | Gro

[~ Ditis een voorkeurleverancier

Referentie | @
Ornzchrijving |

Adviesprijs ’w Korting ’7000
Hvh.#verpakking ’7000 Aankoopprijs ’w

-~
~

x|

Bewaar Wenwijder

Eenmaal een leverancier gekozen, kunnen we de gegevens handmatig invullen; daarvoor
nemen we de adviesprijs over, vullen de korting in en de aankoopprijs wordt automatisch
berekend.

We kunnen ook de eigen ‘leveranciersreferentie’, ‘omschrijving’ en ‘hoeveelheid per
verpakking’' van het respectieve artikel invullen. We drukken in dit scherm op ‘bewaren’ en het
ingevulde item komt terecht in het tabelletje.

We kunnen de gegevens ook gaan opzoeken via de bibliotheek.

We zoeken het overeenstemmend artikel op in de cataloog van de gekozen leverancier en
bewaren deze gegevens in het tabelletje.

Tijdens de import van de desbetreffende leverancierscatalogi kan men kiezen om ook de
prijzen van het tabelletje aan te passen.

Op deze manier kan u zoveel leveranciers als u wenst invullen en een prijsvergelijking komt
tot stand! Dit vraagt natuurlijk een grote inspanning van ingeven maar ook van onderhoud
nadien (dit wordt opgevangen met mogelijkheden in ‘selectie aanpassen’ en tijdens
importeren van prijslijsten, zie ‘Import’).

Belangrijk! Zorg ervoor dat alle courante leveranciers eerst in uw relatiebestand ingevuld
worden.




<Tabblad: Afbeelding>

Algemesn ] Prijzen ] Yerkoop ] Leveranciers I Afbeelding |
Extra velden

"Wijzig label [
"wijzig label [
Wiizig label [

URL |

YYoorraad ] Specs

%[5

® B

Locatie fiche |

Je Kan een arpeeiding In BiviFk Tormaat Koppelen aan net artikel.

We klikken op het icoontje & en zoeken de afbeelding op één van de drives via ‘Nieuwe
illustratie’ (netwerkdrive of harde schijf). Cafca zoekt enkel naar *.bmp bestanden. Wat u hier
ziet is een tekening van een kind gemaakt in MS-Paint en bewaard als ‘naamloos.bmp’ in de

map ‘C:\Mijn documenten’. In het echte geval gaat het natuurlijk om tekeningen of
afbeeldingen geleverd door de fabrikant.

Hier is het ook mogelijk om zelf 3 velden te definiéren in ‘Wijzig label’. Klik hierop en u kan
zelf een naam geven aan de velden.

<Tabblad: voorraad>

Algemeen ] i Brijzen ] 5 Verkoop ] Leveranciers I Afbeelding ] Yoorraad 1 Specs
[~ Yooraad
Aantal vooraad 0 Miriauam Iit'
Wrij 0.00

 aximum | 0
Gereserveerd 0 ) 2
Bestelhoaveelheid | 0

In bestelling 0

Locatie | J |

Voorraadinformatie van het respectieve artikel kan opgevraagd worden. Deze informatie
komt uit de module ‘Voorraad'. Hier zelf invullen is niet de bedoeling.
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<Tabblad: Specs>

Algemeen ] Priizen ‘I ! Verkoop ] Lewveranciers I Afbeelding ] Yooraad ] \Specs,
Metalen Maten
Basispriis per 1000 Kg per 1000 Coefficient 1 Coefficient 2 Priisherziening ekt 0,00 r
Cu 00000 |0.000 |0,000 {0,000 r kbt oo
INCERT Breedte 0,00
nurmer Yerbruik ‘ 0.000 Hoogte 0.00
Aard \ Diepte 0,00
Grootboek
Aankoop I LI
Verkoop I LI
Projectfase | -
----Metalen----

Bijvoorbeeld draad en kabel. Artikelen voorzien van gegevens om prijsherberekeningen te

doen aan de hand van het kopergewicht.

Basisprijs en gewicht wordt per 1000 eenheden ingegeven. Coéfficiénten worden door de

leverancier bepaald. Prijsherziening dient te zijn aangevinkt indien men een prijs herziening
wenst toe te passen op dit artikel. Voor het berekenen aan de nieuwe prijs aan de huidige
tarief kan men in menu ‘acties’ kiezen voor: ‘Prijzen herberekenen met nieuwe koperkoers’

T OPL=Prijzen herberekenen met nieuwe koperkoers

T arief van de dag: 0o

B asistarief 2510

Adwviespnjs = [basispnjs + [[tanef vd dag - basistanef] * kopergewicht * coefficient)) / 1000

Toepassen

Arnuleren

et

----Incert----
Artikel gebonden gegevens voor service en onderhoud.

Nummer:
Certificaat door INCERT afgeleverd voor dit specifiek artikel.

Verbruik:
In mA van het detectietoestel.

----Maten----

Informatieve technische artikel gegevens.
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Submenu'’s

<Acties>
T3 OPL>Beheer Materiaal - O x
Bestand Acties Schermrelaties Help
E Nieuw Ctrl+N
Catalogi Selecteer Ctrl+O
000 Bude ng | Aankoopprijs | Adviesprijs | Yerkoaor
Bewaar Ctrl+S
e Verwijder Shift+Del
01003 M: Kopieel Ctrl+C
01004 M .
01008 M:

Komt voor in element..
Komt voor in prijszetting
Afdrukken '

Selectie aanpassen
Factoren verkoopsprijzen instellen
Recupel bijdragen instellen

Automatisch artikelnummer aanvullen

Ao Prijzen herberekenen met nieuwe arbeidscodes l ] Afbeelding ~| (Y — ] Specs

Prijzen herberekenen met nieuwe koperkoers |

Metale - ) Maten
Prijzen herberekenen ahv leverancierskeuze L Priisherziening Gewicht ,D[lﬂi =
Leveranciersprijzen herberekenen

Cu P i r Lengte 0,00

INCER Prijsaanpassing volgens webshop leverancier ! Heene 0.00

nurnmer | Verbruik |DJ]DD Hoogte 0,00

Aard | Diepte 0,00

Grootboek

Aankoop [ LI

Velkoop [ j

Projectfase | -

Komt voor in element:
Hier ziet u in welk(e) element(en) het geselecteerde artikel voorkomt en kan u via ‘wijzig
artikel’ een ander te gebruiken artikel opgeven.

Automatisch artikelnummer aanvullen:

Indien aangevinkt krijgt u, indien Cafca een artikelnummer terugvindt wat met dezelfde
karakters begint, een ‘voorstel’ van een mogelijk artikelnummer om sneller te kunnen werken
doordat men niet het gehele nummer moet ingeven, klik op ‘tab’ waarna het voorgestelde
nummer automatisch wordt opgehaald.

Recupel bijdragen instellen:
Geef hier uw vaste bedragen recupel op per ‘groep’ (code) van toestellen.

Prijzen herberekenen met nieuwe koperkoers:
Dagprijzen gebruiken d.m.v. een ‘tarief van de dag’, te verkrijgen bij uw leverancier indien
ondersteund.

Prijzen herberekenen met nieuwe arbeidscodes:
Na het wijzigen van de prijs van de arbeidsartikelen, kunnen artikelen voorzien worden van
een werktijd en aangepast worden aan de nieuwe prijzen.
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Prijzen herberekenen a.d.h.v. leverancierskeuze:

Indien in het tabblad prijzen het vinkje “Adviesprijsberekening” aan staat en de optie
voorkeursleverancier of gemiddelde leverancier is ingesteld, dan wordt een herberekening
van de adviesprijs geactiveerd.

Catalogus Importeren
Excel lijst importeren

Om een Excel bestand te importeren in Cafca moet deze eerst worden omgezet naar een
DBF-bestand. Hiervoor wordt een tool meegeleverd die je kan terugvinden onder de map:
C:\ProgramData\Cafca\DBF-Preparator Add-in\DBF-preparator

Hier zal je het bestand “DBF-Preparator.vsto” terugvinden. Dit bestand mag je uitvoeren. Je
zal hierna onder het tabblad “Add-ins” de DBF-Preparator terugvinden.

<Beschrijving van de DBF structuur>
Dit zijn de mogelijke kolommen met hun namen en eigenschappen die een DBF bestand kunnen

bevatten:
(*) zijn verplichte kolommen.

zijn aan te bevelen kolommen
b te bevelen kol

NAAM EIGENSCHAP(LENGTE) BESCHRIJVING

WMG CHAR(25) artikelgroepnummer (**)
MG_OMNL CHAR(50) omschrijving groep Nederlands (**)
MG_OMFR CHAR(50) omschrijving groep Frans (**)
ARTNO_OR CHAR(25) artikelnummer (*)

ART_OM CHAR(50) artikelomschrijving Nederlands (*)
ART_OM1 CHAR(50) artikelomschrijving Frans
ART_OM2 CHAR(50) artikelomschrijving Engels
ART_OM3 CHAR(50) artikelomschrijving Duits
FABR CHAR(25) fabrikant of merk (**)

C1 CHAR(10) eenheid (**)

DATUM DATE datum (jjjj/mm/dd)

NET_P1 DOUBLE nettoprijs (**) Excl. BTW
BRUTO_P DOUBLE advies- of brutoprijs (**) Excl. BTW
C2 INTEGER tijdsnorm voor installatie
SALES P1 DOUBLE verkoopprijs 1 Excl. BTW
SALES P2 DOUBLE verkoopprijs 2 Excl. BTW
SALES_P3 DOUBLE verkoopprijs 3 Excl. BTW
EXTRA1 CHAR(40) extra 1

EXTRA2 CHAR(40) extra 2

EXTRA3 CHAR(40) extra 3

EAN_CODE CHAR(25) ean-code

COURANT INTEGER courant artikel (0/1)

STOCK INTEGER stock artikel (0/1)

RECUPEL DOUBLE recupel (incl. BTW)
AUVIBEL DOUBLE auvibel (incl. BTW)

BEBAT DOUBLE bebat (incl. BTW)
UNITPACK DOUBLE bestelhoeveelheid

URL CHAR(100) URL
KOPERKOERSVELDEN:

BASISCU DOUBLE basisprijs per 1000

CUCOEF DOUBLE coéfficiént

KG1000CU DOUBLE kg per 1000

REVISIONCU INTEGER prijsherziening (0/1)



MATEN:

SIZEWEIGHT DOUBLE gewicht
SIZELENGTH DOUBLE lengte
SIZEWIDTH DOUBLE breedte
SIZEHEIGHT DOUBLE hoogte
SIZEDEPTH DOUBLE diepte
INCERT:

INCERTNR CHAR(50) incert nummer
INCERTCONS DOUBLE incert verbruik
INCERTKIND CHAR(50) incert aard

Conversie van het Excel bestand
U ontvangt van uw leveranciers prijslijsten in xIs(x) formaat. Andere formaten zijn niet aan de
orde.

Dit Excel bestand moet geconverteerd worden naar kolommen met de juiste NAAM,
EIGENSCHAP en LENGTE.

Controleer eerst het Excel bestand

1. Open de Excel prijslijst en controleer of de kolommen die in de Cafca bibliotheek gewenst
zijn, ‘ruwe data’ bevatten: geen formules, geen blanco s, geen dubbele artikelnummers,
geen samengevoegde of verborgen kolommen, etc.

2. Corrigeer waar nodig.

3. Indien een prijslijst voor de eerste keer moet worden geimporteerd: naast de verplichte
kolom, ook de aan te bevelen kolommen moeten er zijn, om een kwalitatieve bibliotheek
in Cafca te bekomen.

4. Vraag uw leverancier desnoods een nieuwe meer volledige prijslijst te bezorgen.



Excel bestand preparatie voor DBF
Er zijn 2 methodes om het Excel bestand te bewerken zodat het de juiste
kolomeigenschappen krijgt.

= De manuele methode

1.

ar DN

~N

Open het Excel-bestand
Ga naar het hoofdstuk <beschrijving van de DBF structuur> hierboven
Hernoem de kolomnamen (eerste lijn) exact zoals beschreven in NAAM
Verwijder kolommen die niet hernoemd zijn (geen relevante informatie)
Klik op een kolom, rechter muisklik:
a. Ga naar “Cel eigenschappen” - kies de eigenschap naast de NAAM
i. CHAR = tekst
ii. DATE = Datum (jjjj/mm/dd)
iii. INTEGER = Geheel getal
iv. DOUBLE = komma getal
b. Sluit af met OK
Klik op een kolom, rechter muiskilik:
a. Ga naar “breedte” en wijzig de LENGTE (zie getal naast EIGENSCHAP tussen
haakjes)
b. Sluit af met OK
Herhaal 5 en 6 voor elke kolom
Bewaar als xIs(x) onder een andere naam, zodat u het origineel ook nog heeft.



=> De Cafca Excel Add-in methode (hulpprogramma)
1. Open de Excel prijslijst
2. Klik op een kolom die u wil converteren, Bv. De kolom Artikelnummer
3. Ganaar ADD-INS en klik op CafcaDbf

.

Kies veld: + <+ Toevoegen
[] francaois ©) Help X Verwider Kolom
E] Pad C:\Uses\Stink\Documents oy  SoveasDEF

4. Kies het corresponderende veld (zie beschrijving van de kolommen/velden in
hoofdstuk “DBF structuur”) en vervolgens ‘Toevoegen'.

5. De kolom is geconverteerd naar de juiste NAAM, EIGENSCHAP en LENGTE.

6. Herhaal deze bewerking tot alle gewenste en relevante kolommen zijn geconverteerd.

7. Verwijder overbodige kolommen.

8. Bewaar het als xIs(x) onder een andere naam, zodat u het origineel ook nog heeft.

Excel bestand converteren naar een DBF bestand
Navigeer in Cafca via ‘Extra Functies’ bovenaan naar “Excel bestand naar Dbase
converteren...”

T3 OPL>Excel-bestand naar dBase Converteren... >

Bestandsnaam

Excel “ _l

Paswoord [ [~ Old Excel Version [< 2007)

dBase _I

Codepage

[v Bestaande bestanden overschrijven ® Azl C Ansi  OEM
Type
C dBaselll [+ CRLF verwijderen
@ dBaszelV [ Alle velden zin karakter velden
 FaoxPro [v" Eerste lin bevat veldnamen
" Visual FoxPro Block size 128

i (=
" dBase Level 7 Decimale lengte |5 =

oK | Annuleren |




----Bestandsnaam----

Excel:
Selecteer met de knop aan de rechterkant de geconverteerde xlIs(x).

Paswoord:
Vul, indien vereist, het paswoord in om de Excel te openen.

Duid enkel het blad aan waarin de geconverteerde prijslijst staat (meestal blad 1)

dBase:
Selecteer met de knop aan de rechterkant de map waarin de DBF moet bewaard worden.

----Type----
Kies hier voor dBase IV

Verder kan je de automatisch aangeduide vinkjes laten staan (zie afbeelding)

Druk op OK en het Excel bestand wordt naar een dBase (DBF) bestand geconverteerd en
bewaard.

Dit bestand is klaar voor gebruik in de Cafca IMPORTEREN MATERIAAL module.

Importeren van het DBF-Bestand
Navigeer via ‘Administratie’ naar ‘Importeren materiaal’

T3 OPL=Importeren materiaal x
Opties

Bestan l Gegevens overnemen ] Leveranciers ] Start Invoer

Handleiding
Locatie *.DBF bestand

| =
DEF-formaat CEheEF exporteren naar
afca formaat

Importeren in catalogus

| =I0|
[T Cebec-cataloog

Groep

[cbuﬁ[oup ZI g

™ Lege groepen vemwijderen

< Vorige Annuleren Volgende >




<Tabblad: Bestand>

Locatie *.DBF bestand:
Selecteer het geconverteerd DBF bestand met de verkenner knop aan de rechterkant (lees

voorgaande hoofdstukken over het converteren van bestanden naar een Cafca compatibel
DBF bestand).

Als er een aantal velden onderaan het scherm verdwijnen, is dat een goed teken. Het bestand
kan door Cafca gelezen worden en er worden automatisch een aantal overbodige keuzes
uitgeschakeld (verborgen), om vergissingen te vermijden.

Cebeo exporteren naar Cafca formaat:

Met deze knop kan een Cebeo DBF, gedownload van hun website, naar een Cafca compatibel
DBF geconverteerd worden en ingezet om de prijzen van de reeds geimporteerde Cebeo
prijslijst te wijzigen (Cebeo DBF prijslijst downloaden, meer info bij Cebeo).

Importeren in catalogus:

Elke leveranciersprijslijst wordt in Cafca “Catalogus” genoemd. Indien u de prijslijst voor de
eerste keer importeert, moet u éénmalig een catalogus toevoegen. Ga hiervoor naar de
‘toevoeg’ knop aan de rechterkant.

Druk op toevoegen linksboven en vul onderaan een identificatie naar keuze en de naam van
de leverancier in. Druk dan op bewaren linksboven.

Keer terug door het scherm af te sluiten.

¥ OPL=Catalogi = O ®
Bestand Acties Beeld Opties Help

0@ X & 9~

Identificatie Omschrijving

TEST CATALOGUS

CEBED CEBED

< >
Identificatie

Omschajving [

De catalogus wordt meteen ingevuld, anders selecteer er één.

Enkel te gebruiken bij een eerste Cebeo import. Miet gezchikt voor een

[ Cebeo-cataloog update. Gebruik hiervoor de klassieke manier.



Indien de DBF in “Locatie *.dbf bestand” van de Cebeo site gedownload werd en voor de
eerste keer wordt geimporteerd, zet hier een vinkje.

Groep:

Indien het DBF bestand geen kolom WMG (=groepenkolom) bevat, kan u een groep
selecteren waarin de artikelen geimporteerd worden. Indien u dit blanco laat, zal Cafca zelf
een groep ‘Import + datum’ toevoegen en hierin importeren.

Indien het DBF bestand wel een kolom WMG bevat, verdwijnt dit onderdeel.

We raden ten zeerste aan om een DBF met groepenkolom te importeren. Anders staan alle
artikelen in één groep en wordt dit onoverzichtelijk en trager bij opzoekingen. Vraag uw
leverancier om groepen in zijn prijslijst te leveren.

Als u de DBF inzet om enkel de prijzen te actualiseren, hoeven er geen groepen te zijn. Maar
als er nieuwe artikelen zijn, worden ze geimporteerd in een groep IMPORT-datum.

[ Lege groepen vensideren

Indien er groepen in een reeds bestaande catalogus geen artikelen bevatten, worden ze
verwijderd.

Klik op volgende

<Tabblad: Gegevens overnemen>

Le!
Z-I:_\'_| 3
Bestand Gegevens overnemen Leveranciers [ Start Invoer
[v Al Artrr [v Adviesprijs [ Extraweld1
[¥ Omschrijving (hederands) [~ Extraweld 2
[¥ Omschrijving [frans) [¥ Kostprijs [~ Extraweld 3
I~ Omschrijving (engels) [~ Narm I~ URL
™ Omechriiving (duits) @ Uren
o M
[~ EAN-code ey [~ Koperkoers
[¥ Fabrikant [v Werkooppris 1 [" Gewicht
[v' Eenheid [v Verkooppris 2 [~ Lengte
™ Bestelhoeveelheid [+ Verkoopprijs 3 [ Breede
I~ Hoogte
[¥ Datum [~ Recupel I/ Diente
™ Couant ™ Auvibel [™ Gewicht als te fact. eenh.
™ Voonaad [~ Bebat
™ Murnmer .
_ 2 als kolom voorkomen in het
™ Verbruik
[ Aad ng niet aanwezig is, wordt dit
Opties
[T Werkort DOS - artikelnummer ™ Verkoopspiizen berekenen
[~ Nieuwe artikelen niet toevoegen [¥ Toon lijst angewizigde artikelen
[~ Groep aanpassen [ Prijzen alle elementen herberekenen t.
o e vagende» || j€ Niet wenst te overschrijven. Zeker

n Cafca, anders worden ze opnieuw

overschreven.



Indien er GEEN vakjes aangekruist kunnen worden dan betekent dit dat de dbf-file NIET
gelezen kan

worden. Dit kan verschillende oorzaken hebben:

1. Het bestand is al geopend met een ander programma.

2. De map waarin de dbf staat, bevat spaties.

3. Er is geen ODBC driver op uw pc geinstalleerd om een DBF te lezen en te importeren.

----Opties----
Groep aanpassen:
Indien het om een nieuwe catalogus gaat worden de groepen (indien aanwezig) altijd
overgenomen. Bij het aanpassen van een bestaande catalogus gelden volgende regels:
- Zijn er geen groepen aanwezig in het .DBF bestand dan is het veld grijs en alle
artikelen zullen dan in de bestaande groep blijven.

- Zijn er wel groepen aanwezig maar wijken deze af van de reeds bestaande groepen in
de catalogus dan zullen artikelen die reeds voorkomen in de catalogus aangepast
worden.

De niet overeenstemmende groepen worden leeg aan de groepen toegevoegd en
alleen de nieuwe artikelen worden in deze groepen toegevoegd.

Indien de identificatie van een groep meerdere omschrijvingen bevat dan wordt
slechts één omschrijving in de nieuwe aangemaakte groep bewaard.

Indien de omschrijving van een bestaande identificatie wijzigt, blijft de
oorspronkelijke omschrijving behouden in de catalogus.

- Indien vinkje aan:

o Als er geen afwijkingen zijn in de groepen van het .DBF bestand tov de
catalogus worden de artikelen gewoon aangepast in de bestaande groepen.

o Afwijkende groepen (nieuw of met andere indentificatie) worden toegevoegd
en alle bijhorende artikelen worden nieuw in deze groepen geplaatst (ook
indien reeds aanwezig).

Toon lijst ongewijzigde artikelen:

Na import krijgt u een overzicht van alle ‘niet aangepaste’ artikelen.

Deze lijst geeft aan welke artikelen bij de leverancier niet meer worden gevolgd.

Je hebt de mogelijkheid om deze artikelen vanuit deze lijst te verwijderen.

LET OP!! Voorraad artikelen voorlopig niet verwijderen.

Nieuwe artikelen niet toevoegen:

Om uw eigen samengestelde catalogus te beschermen tegen aanvullingen met ongewenste
artikelen.

Verkoopprijzen herberekenen:
Berekend aan de hand van de vaste marges op aankoopprijs, ingesteld in ‘beheer materiaal’
- ‘acties’ & ‘Factoren verkoopsprijzen instellen’



<Tabblad: Leveranciers>

Als je dit vinkje aanzet dan worden alle artikelnummers van de ingestelde leverancier (over
alle catalogi!) die overeenkomen met de artikelnummers in het .dbf bestand aangepast.
Zowel bruto- als nettoprijs worden aangepast, nieuwe artikels worden nergens toegevoegd.

T3 OPL=Importeren materiaal X

Opties
Bestand [ Gegevens overnemen [ Levelancieﬂ I Start Invoer

I Leveranciersprijizen aanpassen

=l

CAFCA zal over de volledige bibliotheek in het tabblad 'LEVERANCIERS' de referentie
terugzoeken en aan de hand hiervan de bruto en nettoprijs updaten.

<Tabblad: Start Invoer>

porteren materiaal X

and [ Gegevens overnemen Leveranciers [ |Start Invoer

< Vorige Annuleren Yolgende >

Voordat de import start wordt u nog
verwittigd als het vinkje bij ‘omschrijving’
aan staat. Hiermee kan worden voorkomen
dat door u in de catalogus aangepaste
omschrijvingen worden overschreven door
de originele.

De omschrijving van nieuwe artikels wordt
dan wel nog overgenomen.

Importeren van grote bestanden kan
afhankelijk van de snelheid van uw PC wel
enige tijd in beslag nemen.

Na het importeren kan men de prijzen van de elementen laten herbereken.

Status

Artikel o/0

< Vorige ‘ Annuleren ‘ Start ‘

Af en toe verschijnt er een foutmelding. Deze kan te maken hebben met onjuiste gegevens in
het te importeren bestand.

Soms worden deze veroorzaakt door toevallige omstandigheden. Men kan het importeren
enkele malen opnieuw opstarten. Blijft het probleem zich toch herhalen dient men contact op
te nemen met Cafca-support.




Cafca catalogbuilder

Cafca Catalog Builder (CCB) vervangt grotendeels de module “Importeren Materiaal” en
automatiseert volledig de import en actualisatie van een hele reeks leveranciersprijslijsten
zonder zelf Excel bestanden te converteren.

,‘\f SERVER 12700 1:CAFCADATA My SHRINKLOG
P {5  COMPANY OPLEIDINGEN - [y 84cKUP MAT - GROUP TABLES
IMPORTE B
[
]}! DATABASE  CAFCA |_‘ BACKUP MAT + GROUP TABLES
:(')} CONFIGURATION f TOOLS j" )5 SYSTEM  CAFCASYSTEM PDATE ARP
== cummE oy EEl  LoAD MULTIPLE COMPANIES TO SELECT RIGHT ONE \k T
-~ G INSTALL CHROME
Aexe.  REXEL D DYkA
~
(5 COMPARE CHROME AND DRIVER

[mssst VANOIRSCHOT W WwaAsco
IR oL ]
=255 CEBEO a LAMBRECHTS CAFCA

DESCO @ carNOY
E SAX ﬂ VANMARCKE
4. TRLEC O GRUNDFOS
VDAL OMNITERM B DESCHACHT

CAIROX METALUNION

= @ ONLINE MANUAL

m VIESSMANN WURTH @. DOWNLOAD MANUAL Version: 2021.08.10

De module “Importeren Materiaal” blijft bestaan om eigen prijslijsten, die niet door CCB
worden ondersteund, te importeren. Zie hiervan een handleiding op ons klantenportaal via
Cafca.be: “Prijslijsten importeren en actualiseren”

CCB is een aparte applicatie maar wordt vanaf Cafca versie 20.00.008 standaard
meegeleverd (ook na een update naar deze versie) om te activeren.

CCB downloadt de prijslijsten van de webshops of andere platformen met uw
accountgegevens. Sommige leveranciers bezorgen per e-mail een CCB compatibele prijslijst.

Voor het gebruik van CCB heeft u een abonnement “Cafca artikelabonnement” nodig en kost
200 € jaarlijks. Dit abonnement dekt ook de functie “Webservices leverancier” in Cafca
(Getprice en GetBasket). Zie hiervan een handleiding op ons klantenportaal via Cafca.be:
“Koppeling leveranciers — Webservices en Cafca Catalog”

Installatie en gebruik van Cafca Catalog Builder (CCB)

Installatie

CCB is een applicatie die lokaal op uw PC draait en wordt gestart via “Extra Functies” in
Cafca (zie afbeelding hieronder).



¥ CAFCA OPLEIDINGEN
Bestand Administratie Extra functies Instellingen Help
!?n COMMERCIEEL Excel-bestand naar dBase Converteren..
Cebeo exporteren naar Cafca formaat

! AANKOOP Externe Tools..

Catalog Builder
E OFFERTES

Vanaf Cafca versie 20.00.008 worden de CCB programmabestanden standaard op uw PC
geplaatst, in de map C:\ProgramData\CAFCA\CatalogBuilder\

(Het kan zijn dat deze map verborgen is of u onvoldoende rechten geeft. U kan dit oplossen door in
Windows Verkenner in C:\ProgramData (of een map hoger als u deze folder niet ziet) op ‘Tools’
bovenaan te klikken)
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CCB als applicatie in “Extra Functies” van Cafca toevoegen.

- Open “Externe Tools” in “Extra functies” (zie afbeelding)

M OPL>Selectee s
Naam |Beﬂand | Parameters
Catalag Builder C:\ProgramD ata\Cafca\CatalogBuilder\CATALOG_BUILDE...
£ >
] = = X
Yoeg toe Wizig Bewaar Venwijder
Gegevens
Maam [CmabgBmHm
Bestand |E'.:'\.F'mglamData\Cafca\.CataIDgBuiIder\D‘-‘«TALDG_B UILDER. exe |
Parameters |
[™ Parameter Nummers [~ Parameter Connectie [ Parameter Database

- Klik “Voeg toe”, vul deze gegevens in en klik “Bewaar” en sluit dit venster.
- CatalogBuilder is nu toegevoegd als extra programma in “Extra functies” (Starten en
gebruik van CCB

Gebruik

Open via de “Extra Functies” de CCB (CatalogBuilder)

IMPORT |

0! conFiGURATION | &

== SCHRAUWEN ACV

nexe.  REXEL D DYka

[Sms VANOIRSCHOT W wasco

fil) raca BUDERUS

icebeolies: 1=y a LAMBRECHTS

DESCO & carnOY

E SAX ﬂ VANMARCKE

Y TRILEC Y GRUNDFOS

”

UIAOD oMNITERM B DESCHACHT

CAIROX METALUNION @
m VIESSMANN WURTH @

,“.\F SERVER  127.0.0.1\CAFCADATA My SHRINKLOG
{5 COMPANY OPLEIDINGEN - r‘ BACKUP MAT + GROUP TABLES
DATABASE CAFCA I_‘ BACKUP MAT + GROUP TABLES
SYSTEM  CAFCASYSTEM (TR
EEl] 104D MULTIPLE COMPANIES TO SELECT RIGHT ONE & TR
i G INSTALL CHROME
{5 COMPARE CHROME AND DRIVER
[ ]
CAFCA
ONLINE MANUAL
DOWHLOAD MANUAL Version 2021 0810
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Als u CatalogBuilder ziet, maar toch niet start, dan heeft u nog geen Cafca Catalog
abonnement. Dit kost 200 € per jaar. U kan zich hiervoor wenden tot sales@cafca.be om dit
te bestellen en wij zorgen dat u snel aan de slag kan.

Aan de linkerkant ziet u het aanbod van leveranciers waarvan we de prijslijst direct
importeren in Cafca als “Catalogus”

Eénmaal de Catalogus in Cafca bestaat, wordt deze geactualiseerd met nieuwe prijzen of
nieuwe producten.

Obsolete producten worden niet zomaar verwijderd (om diverse redenen zoals aanwezig in
voorraad, elementen, etc.).

Cafca Catalog Builder (CCB) haalt de prijslijsten van deze leveranciers volgens één van 3
mogelijkheden:

- Via de webshop
- Via FTP platformen
- Naar u gemaild en bewaard op uw computer

Eerst gaan we de rechterzijde van het CCB scherm beschrijven.

<Database gegevens>

ALl SERVER  10010205\CAFCASERVER

o COMPANY [FF¥] -

|5 DATABASE CAFCANV

SYSTEM  CAFCAWSYSTEM

CCB zal deze configuratiegegevens automatisch invullen.

Als u meerdere bedrijfslicenties heeft (een aparte database per bedrijf) kan u het juiste
bedrijf in COMPANY selecteren (dus daar waar de prijslijst moet terecht komen of
geactualiseerd worden).


mailto:sales@cafca.be

<Handige functies voor ‘onderweg’>

SHRINK LOG

BACKUP MAT + GROUP TABLES

BACKUP MAT + GROUP TABLES

LUPDATE APP

UPDATE DRIVER

INSTALL CHROME

Qlilqlib i calll 2 JiM

COMPARE CHROME AND DRIVER

----SHRINK LOG----

Dit heeft niet echt een verband met de applicatie maar met de database in het algemeen. De
SQL database logt voortdurend, waardoor de logbestanden na verloop van tijd zeer groot
kunnen worden. Dit slorpt opslagcapaciteit. “Shrink log” gaat het logbestand kleiner maken.

Deze functie biedt hier een gebruiksvriendelijke manier aan om de logbestanden te
onderhouden.

----BACKUP MAT + GROUP TABLES----

Een back-up maken van de materiaal en materiaalgroepentabel, m.a.w. uw Catalogi en
Groepen in Cafca. Dit is een extra veiligheid, naast uw dagelijkse back-up via uw eigen
systeembeheer, alvorens een prijslijst te gaan toevoegen.

----UPDATE AP----
Updates van CCB applicatie.

----UPDATE DRIVER----

CCB gebruikt bepaalde drivers, reeds geinstalleerd via Windows. Het kan zijn dat deze drivers
verouderd zijn en up to date moeten gebracht worden.

----INSTALL CHROME----

CCB zal via CHROME connectie maken met de webshops. Deze dient dus in uw Windows
aanwezig te zijn of hiermee geinstalleerd worden.

----COMPARE CHROME AND DRIVER----



Een controle op Chrome en de gerelateerde drivers of deze op dezelfde ‘lijn’ zitten.

Importeren en actualiseren van een prijslijst

Kies een leverancier aan de linkerzijde.

Naargelang de bron van prijslijst, komt er rechts een invulscherm dat de eerste keer moet
ingevuld worden. Het invulscherm past zich aan naargelang de leverancier (zie volgende
pagina de varianten).

Client number
g @ PRICEUPDATE ?_'l FULLIMPORT
Fpeamn) ADD CATALOG @ CALCULATE SALESPRICES
Catalog ”

=]
ONLY BRUTO-PRICES! NETTOPRICES by WEBSERVICE fi8  ADDSUPPLER

COSTPRICES ONLY BY WEBSERVICE
Login, ClientNumber en Password zijn meestal dezelfde als die van uw accountgegevens van
uw webshop. Bij sommige leveranciers zoals Cebeo en Rexel kan dit toch verschillen, vraag
dus zeker na bij hun IT afdeling voor logingegevens specifiek voor de koppeling met Cafca.

Mocht u de “webservices leveranciers” module in Cafca al gebruiken, dan zijn deze
accountgegevens sowieso hetzelfde.

Bij Catalog kies je voor de Catalogus waarin de artikelen moeten toegevoegd of
geactualiseerd worden.

Wanneer het de eerste keer is dat u deze leveranciersprijslijst importeert, dan kan deze
Catalogus-naam met “ADD CATALOG” direct toegevoegd worden. De naam van de catalogus
is meestal de leveranciersnaam.

----FULLIMPORT----
Gebruik dit bij de aller eerste keer importeren.
----PRICEUPDATE----

Deze knop wordt gebruikt om reeds geimporteerde/bestaande catalogus/prijslijst te
actualiseren.

----CALCULATE SALESPRICES----

Wordt gebruikt wanneer de verkoopprijzen 1,2 en 3 moeten herrekend worden (op basis van
de factoren van herberekening in CAFCA ingesteld (algemeen — per catalogus — per groep).

----ADD SUPPLIER----

Wordt gebruikt wanneer in het tabblad ‘Leverancier’ van elke artikelfiche de geselecteerde
leverancier uit de relatielijst met dezelfde artikelgegevens moet toegevoegd worden.

Speciale leveranciersprijslijsten

<Cebeo>

X
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Als klant van Cebeo weet u dat de webshop, dus ook de prijslijst, kan opgedeeld worden in
productgroepen 01 t.e.m. 16. U kan dus selectief importeren door enkel de productgroepen
aan te vinken, die voor uw activiteiten relevant zijn. Daarenboven kan u ook aanvinken of u

enkel de A, B of C artikelen van deze productgroepen wenst te importeren.

= A =in elk filiaal in voorraad
=>» B =in Aalbeke in voorraad
= C = moet besteld worden

Acties:

De knoppen zeggen voldoende en er is één voor elke mogelijke actie.
Van boven naar onder:

1.

OoOoNgs~WN

Long description with import groups:

de lange groepsomschrijvingen importeren.

Update van uw bestaande Cebeo Catalogus

Acties
met de aangevinkte groepen. )
Importeer groepen en artikelen voor de eerste keer. 6‘ Y Ll A ot et Sy
Update van artikelen die u ooit heeft aangekocht Qg imwot selected groups nto seected

Importeer artikelen ooit aangekocht

Update alles (zonder groepen en/of stockcodes aan te vinke
Importeer alles. Let op: 300 000 artikelen!

Herreken de eigen verkoopprijzen in uw Cebeo catalogus ?_]
Voeg alle artikelen nog eens toe in het tabblad ‘leverancier’
Verwijder alle groepen die geen artikelen bevatten

®5Ha O

catalog

.
b Priceipdate Only Historiek

Import Only Historiek

Price Update All

Price Import All

Caleulate Salesprices

Add Supplier

Delete Empty Groups



<Viessmann>

Client numb
rent number l@ PRICEUPDATE l lm FULLIMPORT l
Password
Catal ADD CATALOG l r CALCULATE SALESPRICES l
Dg -
DISCOUNTS BY GROUP g ADD SUPPLIER l
wBn B p o B N B
y 000 2] v o B
F (000 | E (000 |2 Use This Groups

Vul uw accountgegevens in. Vul daarna ook uw korting per artikelgroep (W, P, Y, etc.) in
DISCOUNTS BY GROUP in.

Vink ‘Use This Groups’ aan om deze kortingsgroepen als artikelgroepen te importeren.
(Productgroepen worden niet meegeleverd)

Tijdens de “FULLIMPORT” zullen de artikelen én de groepen geimporteerd worden, samen
met de korting die u in de DISCOUNTS PER GROUP heeft ingevuld waardoor de nettoprijs
wordt berekend en toegevoegd. Zo maakt u van een brutoprijslijst een bruto/nettoprijslijst.

Indien VIESSMANN reeds als catalogus in Cafca bestaat, doet u PRICEUPDATE met
eventueel andere kortingen per groep.

Tools
& REMOVING % SUPPLIERS BUILD COMPANY CATALOG !] FAST IMPORT OPTIMIZE CATALOG # PRICE MARGIN
@ Delete Articles Not Updated Since = Show Aticles Not Updated Since woensdag 14 jui 2021
. - CATALOG:
0 Delete Whole Catalog 0 Remove Empty Groups
— 5 ——  Show Al Stock- or Element-articles
= Show Stock- or Element-articles = Not Updated Since
Tab REMOVING

Delete Articles Not Updates Since:
Verwijder alle artikelen ouder dan de gekozen datum.

Delete Whole Catalog:
Volledige catalogus verwijderen.

Remove Empty Groups:
Verwijder artikelgroepen die geen artikelen herbergen.

Show Stock- or Element articles:
Toon alle artikelen die in de voorraadoverzicht of elementen voorkomen.

Show Stock- or Element articles Not Updates Since:
Toon alle artikelen die in de voorraadoverzicht of elementen voorkomen, maar niet meer
geactualiseerd sinds de gekozen datum.

Tab SUPPLIERS
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<

REMOVING = SUPPLIERS BUILD COMPANY CATALOG ‘%] FAST IMPORT OPTIMIZE CATALOG W PRICE MARGIN

Update All Referenced Supplier Aticles Whole Database
Update All Referenced Supplier Aticles To This Supplier

Update All Referenced Supplier Aricles In This Catalog

Update All Referenced Supplier Atticles To This Catalog

i Recalculate Price By Prefemed Supplier in This Catalog
|
|

Add Supplier in this Catalog

TISNSNCRCRCY

Deze tab bevat functies die nuttig zijn als u een stamcatalogus heeft opgebouwd.

Stamcatalogus is een CATALOGUS met eigen naam of men vertrekt van een geimporteerde
leverancierscatalogus en herbergt in de tab ‘leveranciers’ de gegevens van meerdere
leveranciers (zoals artikelnummer, omschrijving, bruto, korting, netto, etc.) in één artikelkaart
samen. Deze artikelgegevens — behalve de leverancier moet uit de relatielijst geselecteerd

worden - kunnen (a) manueel ingevuld zijn of (b) door middel van een artikel geselecteerd
worden uit een andere catalogus.

Eén leverancier kan als voorkeursleverancier zijn aangevinkt om automatisch bestelbonnen
te maken vanuit een offerte.

lIStamcatalogus = eigen werk.!!
Knoppen van boven naar onder:

Update All Referenced Supplier Articles Whole Database:
Alle (b) artikelen - zie vorige pagina de betekenis - uit de tab ‘Leveranciers’ worden
vergeleken met de catalogus vanwaar ze komen en aangepast.

Update All Referenced Supplier Articles To This Supplier:

Selecteer eerst een leverancier uit de relatielijst en dan zal enkel artikelen uit de tab
‘Leveranciers’ met die leveranciersnaam vergeleken met de catalogus vanwaar ze komen en
aangepast. Dit geldt voor (b) artikelen.

Update All Referenced Supplier Articles In This Catalog:

Alle (b) artikelen uit de tab ‘Leveranciers’ van de gekozen catalogus worden vergeleken met
de catalogus vanwaar ze komen en aangepast.

Update All Referenced Supplier Articles To This Catalog:

Alle (b) artikelen uit de tab ‘Leveranciers’ van alle catalogi worden vergeleken met de
gekozen catalogus en aangepast.

Recalculate Price By Preferred Supplier in This Catalog:

Kopieer de prijzen van de voorkeursleverancier in de prijzen van het artikel en herbereken de
verkoopprijzen.



Build company Catalog

) REMOVING [ SUPPLIERS — BUILDCOMPANY CATALOG W] FASTIMPORT  OPTIMIZE CATALOG .« PRICE MARGIN

Andere Catalogi Stamcatalogus
\ |
Groups:

| search Partally | [ Resat |

& Only Copy

[ Copy and Add Supplier Reference

[ Copy, Add Supplier and Add into Stock, Default location

[] Copy, Add Supplier, Add into Stock, Add Locataion|Position

|
Supplier to add:
Position to add to:
| Tip: double-click to copy (multiselect: press shift while doubleclicking) Location to add to:

Stel uw eigen stamcatalogus samen.
Voeg in Cafca zelf een Stamcatalogus toe (Administratie, Catalogi)

Kies aan de linkerkant een catalogus (met inhoud), vraag de groepen ervan op en selecteer
artikelen.

Only Copy:
Kopieer deze artikelen naar de stamcatalogus zonder de tab ‘leveranciers’ te vullen

Copy and add supplier reference:
Kopieer deze artikelen naar de stamcatalogus en dupliceer ze in de tab ‘Leveranciers’ met
leveranciersnaam gekozen uit ‘Supplier to add'.

Copy, Add supplier and Add into stock default location:
Zelfde als b/ plus dat deze artikelen worden toegevoegd in Overzicht Voorraad in het
standaard magazijn (standaardlocatie).

Copy, Add supplier and Add Location/Position:
Zelfde als c/ plus dat deze artikelen worden toegevoegd in Overzicht Voorraad in gekozen
locatie (location to add to) en plaats (position to add to).
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Arbeidsartikelen

Arbeidsartikelen worden gebruikt in materiaalartikelen, elementen, offertes/calculaties,
projecten, bonnen en facturen. In materiaalartikelen, elementen, offertes/calculaties en
projecten wordt enkel de kostprijs gebruikt. Bij bonnen en facturen ook de verkoopprijs.
Een arbeidsartikel vertegenwoordigt een soort prestatie, enkele voorbeelden:
-Werkuren metsen.

-Werkuren bekisting.

-Werkuren fundering.

-Werkuren beveiliging.

-Werkuren programmatie.

-Werkuren elektriciteit.

-Werkuren pannen.

-Werkuren roofing.

-Werkuren tekenen.

Een voorbeeld van een ingevuld arbeidsartikel:

T3 OPL=Beheer Arbeid - O et
Bestand Acties Help
Ow X G 9~
|dentificatie | Omschrijving
WRE-2 werkuur slijpen
WHRE- werkuur montage
Algemeen
Uurcode [‘W'FIK_S
Omschrijving WERKUUR TEST
Eigen referentie | Datum 3 /07/2021 |
Cntena Yerkoopprizen
Worm [u) 1 0000 WK excl BTW BTw-bedrag VK incl. BTW
Lo s || Verkeorpris | 60,0000 + | 126000 = | 72,6000
Verkooppris 2 | 55,0000 + | 11,5500 = | £6.5500
Eenheid U | || verkooppiie3 | 50,0000 + | 105000 = | 60,5000
BTwW-code A% -
hierboven).
----Criteria----
Norm:

De tijdsnorm per eenheid moet hier altijd 1 zijn. Andere gevallen worden niet toegepast.

Loonkost/u:
Gemiddeld bruto-uurloon voor deze prestatie, vermeerderd met lasten en een eventuele
bedrijfskost. Volgens de vakpers is een factor van 1,9 tot 2,17 te hanteren.
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Eenheid:
In uitzonderlijke gevallen wordt er gewerkt met andere eenheden, Bv:

Chapewerken
Eenheid: m?

Norm: 1

Loonkost per uur: 40

----Verkoopsprijzen----

Worden gehanteerd in bonnen waar een arbeidsartikel als een aparte lijn wordt ingegeven.
Bijvoorbeeld: Een leveringsbron, toevoegen arbeidsartikel, aankoop- en verkoopprijs wordt
getoond. De verkoopprijs is afhankelijk van de prijsbepaling in het project of relatie (in deze
volgorde), anders verkoopprijs 1.

Materieel
Materieelartikelen zijn gebruiksartikelen zoals gereedschap en machines.

Deze artikelen kunnen in facturen, bonnen, elementen, offerte/calculatie, projectopvolging en
voorraad gebruikt worden.

Deze module is een hulpmiddel voor toepassing van uw VCA certificaat.

T3 OPL>Beheer Materieel - O X

Bestand Acties Schermrelaties Help

Do X &~ ¢~

Groepen @ nummer " Omschripving Materieel
01 GEREEDSCHAP |dentificatie | Omschriving | Kostprijs
et CROER MATERIEEL MAT_02 ULl 20,0000
e MAT 01 MATERIEEL 1
< >
Algemeen 1 Yerkoop ] Kostprijscalculatie T Memo ] Afbeelding
Atikelnummer |MATJW Eigen referentie | kostprijs
Dmschrifving MATERIEEL 1 | 60,0000
Eenheid
dag -
Merk | Type | Serienummer
Verantwoordelijke |Hudy Yerboven LI ‘Vorige eigenaar |F’ik Ellentrik LI
Bewaarplaats Dossier |
D atum 9 /07/2021 - D atum ontvangst | 9 /07/2021 -
Keuring
Datum laatste keuring | 9 /07/2021 'I Aantal maanden tot volgende keunng
Geldig tat 3 /072021 'I Keuringsorgaan | M ||
Kevringshummer ™ Extemne keuring

<Tabblad: Algemeen>
Eigenaar + vorige eigenaar:
Gekoppeld aan het personeelsbestand. Eigenaar = verantwoordelijke.

Datum:
Datum creatie artikel.

39



Datum ontvangst:
In ontvangst name door de eigenaar.

Kostprijs per eenheid:
Prijs die overgenomen wordt in de elementen en de offerte/calculatie.

----Keuring----

Aantal maanden tot volgende keuring:
Vul hier een cijfer in en de datum ‘Geldig tot’ wordt aangepast.

Keuringsorgaan:
Is gekoppeld aan de leveranciers uit het relatiebestand.

<Tabblad: Verkoop>
Verkoopsprijs 1-3:
Prijs die in de facturen en bonnen wordt ingevuld.

<Tabblad: Kostprijscalculatie>

flgemeen \I Yerkoop ] ] Memo ] Afbeelding

Aanschafwaarde | 0,0000 Aanschafdatum | 90772021 |
Leverancier | ;I

—~Afschiijving 1
Productieve eenheden / | | 0 Alschiiffmethode | j
Alschiijving / |t | 0 Aantal jr afschrijving | 0

i~ Factuur 1 Grootboek ]
Factuurmummer | Aankoop | j
Factuurdatum | 9./07/2021 vl Verkoop | LI
Piojectfase | ﬂ

<Tabblad: Memo>
Hier kan je zelf nog enkele opmerkingen kwijt.

<Tabblad: Afbeelding>
Hier kan je net zoals bij het materiaal (eerder behandeld in de handleiding) een afbeelding
toevoegen.
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Onderaanneming

Onderaannemings artikelen zijn vaste posten die voor u in onderaanneming worden
uitgevoerd. Deze artikelen kunnen in facturen, bonnen, elementen, offerte/calculatie,
projectopvolging en voorraad gebruikt worden.

I3 OPL>Beheer Onderaanneming — O b
Bestand Acties Schermrelaties Help

Do dX® & ¢~

Groepen ® nummer © Omschiiiving Identificatie | Omschiipving

01 BORINGEN i OND_D2 ONDERAANNEMING 2
GRP TEST GROEP ONDERAANNEMING o] ONDERAANNEMING 1

Algemeen ] PBrijzen ] Yerkoop
Artikelnummer |0ND_01 Eigen referentie I I
Omschiijving ONDERAANNEMING 1
 Leverancier
Eenheid dag -
Leverancier |TE’S T_RELATIE_LEVERANCIER ﬂ
D atum 9/07/2021 -
Projectfaze | LJ

<Tabblad: Prijzen>

Algemeen ] Prijzen ] Yerkoop
i~ kostprijs — 1
kastprijs | 5,6000 5,6000
i~ Arbeid -
Norm (u) | 00000 .|  Loonkostu | ooooo | | 0,0000
Uurcode | j
| 5.6000
----Kostprijs----
Kostprijs:
Aan de onderaannemer te betalen.
----Arbeid----

Norm en looskost/u:
Indien samen met de onderaannemer eigen prestaties moeten geleverd worden.

Uurcode:
Arbeidsartikel

De verkoopprijzen in het volgende tabblad kunnen gebruikt worden in facturen en bonnen.
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Catalogi

Lo}

Bestand Acties Beeld Opties Help

D@ X & ¢~

| dentificatie [ Ormschiijving

0oa Buderus

o TEST_CATALOGUS

CEBEO CEBED

< >
|dentificatie

Ormzchrijpving I

Toevoegen en wijzigen van namen van materiaalcatalogi (een gevulde catalogus mag van
identificatie en omschrijving veranderen).

Leegmaken (verwijderen van artikelen behorende tot de catalogus) en verwijderen van de
identificatie en omschrijving.

Groepsgewijs wijzigen van artikelen behorende tot een catalogus (via ‘acties’, ‘selectie
aanpassen’).

Opmerkingen:

=> In één catalogus kunnen geen artikelen met hetzelfde nummer voorkomen, wel verspreid
over 2 of meerdere catalogi.

= Een catalogus met artikelen, behorende tot een ‘element’ of aanwezig in ‘voorraad’ kan
niet volledig leeggemaakt en verwijderd worden. Vervang of verwijder hiervoor alle
gebruikte artikelen van deze catalogus in de elementen zelf en indien nodig, artikelen uit
voorraad, hierna kan men de volledige catalogus wel verwijderen.



Groepen

T3 OPL=Groepen - ] X

Bestand Acties Help

DL XS 2| H

T artikel Catalogus materiaal

~| |CEBED CEBED ~|
| dentificatie | Dmschiijving A
N/,

WWekkers en horloges

E spressomachines
Blikopeners
Keukenrobots en blenders
Allessniiders

Elektische messen

AU L) RS =D

|derttificatie

Omschiijving [

Toeslagen l Kortinggroepen ] Groepsfactoren ] Aankoopkorting
Toeslag op aankoopprizen - %

Materiaal | 0 :JJ % Materieel | 0 ill %

Arbeid | 0 :JJ % Onderaanneming | 0 ﬁ %

Beheer van groepen van materiaal-, onderaanneming-, materieelartikelen en elementen.

Type artikel:
Groepen kunnen voorkomen in materiaal-, materieel-, onderaannemingartikelen en
elementen.

Catalogus materiaal:
Indien Type artikel = Materiaal, dan kunnen de groepen van een catalogus gekozen worden.



<Tabblad: Toeslagen>

Toeslagen ] Kortinggroepen ] Groepsfactoren 7 Aankoopkorting

T oeslag op aankooppnjzen - %

Materiaal 0 j % Materieel | 0 __l“l %
Arbeid Dj % Onderaanneming | 0 ““_l‘J %

----Toeslag op aankoopprijzen----

Indien een artikel uit deze groep in een offerte wordt gebruikt, zal de eenheidsverkoopprijs =
aankoop + marge materiaal. Dit wordt eventueel verhoogd met de gekoppelde arbeidskost +

marge arbeid.

Voorbeeld van een calculatiefiche in een offerte:

Artikel

Atk glnurarmer |1 2672 @ Positie | 210 E J

[PR201V SCH KOMWTR 2
PR20Y SCH KOMTR 2

Oprnerking |

Hoeveelheid

Hoeveelheid 1.000 Groep |4IJD Installatiemateriaal j
Eenheid shuk Projectfase | ﬂ
[ Wanant |v Goedgekeurd [ Geblokkeerd YYaorige

Eenheidsgegevens olnond
Uurcode |MDNT.~’-\GE werkuren normaal gepresteerd op de werf j S

Arbeid [u) 01000 J Loonkostiu

Middelen

5.3291

i 4235+ = ox - —
F.P M ateriaal | | = ’ Pgllk hIE[ o een
KP Arbeid | 25000 + | 20;;‘ % = 3,0000 ilustratie: toe te
. voegen aan de
KP Materisel | noooo + | uj‘ %= 0,0000 post...
KP 04 | noon + [ 0 %= 0,0000
— oK,
KP Totaal 6.7351 Winst 2.1940
Divers 0.0000 Eenheidsprijz 8,927 Annulersn
Totaal

TOTASL UREN 0.1 TDTMLF‘HIJ{% B33 BTw-code |21% ~l1gevuld.

<Tabblad: Kortingsgroepen>

Toeslagen ] \Kortingaroepen ] Groepsfactoren ] Aankoopkorting

Kortinggroepen klant - %

Kortinggroep 1 :ll Kortinggroep 4 | 0 j

K.artinggroep 2 —I Kortingaroep 5 | 0 j
[ _I

ook -y
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5 kortingpercentages per artikelgroep op de verkoopprijs (advies-, verkoop- 1, verkoop- 2 of
verkoopprijs 3) van een artikel) biedt de mogelijkheid om 4 x 5 = 20 verkoopprijzen te
hanteren. Dit is enkel toepasbaar in toonbankverkoop (boxmoving), dus in factuur,
leveringsbon, order, werkbon en verkoopofferte van de commercié€le module.

Ziehier een concreet voorbeeld:

Op de artikelgroep '901 Schakelaars inbouw E' zijn de 5 verkoopskortingen ingevuld.

10, 8, 6, 5, 3 % die kunnen toegepast worden op de bruto-, verkoop 1, verkoop 2 en verkoop 3
prijzen voor alle artikelen in deze groep.

In de relatiefiche van een klant, zie tabblad ‘Extra’ maar ook tijdens het opstellen van een
bon, zie tabblad ‘meer info’, kunnen we een prijsbepaling doen (dit is de prijs die de klant voor
een artikel moet betalen). Bijvoorbeeld Adviesprijs én Kortinggroep 2. Dit betekent dat de
klant de adviesprijs minus 8 % korting betaalt voor elk artikel uit groep 901.

De prijsvorming m.b.v. kortinggroepen wordt gebruikt bij het opstellen van een werkbon,
leveringsbon, verkoopofferte, order en factuur en (nog) niet op projectniveau via ‘verkorte
ingave’.



<Tabblad: Groepsfactoren>

Toeslagen ‘ Kortinggroepen | Groepsfactoren Aankooplkorting

Factoren

Aankoopprijz  + 0 :ll
Aankoopprijz  +
Aankoopprjs + -

[ Met adviesprijzen rekenen

od
n

Werkoopprijs 1

=

I Lol

Verkoopprijs 2

erkoopprjs 3

Herberekenen

Deze tool wordt gebruikt om winstmarges van verkoopprijzen, verschillend per groep, in te
vullen en te berekenen.

----Factoren----

Vul 3 procentuele getallen in, druk op ‘Herberekenen’ en elk artikel van de groep krijgt
automatisch 3 verkoopprijzen.

----Met adviesprijzen rekenen----

De marges worden toegepast op de adviesprijs in plaats van de aankoopprijs.

Opmerkingen:

- Indien een catalogus via ‘importeren materiaal’ wordt gelipdate, zullen indien gewenst de
verkoopprijzen herrekend worden.

- Dit scherm verklaart ook de knop ‘Met groepsfactoren’ in een artikelfiche: indien u een
artikelfiche invult of wijzigt en in het tabblad ‘Verkoopprijzen’ op deze knop klikt, dan
worden deze berekend aan de hand van de hier ingevulde marges.

- De knop ‘Met vaste factoren’ komt uit ‘Acties’, ‘'Verkoopprijzen instellen’. Deze factoren
zijn niet aan een groep verbonden, maar over alle artikelen.



<Tabblad: Aankoopkorting>

Toeslagen ‘ Kortingaroepern Groepsfactoren Aankoopkorting
K.orting (%)

M ateriaal 0 ﬁ

De aankoopkorting op de adviesprijs voor elk artikel van de geselecteerde groep.

Indien een nieuw artikel aan een groep via ‘Importeren materiaal’ wordt toegevoegd, dan zal
deze korting worden gebruikt om de aankoopprijs te berekenen.

Elementen
Elementen zijn samengestelde artikelen bestaande uit middelen (zie handleiding bibliotheek)
met als doel: een typepost te creéren voor gebruik in calculatie/offerte.

Verdere extensies t.0.v. een enkelvoudig MAMO (Materiaal, Arbeid, Materieel,
Onderaanneming) artikel:

- Ze heeft een langere omschrijving.

- De totaalkostprijs bestaat uit een totaal ‘Materiaal, Arbeid, Materieel, en
Onderaanneming’ bedrag.

- Ze geeft een totale werkduur per eenheid (norm) voor uitvoering.

- Ze vormt een referentiemodel wat bijgestuurd kan worden na de uitvoering van het
project.

- Ze zijn een aanzet voor nauwkeurige calculaties omdat ze u verplichten analytisch te
denken over datgene waar u dagelijks mee bezig bent.

- Ze biedt een materiaalstuklijst achteraf om het project uit te voeren.



T3 OPL>Beheer Elementen

Bestand Acties Beeld Schermrelaties Help

Do dXR & ¢~ EH

[ Groepen ®  nummer " Omechirijving Middelen QIEIKI
01 _Stopcontacten Adtikelnr, Drmschiijvin Hoev. | Mom | Mat | Arbeid | MH. 04 To
s ——— WEK WERKUURTEST]3 1 | _J#00 | | |73
ART_O ARTIKEL 3 5 0,75 1000.. 11.25.. 581
ART_02 ARTIKEL 2 3 0 120,0.. 0,0000 36l
ART_ ARTIKEL 1 0 150,0...  0,0000 181
ety ® Nummer C Dmschri'vini '
< >
Element l Prijzen ] Yerkoop ] Afbeelding ]
~Element
Artikelnummer IELEM_I]] Eigen referentie I I ™ Courant
Omschrijving ELEMENT 1
Eenheid STUK ;l D atum | 9 /07,2021 vl [v Middelen
Opmerking
----Groepen----

Elementen worden net zoals bij de materialen in groepen onderverdeeld. De groep die in de
afbeelding actief staat is “TEST_GROEP_ELEMENT".

----Elementen----

Elke groep heeft zijn elementen. Hier bevinden zich alle elementen van de groep
‘huisinstallaties’. Het element wat nu actief is: 'ELEMENT 1"

----Middelen----

Hier wordt de inhoud van het element getoond. Elk element bestaat namelijk uit een aantal

MAMO middelen.
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4 Beheer Elementen [_ (& x]
Bestand Acties  Schemrelaties  Help

O- @X&k & 2- 3| |

Gioepen iddelen Toevoegen I Wiizigen I Wendijderen |
30000 TIMMERWERKEN ;I Artikelnr. | Omschriving | Hoev. | MNarm | at. | Arbeid | . | 04 | Leverancierspri... |

e DL WERKUR | Weik in wur 049335 1.076,00 GilE]
3500 Divoratoct, bk oot G DRE-<DECORS | #yladecer 51 0.0z 144300 | 0,00 2896
30400 Overstesk puntgevels HOU-RNDES4E | AND B.546 225 43,90 0.00 96,78
30500 Voetplank Bodemplark wOL-014 Kroonlijst 22422 1 20,52 0.00 2052
30600 Eoordplanken LI PLA-CD:19 Multiplex CO& 18mrm ... | 0,168 745,93 0,00 125,32
e PLA-PICT Pico-pan 9mm 244x1... | 0,068 654,89 0,00 4453
— - HOU-AND4/452...| RND 4/4x20 gescha... | 1 7060 0.00 70.60
20.210 Dverstesk senvoudige Bakgoot O em [ noords | HOU-RNDzpie Howten spieén 1 50,00 o0 5000
i DREMKEMN 4/4x... | Drenken 4/4x20 1 .50 0.00 6,50
057 Dvoratonk eonvoudioe Bakapot 20 om | Cader | DREMKEM B 526 Drenken B.5:6 225 5.00 0.00 11.25

|

30,230 Oversteek senvoudige Bakgoat 30 cm | noords |
30.231 Oversteek eenvoudige Bakgoat 30 cm [ Ceder )
30240 Oversteek senvoudige Bakgoaot 40 em [ noards |
30241 Oversteek eenvoudige Bakgoat 40 cm [ Ceder ) %
30,280 Oversteek senvoudige Bakgoaot 50 cm [ noord |

30251 Oversteek eenvoudige Bakgoat 50 cm [ Ceder )

Element T Kostprijzen T Werkoop T Afbeelding
Leveranciersprijzen
Materiaal IW Loonkost/u 0,00
Abeid 0,00 Morm [u] I 00000
Materieel 0,00
Onderaanneming 0,00
Totale kostpriis |—455,45 Bereken prij

Ziehier een voorbeeld van het element: ‘Oversteek eenvoudige bakgoot 20cm’ waar men nu
nog niet kan weten hoeveel ‘RND 4/4x20 geschaafd’ men nodig heeft. Dit wordt pas beslist
als men de calculatie maakt. De hoeveelheid wordt dan in functie hiervan ingevuld, d.w.z. ‘1’
wordt gewijzigd in een andere hoeveelheid. Het drenken van de RND 4/4x20 wordt in functie
hiervan gewijzigd.

Indien het middel een materieelartikel is, kan u dit moeilijk ‘per eenheid’ uitdrukken. Zo is het
huren van een hoogtewerker een forfaitaire prijs van bijvoorbeeld 250€, ongeacht u 100 m? of
10 m2 moet uitvoeren. Wat doen we hiermee? Wel, u voorziet het materieelartikel reeds in de
middelenlijst en geeft het nog geen hoeveelheid. In de calculatie kan u opnieuw de
middelenlijst oproepen waarin u een extra kolom vindt om aan te geven of deze 250€ moet
verdeeld worden over de hoeveelheid van het element. Deze kolom heet ‘TP’ (totale post). Op
deze manier wordt over 100 m? van het element 250€ verdeeld, d.w.z. 100,- per m? als
materieelkost ingeschreven. Probeer dit zeker eens uit in een calculatie en alles wordt
duidelijk.

Zo wordt ook vaak een totaal aantal arbeidsuren verdeeld over de volledige post in plaats van

een arbeidstijd per eenheid in het element op te geven.

Indien een element samengesteld of gewijzigd wordt, drukt u op de ‘Bereken Prijs’ knop om
de nieuwe prijs te kennen. Altijd uitvoeren tijdens aanmaak of wijziging van een element

Om een element toe te voegen, te wijzigen of te verwijderen, klikt u op de icoontjes bovenaan
links. Om middelen in een element toe te voegen, te wijzigen of te verwijderen, klikt u op de
icoontjes bovenaan rechts.



Toevoegen of wijzigen van een middel in een element:

=>» Kilik op het bib icoontje om een artikel te selecteren.

=> Wijzig de norm (arbeidstijd voor montage) of negeer ze.

= Geef een hoeveelheid te gebruiken per eenheid van het element.

=> Druk op ‘OK’ om terug te gaan naar het element of ‘volgende’ om een nieuw middel te
selecteren.

<Tabblad: prijzen>

_Element ] Prijzen . \[ }Lerkoop ] afbeelding_ ]
Prigen
Materiaal I 1.010,0000 Loonkost/u 28,3333
Arbeid I 191.2498 | Mo (u) [EE00

M aterieel | 0.0000
Onderaanneming I 0,0000

Tatale kostprijs I 1.201.2498 Bereken prijs |

Grootboek

Aarkoop I j

Yerkoop I j
----Prijzen----

Wanneer je alle MAMO middelen hebt toegevoegd aan je element kan je in het vak prijzen de knop
“bereken prijzen” gebruiken om de totale kostprijs van het element te berekenen.

----Grootboek----

Een boekhoudkundige grootboekrekening toekennen.



<Tabblad: Verkoop>

Element I . Prijizen ] Yerkoop l . Afbeelding \l
Berekenen
WVE excl. BT'WwW BT'w-bedrag VE incl BT'wW

Verkoopprijs 1 | 1.300,0000 4 | 2730000 - | 1.573,0000 Met vaste factoren
Verkooppriis 2 | 1650000 + | 348500 = | 199,6500

Werkoopprijs 3 | 150,0000 + | 31,5000 = | 181,5000 Met aroepsfactoren
BTw-code Nz - Met verkoopprijzen

bibliotheek

In dit tabblad kan je de verkoopsprijzen berekenen a.d.h.v. enkele knoppen.

Je kan de verkoopprijs berekenen ‘Met vaste factoren’, ‘Met groepsfactoren’ (indien ingevuld!) en met
de verkoopprijzen uit de bibliotheek.

<Tabblad: Afbeelding>

In dit tabblad kan je net zoals we al een paar keer zijn tegengekomen in deze handleiding een
afbeelding toekennen aan het element.

Indien je MAMO prijzen zijn aangepast:

Via ‘Acties’ kan je met behulp van eerder toegepaste prijswijzigingen in de materiaal, arbeid, materieel
of onderaannemingartikelen de elementen automatisch laten aanpassen.

Mg

Eewaar
Werwijder
kopieer

Zoek
Afdrukken

Factoren vetkoopsprijzen instellen

Prijzen alle elementen herberekenen

Chrl4+5
Shift+0el
Chrl+C

Ctrl+F
Ctrl+P

4

In het daaropvolgend scherm moet u ook kiezen uit welke
catalogus de artikelen komen of de normen aangepast moeten
worden. Aan de gebruiker dus de keuze om de normen die
gekoppeld zijn aan het materiaalartikel ook in de elementen al of
niet aan te passen.



<Elementen printen>

¥ OPL:=Print Element
Soort afdiuk

® Detailafdruk " Elementenljst

Afdukken van...

" Alle groepen
" Geselecteerde groepen

® [Geselecteerde elementen

[ Prijzen verbergen

I Werkoopprijzen verbergen
[~ Opretking verbergen

[~ Bladsprong per element

@ Annuleren

Printen van alle elementen, één groep van elementen
of van het actieve element zelf.

Onderaan de keuze van afdruk, alsook een lijst van
elementen zonder de onderliggende middelen (zoals
een materiaallijst).
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4. Relaties

Contactenbeheer van uw bedrijf. Deze gegevens kunnen gebruikt worden bij het aanmaken
van diverse documenten (vb. Facturen, Offertes,...), alsook in Word documenten en
getransfereerd worden naar MS Outlook.

73 OPL>Beheer Relaties — O X

Bestand Acties Opties Schermrelaties Snelmenu Help

D XBa #&- 2 88

Zoekcriteria [7)

I~ Klant [™ Andere Maam [TEST_RELATIE_KLANT

[~ Leverancier [ Opvolgen Banspreking [EIVBA '| Klantri (+) [—3
I~ Facturatieadres
Levrir (+)

[~ Onderaannemer

ﬂ Algemeen ]Dnntaclpelsonen] Levering ] Groepen ] Extra ] Gekoppelde adr.] Facturatie

Groepen

RUMMY_ADVICEPRICE_SUPPL | staat Kerkstraat 5 Tasl  |NEDERLANDS ~]
uance
Peter Kog Land  |Belgs |
Stijn Ko
Postcode  |BE | [2400 [l Munt  [EURD ]
TEST_RELATIE_LEVERAMNCIER
TEST-Relatie Gemeente | Mol ~| ﬂ
Categorie
Telefoon 1 @ BT'w-type [Niel gekend EI ¥ Klant
Telefoon 2 @ Ond.ru. 3 [eE I Leverancier
Fax i R.PR. | [ Facturatieadres
GSM [ gg| BTW taef I Onderaannemer
] Klant [21 % ||| I Andere
E-Mai [Klant testcafca be
Leverancier |21 % ~||| " Opvolgen

[ Bewaren in Outlook

[~ Geen factuur per e-mail [ UBL Betalingstermijn
Datum aanmaak

herst | et [0 = (g /0772021 =l
Afstand (k) 0,00 Leverancier |BD dagen j
Opmerking

A

e

Brtise...

<< Stamp

Filtertabel om de volledige lijst van bestaande relaties te filteren op bepaalde voorwaarden.
(Bv. Alle klanten, alle leveranciers,)

<Tabblad: Algemeen>

Een nieuwe relatie kan aangemaakt worden door op de knop h ‘nieuw’ te drukken. U krijgt
dan een leeg scherm (zelfde lay-out als de afbeelding hierboven) waarin u alle gegevens van
de nieuwe relatie kunt ingeven.

De velden spreken veelal voor zich en behoeven weinig uitleg.
Cafca tip!

Via het Google logo naast “Postcode” kan u de afstand tussen uw bedrijf en het adres van de
klant laten berekenen en dit automatisch toevoegen aan het veld “Afstand (KM)”
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<Tabblad: Contactpersonen>

Algemeen | Contactpersoner Levering [ Groepen ] Extra [ Gekoppelde adr.] Facturatie
| Naam | Kantoor | GSM | Email | Afdeling |
Rik Ellentrik I
< >
: = =
E ) dnl.c.:l:n;n:lten M E -mail factuur D D n x
Maak brief Browse. .. WYoeq toe Wijzig Bewaar Verwider
— Gegevens
Haam |Rik Ellentrik
Aanspreking Dk, > Tal |NEDERLANDS |
Tel. kantoor | Fax nr |
Tel. privé | GSM |0433030201
E-Mail [ E-Mailpiivé  |rkellentrik@test be
Homepage | [~ Bewaren in Dutiook
Functie |Projectieider ~|  Afdeling | ~|
Rilksregistermummer | Limosa |
Opmerking
Stamp »> |

Loginnaam I I~ Optin Daturmn aanmaak.
Paswoord — [~ Opt-out | 9/07/2021 |

Via de knop “Voeg toe” creéer je een lege gegevensfiche. Hier kan je de nodige info op de
fiche invullen. Vergeet na het invullen van de contactpersoon zeker niet op de ‘Bewaar’ knop
te drukken.

Indien je reeds een contactpersoon hebt toegevoegd maar deze wenst te wijzigen, dan kan
dit via de ‘Wijzig' knop.

Via de knop ‘Maak brief’ zal Cafca zal eerst de map van word sjablonen onderzoeken en alle
‘.dot’ bestanden tonen. Kies een sjabloon, Word wordt gestart en de NAW gegevens worden
met het document samengevoegd. Op deze manier kan u snel een brief opstellen.
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<Tabblad: Levering>

In dit tabblad kan je via de knop ‘Voeg toe’ het uitvoerings- of projectadres toevoegen aan
een relatie. Indien dit wordt ingevuld, zal tijdens de opmaak van een document één van deze
als projectadres kunnen geselecteerd worden. Leveringsadres kan ingebracht worden op
elke bon (factuur, werkbon, ...) onder ‘project adres’ indien verschillend van relatie ‘adres’.

Algemeen T DgnradpcrsnnenT Levering ] Groepen ] Extra [ Gekoppelde adr.] Facturatie
Maam | Straat | Gemeents | Teletoon | E-Mail | Facturatieadres | Contac
< >

O = = X
Voeq toe Wijzig EBewaar Verwijder
r Gegeven
Maam I j
Aanspreking I ;] Taal | Ll
Shraat Afstand (k) | 000 Vast tarief 0,00
Bouwjaar | 0
Postcode | +|| e BTW-iype | ~]
Gemeente | ~| il BTW tarief | |
Land | ~ EMal |
Telefoon = [~ Attest 6% verstuurd
I [~ Attest 6% tenug ontvangen [getekend)
Fax nr |
I™ Blokkeren Invoerdatum | 15/07/2021 ~|
Facturalieadlesl ﬂl Conlacipersoon I EI
Opmerking | Extra Info |

95



<Tabblad: Groepen>

Algemeen ]antactpersonen] Levering ] Groepen ] Extra ]Gekoppelde adr,] Facturatie

Beschikbare groepen Geselecteerde groepen
Klant Bedrif Klant particulier
Klant HWYALC 5%
LEVERANCIER 4'
o« |
< |
L4 > € >
I Archiveren Archivesr
relatiegroepen
I Blokkeren

In het linker vak staan de beschikbare groepen, via de pijlen in het midden kan een relatie
gelinkt worden aan één of meerdere groepen. De beschikbare groepen kunnen via
‘schermrelaties’ beheerd worden.

Waarom is dit belangrijk?

=> Gestructureerd relatiebestand (Voorbeeld: welke onderaannemers heb ik?)

= Zoeken op groep.

= Afdrukken van adreslijst per groep.

=» Samenvoegen van adressen met Word brieven en etiketten per groep.

=> Automatisch creéren van Outlook distributielijsten (gemakkelijk voor groeps-mailing).

Archiveer:
Aanvinken en bewaren. Na de volgende opstart van Cafca is de relatie niet meer in de
namenlijst zichtbaar.

Archiveer relatiegroepen:
Kies een groep waarvan alle relaties ge(de)archiveert moeten worden.
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<Tabblad: Extra>

Algemeen ] antaclpmsonen] Leverning 1 Groepen ] E_:_:lra ] Gekoppelde adr,] Facturatie
E xtra velden

Miizig label [
wiizig label |
[}Viizig label [
Wizglsbel |
Wiizig label |
Internet Prijgbepaling R elatie Grootboek
Loginnaam | ]Advie sprijs LI Klant |

Paswaoaord | | LI Lew. 4 rek. |
Lev. B rek. |

I Kredietbeperking 0 % Contante korting |0 % Franco bestelbedrag | 0,00

[T Chemistoeslag 1 £/u Medewerker 2 | LI
Bank

Ledlef]e]

Rekeningnr. IBAN BIC Centralizatierekening

| =l I [ ] || =

Opmerking |

| =l l [

| [ Goedgekeurd

Opmerking

----Extra velden----

Deze labels (zoals deze hier geselecteerd) kunnen gewijzigd worden voor extra informatie
over de relatie. LET OP! De labels zijn voor alle klanten hetzelfde, dus als een label bij één
relatie gewijzigd wordt, gebeurt dit automatisch bij alle andere relaties.

De informatie die in het invoer vak achter het label ingegeven wordt daarentegen kan wel
voor elke relatie afzonderlijk aangepast worden.

----Internet----
Uw loginnaam en paswoord die door de website van de relatie gewenst zijn.
----Prijsbepaling relatie----

Welke verkoopprijs (advies- en 3 andere verkoopprijzen) moet de klant voor een artikel
betalen?

Het zoekscherm in de bibliotheek kan dan afhankelijk hiervan de prijzen per klant tonen. Een
bon of factuur voor deze klant neemt deze prijsbepaling over. De korting groep is de
categorie van korting die van de standaardverkoopprijzen wordt afgetrokken.

----Bank----
Gegevens nodig voor de koppeling met “Isabel” bankbeheer programma.




<Tabblad: Gekoppelde adr.>

&lgemeen I I:g_ntal:tpelsnnen] Levering I Groepen ]

Extra T Gekoppelde adll Facturatie

rAdresgegeven

MNaarmn

Straat

Postcode
Gemeente

Opmerking

Maam l Opmerking
< >
O = b X
Yoeq toe Wijzig Bewaar Yerwijder

i)

| =l
I

In bovenstaand tablad kan je relaties aan elkaar linken. Zo kan je via de “voeg toe” knop een

nieuw adres koppelen dat je via het # icoon kan opzoeken in de relatie bibliotheek.
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<Tabblad: Facturatie>

Algemeen TCnntadpclsunmI Levering T Groepen T Estra Iﬁeknppelde a&.I

MNaam I Aanspre. .. | Straat I Postcode I Gemeente ] Land ] Klantrir. I

bt

Bewaar

x

0 =
Verwijder

Wiizig

Yoeq toe

—Gegeven:

Maam
Aanspreking
Straat

=

Li Klantrr. |

Postcode

= I

|
Gemeente |
Land |
BTW-type |
|

|

l

Ond.nr,

BTW tarief
Betalingstermiin

— Extra velden

"wiizig label [

In dit tabblad kan je facturatieadressen toevoegen aan je relatie.




<Knoppenbalk bovenaan>

----Acties----

-Beheer Relaties

Acties Opties Schermrelaties Snelmenu Help

Nieuw Ctrl+N
t Selecteer Ctrl+O |
| Bewaar Ctrl+S L
1 Verwijder Shift+Del
Kopiéren

Powow

Gekoppeld aan relatie..

rin Outlook r

Toevoegen aan distributielijst

Zoek Ctrl+F L
Print * E
Afdrukken labels

TAPI
CRM Ctrl+R

Archiveer relatiegroepen

Toon nieuw klantnummer =

Toon nieuw leveranciersnummer

|
T TR TACTHNT TR RIAn T

Bewaar in Outlook:

Indien een relatie aan MS Outlook moet toegevoegd worden. Selecteer in Cafca eerst een
contactpersoon en de bedrijfs- en contactgegevens worden in Outlook Contacten aan de
gewenste groep toegevoegd. Wordt Outlook gesynchroniseerd met uw PDA, dan is alles
compleet.

Toevoegen aan Distributielijnen:
Indien de contactpersoon met e-mailadres aan een distributielijst moet toegevoegd worden.

Zoek:

Geef een tekenreeks in (letters en/of cijfers), bepaal de zoekmethode en het zoekveld, en alle
relaties die aan die voorwaarden voldoen zullen verschijnen. Dubbelklik op een relatie uit de
tabel en de relatiefiche wordt getoond.

Voorbeeld:
U kent enkel de straat nog, vul deze in ‘zoeken op’, zoekmethode = ‘Partieel’ en zoekveld =
‘straat’. Alle relaties die de straat bevatten worden nu getoond.



¥ OPL>Opzoeken relaties — O >

Aantal
Zoeken naar I I ﬂ
Zoekmethode |part|ee| L] Aanmaakdatum r Van 180772021 -
Tot |15a’|]?.:’2l]21 Vl
Categorie Zoekveld Type
I~ Klant I~ Naam I Gemeente [~ Algemeen
I~ Leverancier [~ Klantrr [+] I~ Telefoon [~ Cortactpersonen
[~ Facturatisadres I~ Levnr[+) [v GSM [~ Leveringsadres
[~ Andere [~ Straat [~ Fax [~ Archivatiedatabase
[~ Opvalgen I~ Postcode I E-Mai
I Geblokkeerd I~ Ond.nr.
Naarmn ] Straat ] Postc.... ] Gemeente Klantrr. | Lev. nr. | Tel
] Klant Bedrif
[ Klant HWAC
[71 Klant particulier
] LEVERANCIER
< > < >
Aantal I 0 %I
#h
Zoeken aK Annuleren

<Print>

Relatielijst Ctrl+P
Fiche

Mailing

Etiketten

Relatielijst:
Selecteer een groep of een categorie eventueel verder gefilterd van bv postcode tot
postcode.

T3 OPL>Afdrukken relatielijst X

ul groep, categorie of postcodes in waarop u de Afdkken...
relaties wil filkeren.
Annuleren
Groep I| EI 4'

Categorie
Contactpersonen
" Klant " Andere tonen
" Levetancier " Opvolgen
" Facturatieadres @ Alle relaties [~ Uitgebreide
informatie tarnen
Postcode

van IBE EI I

ot [BE [




Fiche:
Alle gegevens van één relatie op één A4.

Mailing:

o]
|
| Wul groep, categarie of postcodes in waarop u de
| redaties wil fikeren.
[ ]
| e |
! nnuleren
Groep ﬂ

Categorie
E " Klant " Andere
" Leverancier " Opvolgen

" Facturatieadres ® Alle relaties

Postcode
van [B E j |
tot BE |

Maak uw séiectig en druk op ‘Toon mailin'g’”

Vervolgens verschijnt de melding ‘Pas het Word-document aan dat nu verschijnt’. Druk op de

knop ‘Samenvoegen in Word'. Kies voor OK

Uw bedrijf

[Uw adresgegevens]

Geachte,

Hoogachtend,

= r||—f| Start Mail Merge ~ D [ Address Block
[Z5 Select Recipients ~ — [E] Greeting Line
[l Labels o Highlight _
D‘ Edit Recipient List Merge Fields Insert Merge Field ~
Create Start Mail Merge Write & Insert Fields

@ W L N =N

[7) Find Recipient

Preview Finish &
Results @ Check for Errors Merge ~
Preview Results Finish o~
-
«names
astreets
«zipcode» wcitys

Antwerpen, 15/07/2021

Typ hier uw brief. Opmaak en stijl kunnen naar eigen goeddunken aangepast worden.

= Verander de tekst ‘Uw Bedrijf’ in de naam van uw bedrijf en ‘uw bedrijffsgegevens’ in het
adres en eventuele bijkomende firmagegevens, die u er graag bij had afgedrukt.

=> De tekst vanaf ‘Antwerpen, dd/mm/jjjj’ kan u zelf naar eigen wens aanpassen.

=>» Druk daarna op ‘Samenvoegen’ om de brief en de relatiegegevens samen te voegen.



Wanneer u op samenvoegen klikt verschijnt er onderstaand dialoogvenster:

Merge to New Document 7 et

herge records

() Current record
l:::lfrt:um: To

Hier mag je bevestigen door op OK te klikken.

In het nieuwe word-document vindt u uw persoonlijke brief voor al uw geselecteerde relaties.

Etiketten:

73 OPL>Word etiketten X
Yul groep, categorie of postcodes in waarop u de
relaties wil filteren. etiketten. .

Annuleren

Groep “ ﬂ 4|

Categorie
 Klant " Andere
" Leverancier " Opvolgen

" Facturatisadres ® Ale relaties

Postcode
van [BE j [
tot BE [

Maak uw selectie en er wordt een sjabloon geopend. Dit sjabloon bevind zich op:
C:\programfiles\cafca

U kan vervolgens terug op samenvoegen drukken en op het volgende dialoogvenster
bevestigen door op OK te klikken.

Merge to Mew Document ? =

Perge records

.......

(::l Current record
) From: To:




Cafca tip!

Het uiterst rechtse icoontje in de knoppenbalk is een zeer handig:

¥} OPL>Beheer Relaties

Bestand Acties Opties Schermrelaties Snelmenu

DEE XD MAS- 2 84

Met deze knop kan u alle documenten van de betreffende relatie chronologisch opvragen.
Een mooi overzicht wordt gegenereerd en elk document is met een dubbel klik te openen.
Documenten kunnen per type gesorteerd worden.

Bijvoorbeeld:
Indien een klant belt, kan u meteen al zijn werkbonnen en onbetaalde facturen opvragen of

zijn onderhoudscontract openen om de inventaris van de installatie (componenten) te
bekijken.

¥ OPL>-Historiek documenten - TEST_RELATIE_KLANT — O X

Beeld

Welkvoorbereiding]‘

Daossiers T Dffertes ]Dlderbeveshgihger] Projecten o Bestelbonnen ]Aankaopfaclulenl ‘\werkbonnen

5 ; - Onderhoudscontra a [ - Worderingsstaten
Vulder\ngsslalan] Facturen l Creditnota's ] ten 1Levenngsbunnen] Valkuuﬂuflelles] Ticketten ] e e

Betaald Nr \ Naam Klant | Projectadies | Bedrag Excl | Totaal fincl| [

B0

< >
W aarde Totaal [incl] Aantal | Aantal | 0K | Niet DK \ asbecizy
Openstaand 0,00 0 | Doorgeboekt 0 0 BTW excl 0.00
Vervallen 0,00 0 Verzonden 0 0 g 0,00
<30d 0.0 0 | Bedrag betaald 0 0 ! L
>30d 0,00 0 Afgewerkt 1] 1]
>60d 0,00 0 | Actief 0 0 10
>90d 0.00 0 | Statistiek 0 0 Begin factuurdatum
>120d 0.00 0 .
Einddatum ||
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5. Facturen

T3 OPL>Facturen

Bestand Acties Beeld Help

Betaald Nr ‘ MNaam Klant ‘ Projectadres | Bedrag Excl. | Totaal (incl) | Openstaand |

[ 300001 Nuance .,

[ [ 300002 Stin Kog Kapelsiaat 145 50 ]

[0 300003 TEST-Relatie | A

[ 300004 TEST-Relstie | I

[ 300005 TEST-Relatie TEST-Relatie Rembert Do. 1.242 50 1.503.43 1.503 .43 /0

[0 300006 TEST-Relatie TEST-Relatie Rembert Do... 0,00 0,00 0,00 8/0

< >
W Factuur M Creditnota Toataal [sxcl) [4.505,91 Vervalen 0,00 Openstaand |5.452,15

W vervallen

Totaal selectie (Excl) |710.50

Totaal se'&[lct‘el] 859,71 Totaal huidig BJ [4.505,91
nd

#

Filter..
Reset

O

Factuur

O

Credithota

=
Wiizig
X

Wenmider

a2
Afdrukken
]
Documenten

€

Betaling

B

Aanmaningen

&

Historiek

documenten

—
L el

ih
Eilter. ..
Rezet |
Factuur |

Crechlnota

=1

=
\-\-"||2|g

Verwuder |
Afdrukken |

Documenten
Betaling ‘

=

Aanmaningen

Met deze knop maakt u een nieuwe creditnota.

Met deze knop kunnen aanmaningen aangemaakt worden

Met deze knop kan een zoekfunctie uitgevoerd worden op alle
bestaande facturen.

Met deze knop wordt de huidige filter weggenomen en worden alle
facturen terug zichtbaar.
Met deze knop maakt u een nieuwe factuur.

Met deze knop kunnen wijzigingen aangebracht worden in de reeds
bestaande facturen.
Met deze knop worden alle geselecteerde facturen verwijderd.

Met deze knop worden alle geselecteerde facturen afgedrukt.
Met deze knop kan u zelf word documenten op stellen die in bijlage

mee gestuurd kunnen worden.
Opvolgen van betalingen.
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Toevoegen, wijzigen, kopi€ren en verwijderen van een factuur

ﬂ OPL>Factuur 300003: TEST-Relatie (2021000001 Vernieuwen Stookplaats) — Oa X

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Snelmenu Help
Dwdi A& 2~ - _
Algemeen ] Detailljnen ] Meer jnfa ] Mema ]

Algemeen D atum
Nummer I?.EIL'IEIL'IE: Datum I 9 /07/2021 o |
Projectnummer I2[|21UEIUEIEI1 dh| | Yervaldatum I 8 /08/2021 E I
Projectnaam I’Uemieuwen Stookplaats Betalingstermin IdE dagen d
Dossiemummer I ZI ﬂl Einde der werken I 9 /07/2021 > I
Contact 1
—Klant Aanspreking IDhr ZI
Naam |TEE-T-HeIat|r:- ﬂh_l Naam IF:ik Ellanirik zu
: = 103 I
Aanspreking IBVBA _I 2 E-Mail Ite.;tlia‘-lte.;trelatm be
Straat Rembert Dodoensstraat 45 GSM I
—Referenties
Postcode |BE j |3£|2I] Uw referentie |
Gemeente ILommeI ;I 2_,' Onze referentie |
Land IB elgie ;I —Waluta
Munt |EURD ~]
Telefoon [oraco o0t Fax |
. | Vetkoop facturen
Projectadres ﬂl BTW type I_G,ge,-, |
BT nummer |
0 Contactpersoon ﬂl BT\ tarief |21 % LI
— Behandeld door Status
Medewerker 1 |a'5.|:|rninis-trat-:ur L] [ Factuur afgedrukt v E:fztg:éan ‘erzenddatum I'IE:J[]?.HZDZ‘I - |
Medewerker 2 | ~| || [ Factuur betaald Stohm <]
<Tabblad: Algemeen>
----Algemeen----
Factuurnummer:

Geef een beginnummer in via ‘Acties, Nummering’. Vanaf dan zullen de volgende facturen het
laatste nummer ‘plus één’ krijgen. Begin bij voorkeur met de 2 laatste cijfers van het jaartal.
Zo kan u naadloos een nieuwe nummer beginnen in een nieuw boekjaar.

Projectnummer:
Vul hier projectnummer in, of klik op de knop ‘zoeken’ [# om een project op te zoeken. Alle
corresponderende gegevens worden automatisch ingevuld.

Dossiernummer:
Wordt automatisch ingevuld indien het projectnummer aan een dossiernummer gekoppeld
is. Kan handmatig geselecteerd worden.
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----Datum----

Datum:
Factuurdatum

Vervaldatum:
Wordt aan de hand van de info in de relatiefiche automatisch ingevuld.

Betalingstermijn:
Hoeveel dagen zijn er tussen de factuur- en de vervaldatum?

Einde der werken:
Geplande datum van het einde van de werken

----Klant----
Vul hier de gegevens van de klant in. Indien de klant reeds in je relatiebestand
----Status----

Factuur verzonden:

Wordt automatisch aangevinkt bij de eerste afdruk van de factuur. Alle volgende afdrukken
van deze factuur worden dan afgedrukt met ‘Copy’ achter het nummer. Om terug een
origineel te drukken dient men het vinkje uit te zetten.

<Tabblad: Detaillijnen>

_.f_!.l_gemeen ] . D_e(ailiinen ] . Meer _i_nfo ] . Memo ]

Lijn | Aatrir. | Omschirijving | Hoevy. | Eenh. | E h.Prijs. ! Totaal | |

0oo Project 2021000001 0 0.0000 0.0000

om Voorschot 1 sog 2.000,00.., 2.000,00.. Joevoegen

Tussenvoegen
=

‘Wiizig
Kopieer
enwijder
Betaling

< >

Netto-bedrag 0,00 0,00 0,00 2.000,00 | Totaal BTw excl. 2.000,00

Taksen 0,00 0,00 0,00 0.00

BT'w-tarief 0% 6% 12% 21 % | Totaal BTW incl. 2.420,00 ok

BTW-bedrag 0,00 0,00 0,00 420,00 =
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Zoals je in de bovenstaande afbeelding kan zien, worden hier alle artikelen ingegeven per
detaillijn. Om een artikel toe te voegen drukt u rechts op de knop “Toevoegen”. Er verschijnt
dan volgend scherm:

¥ OPL=Factuurlijn

X

At rummer | B adicetype  [MATERLAAL =
Omschrijving
Hoeveeheid | 1[sTUK LI
Prijzen \I Validatie ] Taksen
Prigen
0.0000 Totaal
Aankoop | U,DUUD[ 000 BTWiype |Niet gekend -
Verkoop | D,DUDD[ 000 BTW tarief |21 % -

Grootbosk.

Vange ‘ Yolgende ‘ 0K ‘ Annuleren ‘

Vul hier het artikelnummer in of
klik op de gele dossierkast om
het artikel op te zoeken in de
bibliotheek.

Een gedeelte van het
beginnummer en ‘PgDn’ geeft
een selectie van alle
materiaalartikelen, startend met
dit nummer.

‘PgUp’ geeft een selectie van
alle elementen die starten met
dit nummer.

Artikeltype kan je selecteren
aan de hand van een keuzelijst.



<Prijzen>

Consulteren of invullen van een bruto-
adviesprijs en korting om de
verkoopprijs te berekenen.

----Aankoopprijs en verkoopprijs----
Per eenheid en totaal.
----Grootboek----

Indien er een koppeling met een
boekhoudpakket bestaat is dit een
verplicht veld. Het
verkooprekeningstelsel (7 — rekening)
moet gelijkgesteld worden met deze
van uw boekhoudpakket in
‘Instellingen , Codes’.

<Validatie>
----Projectfase----

In welke fase van het project kadert deze
lijin? (niet belangrijk voor facturen).

----Validatie----

Keuze uit regie, offerte, enz...(niet
belangrijk voor facturen).

----Prijsbepaling----

Wordt automatisch ingevuld a.d.h.v. de
prijsbepaling van de relatie of het project.
Kan hier gewijzigd

worden, zodat de verkoopprijs
automatisch gewijzigd kan worden.

----Kortinggroepen----

Prijzen 1 Validatie 7 Taksen
Prigen
| 10,0000 Totaal
Aankoop I O,GUQD‘ 000 BTWiype |Niet gekend LI
Verkaop | 0,000 0.00 BTW taief [21% -
Grootboek L]
Vorige ‘ Yolgende 0K ‘ Annuleren
Prizen ] Validatie | Taksen ]
Projectfase | Rubriek 1 ~| Prisbepaing  |Adviespiiis ~|
Walidatie ‘Hegie j Kartinggroepen ‘ LI
Koarting [%) \G,IJGDD
[¥ Materialen te factureren [ Uren te factureren
Grootboek ﬂ
Worige ‘ Yolgende oK ‘ Annuleren

Kortingen kunnen automatisch worden toegewezen door invulling van de kortingspercentages in de
artikelgroepen en tevens op relatieniveau rekening te houden met de ingestelde kortingsgroep in flap

‘extra’.

----Korting %----

Hier kan handmatig een korting op de detaillijn worden toegekend. (overschrijft instelling uit

kortinggroepen)

<Taksen>

Taksen worden uit de artikelgegevens overgenomen en/of kunnen handmatig worden aangepast. Op
aanvraag bij Cafca helpdesk kunnen de taksen op detaillijn niveau worden afgedrukt. (geeft extra lijn).



Priizen 1 Validatie Il Taksen ]
Taksen
Recupel | ;l
Exel 0,0000
Auvibel 0,0000
Bebat 0,0000
Grootboek | ﬂ

Voarige | WVolgende | oK | Annuleren

<Tabblad: Meer info>

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Snelmenu Help

Do AR AS- -«
Algemeen T Detailiinen T Meer info l Memo ]

~ Kortingen

Globale korting (%] | 0l Voorschat | 10,0000

Betalingskorting (%] I 0 v Actief
Termijn (dan) I 0 [v Statistiek

I™ Mededeling betalingskorting [ afgewerkt
Etimsiin ‘ I” Doorgeboekt [+ Aanmaningen
i | 2|
Opm. 2 I _T..I i Prijsbepaling
€ Standaard [Adviespris)
Gestructureerde mededeling (DGM) € Toeslag op aankoopprijs - %
I Materi =1 i =l
ateriaal Materieel
PR e oSl [
[ Arbeid 0—| Onderaanneming | 0—
— Extia velden
€ Toeslag per groe
[Wizig label : o hinal
& Verkoopprizen
I.&dviespliis ;]
[ﬂiizig label

| =

Wizig label ” Toepassen |

----Kortingen----
Globale korting:

Kortingspercentage op het totaalfactuurbedrag exclusief BTW.
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Betalingskorting + termijn (dagen)+ mededeling betalingskorting:

U kan hiermee onderaan de factuur de melding geven: ‘Betalingskorting x % (= bedrag) na
betaling binnen y dagen’. De klant is vrij te betalen binnen de voorgestelde termijn en bedrag
minder te betalen dan het factuurbedrag. Het betalingsverschil moet als dusdanig geboekt
worden. Het bedrag is exclusief BTW, want deze dient u aan de administratie volledig af te

hefo-edrag BTwv-tark’ ETWv-bedrag £
E1300 .00 % 111,53 Tikzal Excl BTW 533,00
Tokaal BTwY 111,53
Fazaurnednag B44 93

Betslingskorting 2,00% (=10,88 €} na betsling binnen T dagen.

----Opmerking----
Opmerking 1 en 2:

Vrije tekst onderaan de factuur af te drukken. Zie keuzelijst te onderhouden in ‘Instellingen,
codes, factuurmededelingen’.

----Omschrijving boekhouding----

Algemene mededeling van de factuur voor de boekhoudregel (enkel te gebruiken voor
koppeling met een boekhoudpakket).

----Extra velden----

Memovelden die ook kunnen afgedrukt worden. Dit dient wel door onze diensten in het
factuurrapport ingeladen te worden. De labels zelf kunnen overschreven worden.

----Prijsbepaling----

Elke factuurlijn heeft een verkoopprijs die handmatig of volgens een prijsbepaling in het
detailscherm ‘validatie’ werd ingevuld. Indien de volledige factuur per lijn toch een andere
prijs moet krijgen, maak hier uw keuze en druk op ‘toepassen’. Nu is de volledige factuur van
verkoopprijzen gewijzigd.

Indien hier een prijsbepaling werd ingevuld, zullen alle nieuwe factuurlijnen de
corresponderende verkoopprijs krijgen.

----Statistiek----

Hoort deze factuur thuis in statistiekrapporten (niet standaard aanwezig).

----Afgewerkt----

Is de factuur klaar?

----Doorgeboekt----



Is de factuur doorgeboekt naar een leveringsbon?

<Tabblad: Memo>

Hier kan u per factuur een aantal opmerkingen bijhouden. Deze informatie is puur
informatief en wordt dus niet afgedrukt op de factuur.

Opvolging betaling
<Tabblad: Betaling>

E. OPL>0Opvolging
Bestand  Acties
D o &
( Betaling 1 Upvolging ]
Daturn | Opmerking | Bedrag | Betalingstyps
€ e e = e wo | A
Specien Maestio Proton Mastercard VIS4 Eurocard Overschiijving Kasbon korting
Totaalbedrag Saldo Betaling
[ 7950¢ | 7950¢ | 0.00¢
Reeds betaald Bedrag betaald Teruggave
[ 000¢ | 000¢ | 0.00¢
Datum 19/08/2021 | Enira toeslag I 0.00
Opmerking |

Afsluiten Bewaren en Sluiten Bewaren I

In bovenstaand scherm kan u de betaling van de geselecteerde factuur opvolgen.

Klik op ‘nieuw’ D om een nieuwe lijn in te geven. Vul de datum van betaling, de
betalingswijze en het bedrag in. Indien het saldo 0 wordt, zal de factuur automatisch als
‘betaald’ afgekruist worden (zie tabel facturen, eerste kolom).
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<Tabblad: Opvolging>

73 OPL>Opvolging betalingen — O X
Bestand Acties Opties Help
D@ XB & & «=
' Betaing I Dpvolging
D aturn | Oprerking

Hennnerini

Datum I 19/08/2021 ']

Opmerking I

Bewaren en Sluiten Bewaren

Afsluiten |

Bij ‘Opvolging’ is er de mogelijkheid om het aantal aanmaningen of contacten i.v.m. de
factuur bij te houden. Ook als er bv. contact is geweest via e-mail of telefoon kan hiervoor

een lijn toegevoegd worden.

T3 OPL>Vervallen facturen
Bestand Beeld Opties Help
Klantnaam Bedrag vervallen Aantal x gem... | Printdaturn Termijn (d) | Factuurdatum Factu
9/07/2021
9/07/2021 3000C

TEST-Relatie
TEST-Relatie

363000

Selectie aanmaningen

O X

Alles Selecteren

i

Alles Afkruisen

- Aantal aanmaningen——

i

aanmaningsdocumenten

]

Selecteer

Start

Annuleren

i

@ Nederands
 fans
€ Duits

 Engels

I E-mail

=

Totaal 6.050.00
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----Aantal maningen----

In deze kolom staat het aantal aanmaningen. Dit kan u handmatig verhogen of verlagen met

Aantal aanmaningen

o

de knoppen ‘+' of ‘=*

----Termijn----

Aantal dagen die de klant nog tegoed of overschreden heeft tot, of vanaf de datum van het
aanmaningsdocument. Zorg er dus voor dat na afdruk de documenten onmiddellijk verstuurd
worden. Voorbeelden: 8 betekent nog 8 dagen tegoed volgens de aanmaning om te betalen.
— 11 betekent dat er al 11 dagen overschreden worden van het aantal dagen die volgens het
aanmaningsdocument werden gegeven. De termijn wordt vastgelegd in ‘Selecteer
aanmaningsdocumenten’.

----Selecteer aanmaningsdocumenten----

¥3 OPL=Aanmaningen X
‘W ord-documenten P . -
Temin @PENALTY@ | Nededands |  frans | Duts | Engeks
Aanmaning 1 130 0 % M @

Aanmaning 2 [50 [EI

&

Aanmaning 3 |9l3 |EI

=| 0| &l
@| 0| &l
=| D] S

Codes oK | Annuleer |

Via het archief mapje kan u het pad naar uw aanmaningsdocument instellen. Cafca zal
telkens wanneer u dit document oproept op deze locatie gaan zoeken.

Ingebrekesteling |1UD |E|

I
| = 0| 8
|
|
|

ELO L

Advocaat 2o o

M o
Via het “nieuw” icoon wordt er gelijk een leeg L) Do ke emangen i ot e it st
word document geopend waar u een nieuw Adesgegevens
. . . @TITLE it ki
aanmaningsdocument kan opstellen. Via Codes links - e
onderaan krijgt u een lijst van @-codes die u kan @STREET Suast
gebruiken in het aanmaningsdocument. Deze @-codes =~ ©4Fuee Festcade
. @COUNTRY Land
zullen vervangen worden door de inhoud. iy R
@TEL Telefoon
Start
@CONTACTTITLE  Aanspreking contactpersoon
Annuleren @CONTACTNAME  Contactpersoon
‘Start’ zal Word opstarten in de Fectuugegevens
. . @FACT@  totaal nog te betalen factuurbedrag
achtergrond en alle aanmaningen worden automatisch op e
de standaard printer afgedrukt. Indien een contactpersoon @PENALTY® interest %
aanwezig is wordt zijn telefoon- en fax nummer gebruikt. @TOTAL@ = [VERVALDAG/365) * @PENALTY@ * @FACTE) + GFACTE




6. Leveringsbonnen

Een leveringsbon heeft bijna dezelfde functies als een factuur. Een leveringsbon is een nota
voor aflevering van artikelen aan de klant. Tijdens de opmaak ervan kan de voorraad
verminderd worden.

Leveringsbonnentabel

3 OPL:Leveringsbonnen

Bestand Acties Beeld Doorboeken Help

Doorgeboekt Nr | Naam Klant | Projectadres i Projectnummer | Projectnaam A
1 21000 TEST-Relatie TEST-Relatie Rembert Dodoensstiaat 45 3., 2021000001 Yemieuwen Stookplaats

[0 210002 TEST_RELATIE_KLANT TEST_RELATIE_KLANT Kerkstraat 5 240... 2021000001 Yemieuwen Stookplaats

[m I 210003 TEST_RELATIE_KLANT TEST_RELATIE_KLANT Keikstraat 5 240.. | 2021000001 Reset
O

Levering

Eilter...

=
Wijzig
X

Verwijder

&

Afdiukken

]

Documenten

€

Betaling

documenten

Historiek
documenten

EYETEY

<

M Backorders [l Terugnamebon
M Betaald

----Doorgeboekt----

De vinkjes geven aan dat de leverbon volledig is doorgeboekt naar een factuur, project of
werkbon.

----Nr.----

Leverbonnummer. (In het rood duit op gedeeltelijke doorboeking)
----Naam----

Naam van de klant.

----Projecthnummer/projectnaam----

Levering voor een project.

----Bedrag----



Totaal levering inclusief BTW.

----Leveringsdatum----

Datum van levering.

----Status----

Wat is de huidige toestand van de levering?

Een korte uitleg van de knoppen aan de rechterkant van bovenstaand scherm.

#h

Filter....

Bezet |
0O

Levenng

“u

=
Wiizig
X

Wenwijder

&

Atdrukken

]

Documenten

€

Betaling

[
|
documenten

&

Historiek
documenten

By | (3] [ d|

Filter

Met deze knop kan een zoekfunctie uitgevoerd worden op alle
bestaande leveringen. (Zie verder voor meer uitleg)

Met deze knop wordt de huidige filter weggenomen en worden alle
leveringen terug zichtbaar.

Met deze knop maakt u een nieuwe leveringsbon (zie verder voor meer
uitleg).

Met deze knop kunnen wijzigingen aangebracht worden in de reeds
bestaande leveringen

Met deze knop worden alle geselecteerde bonnen verwijderd
Met deze knop worden alle geselecteerde bonnen afgedrukt

Met deze knop kan u enkele standaard word documenten instellen. Via
de knop codes kan u, zoals bij aanmaningen @-codes gebruiken.

Met de knop betalingen kan u net zoals bij facturen uw betalingen
opvolgen.

Met deze knop kan u externe documenten (Orders, leverbonnen)
importeren in Cafca.

Met deze knop kan u de volledige historiek opvragen van alle
documenten van de geselecteerde klant.

Kopiéren naar klembord, exporteren naar Excel, Zoeken

Wanneer er op de knop filter geklikt wordt, verschijnt volgend scherm:



¥ Tonen
i~ Criteia

Klant [
[ Bladsprong per klant

Projectnummer ]

]

Leverngsadies ]

Status J

| Miet actieve documenten

[ Miet afgewerkt [ Niet doorgeboekt
[ Afgewerkt [ Doorgehoekt
[ Backorders

[ Niet ingevulde grootboekiekeningen

= (B

X
- Behandeld door
Medewerker 1 ] L]
Medewerker 2 } j
'.l_ Periode
Wan 1 /0872021 ot
Tot 19/08/2021 b
—Artikel |
Artikelnurmmer bEJ
Lotnummer |
Serienummer |
Tl | = | OK | Annuleren

----Criteria----

Klant:

Vul een gedeelte van de klantnaam in of selecteer er eentje via de verrekijker.

Projectnummer:

Selecteer een project via de verrekijker.

Status:

Filteren op de status van de leverbon.

----Behandeld door----

Medewerker 1 & 2:

Medewerker die de bon heeft behandeld.

----Artikel----

Filteren op artikelen.
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Toevoegen, wijzigen, verwijderen en kopiéren van een leveringsbon

¥3 OPL=Leveringsbon 210004 - O X

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Snelmenu Help

s HE NS 9 He

Algemeel ] Detailljnen ] Meer jnfo ] . Memo ]
Algemeen D atum
MNummer [21 0oo4 Daturn 19/08/2021 = |
Projectnummer | 2021000001 #h o) Vervaldatum  [18/09/2021 -]
Projectnaam r\lernieuwen Stookplaats Betalingstermijn IBU dagen LI
Dossiernummer [ ;J ﬁl
Activiteit [ ~]
Contact
Klant Aanspreking [ LI
Naam TEST -Relatie ﬂ 2|
- MNaam [ LI J
Aanspreking | BVBA LI 2 E-Mail [
Straat Rembert Dodoensstraat 45 GSM [
Referenties
Postcode [BE j [3320 Uw referentie |
Gemeente [Lommel LI ﬂl Dnze referentie |
Land Belgié ~] | Valuta |
Munt | EURD LI
Telefoon 014 0000 01 Fax
Proiectad TEST et ﬁl Yerkoop facturen
roeciades “helatie BT type Geen -
Rembert Dodoensstraat 45 o | _I
3920 Lommel BTW nummer |
Contactpersoon ) | erwraiet 2% ~]
Behandeld door Status
Medewerker 1 |Stiin Kog ~| [~ Betaald
Medewerker 2 | LI Status ﬂ
<Tabblad: Algemeen>
----Algemeen----
Nummer:

Geef een beginnummer in via ‘Acties, Nummering’. Vanaf dan zullen de volgende leveringen

de laatste nummer plus één krijgen. Begin bij voorkeur met de 2 laatste cijfers van het jaartal.

Zo kan u naadloos een nieuwe nummer beginnen in een nieuw boekjaar.
Projectnummer:

Vul hier projectnummer in, of klik op de knop ‘zoeken’ [# om een project te selecteren.
Corresponderende gegevens worden automatisch ingevuld.

Dossiernummer:

Wordt automatisch ingevuld indien de projectnummer aan een dossiernummer gekoppeld is.

Kan handmatig geselecteerd worden.

----Datum----
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Datum:

Leveringsdatum

Vervaldatum:

Wordt aan de hand van de info in de relatiefiche automatisch ingevuld.
Betalingstermijn:

Hoeveel dagen zijn er tussen de factuur- en de vervaldatum?
----Klant----

Naam:

Vul hier de naam van de klant in of klik op de knop “zoeken” Iﬁ om de klant op te zoeken in
relaties.

----Contact----

Naam:

Keuze uit lijst of manueel in te vullen.

----Referenties----

Van de klant en de uwe.

----Verkoop facturen----

Nummer, Type en tarief. Wordt uit de relatiefiche gehaald, kan wel gewijzigd worden.
----Behandeld door----

Keuzelijst van gebruikers.



<Tabblad: Detaillijnen>

T3 OPL>Leveringsbon 210004

— O X
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Snelmenu Help
Algemeen ] ILgtLaiI!ij_r!._aﬂ \I Meer jnfo Memao ]
Lijn | Aatrir. | Omschripving | Hoevy. | Eenh. | E . Prijs. I Totaal | | 0
Toevoegen
&)
Tussenvoegen
=
‘Wizig
Kopieer
X
Yerwijder
Betaling
< >
Netto-bediag Totaal BTW excl.
Taksen
BTw/-tarief Totaal BT incl. oK l
BT/ -bedrag _

Afgerond contant

In bovenstaand scherm worden alle artikelen ingegeven per detaillijn. Detaillijnen kunnen
ingevoerd worden als u op de knop ‘Toevoegen’ te klikken. Daarna verschijnt volgend

T3 OPL=Leveringslijn x

At. nummer “

EAN-code |

B Atketype  [MATERISAL -

Omschiijving
Hoeveelheid [ WISTUK L‘ Backorder 0.00
Leveringsdatum [49,08/2021 =
Prijzen ‘I Validatie ] Taksen ] Afbeelding
Prigen——
00000 Tataal
Aankoop [ U,UUUU[ 000 BTWiype |Geen -
Vekoop | 0,0000] 000 BTW taref [21% -

U referentie Lotrurnrner
Serienummer
Grootboek [ zl
Commertaat [
I Afboeken
Vorige I ‘olgende 0K | Annuleren

scherm:

Vul hier het artikelnummer in of klik op de
gele dossierkast om het artikel op te zoeken
in de bibliotheek.

Een gedeelte van de beginnummer en PgDn
geeft een selectie van alle materiaalartikelen
startend met deze nummer.

PgUp geeft een selectie van alle elementen
die starten met dit nummer.

Artikeltype: Zie keuzelijst.

Backorder: Nog na te leveren aantal, indien
een hoeveelheid in BO staat zal de bon in het
overzicht leveringsbonnen ‘rood’ zijn.

Leveringsdatum: Datum van levering.
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Tabblad: Prijzen

(vul zeker de verkoopprijs in!)

Prijzen ] Y alidatie ] Taksen ] Afbeelding
Prizen

| 0,0000 Totaal
Aarkoop | 0,000 000 BTWiype [Geen =~
Verkoop | 0,0000| 0.00 BTW tarief |21 % |

Aankoopprijs en verkoopprijs per eenheid en totaal.

Tabblad Validatie

Prizen | Vaiidatie | Taksen ] Afbeelding

Projectfase IS-:hakeImateriaaI ;] Priisbepaling I.ﬁ.dviespriis ﬂ
Y alidatie I Offerte ;] Kartinggroepen I ﬂ
Dfterte | j ﬂl
Post | j ﬂl

Projectfase: In welke fase van het project kadert deze lijn? (niet belangrijk voor facturen)
Validatie: Keuze uit regie, offerte, enz....(niet belangrijk voor facturen)

Prijsbepaling: Wordt automatisch ingevuld aan de hand van de prijsbepaling van de relatie of het
project. Kan hier gewijzigd worden, zodat de verkoopprijs automatisch overgenomen wordt.

Kortinggroepen: Kortingen kunnen automatisch worden toegewezen door invulling van de
kortingspercentages in de artikelgroepen en tevens op relatieniveau rekening te houden met de
ingestelde kortingsgroep in flap ‘extra’.
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Tabblad Taksen

Frijzen ] Yalidatie ] Taksen ] Afbeelding
Taksen
Recupel | ﬂ
Excl | 0,0000
Auvibel | 0,0000
Bebat | 0,0000

Taksen worden uit de artikelgegevens overgenomen en/of kunnen handmatig worden
aangepast.

Op aanvraag bij Cafca helpdesk kunnen de taksen op detaillijn niveau worden afgedrukt.
(geeft extra lijn).

Uw referentie [ Latrurnmer I
Sernenummer I
Graothoek [ LI
Cammentaar [
I Afboeken
Warige ‘ Yolgende ‘ oK ‘ Annuleren ‘

----Uw referentie----

Referentie van de leverancier voor dit artikel.

----Commentaar----

Omschrijving van de leverancier voor dit artikel.

----Afboeken----

Verminderen in de voorraad? Het artikel dient wel in de voorraad opgenomen te zijn.
----Afboeken----

Verminderen in de voorraad? Het artikel dient wel in de voorraad opgenomen te zijn.
----Lotnummer & Serienummer----

Lotnummer + serienummer van het artikel.

----Informatie----
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Art. nummer |1 0002508

@ Artikelype

[MATERIZAL ~11e=d

Volgens de voorraadlijst van vrije en gereserveerde voorraad, minimum en maximum, in
bestelling (volgens niet geleverde voorraadbestelbonnen), te bestellen (handmatig invullen)
en de minimale bestelhoeveelheid.

‘Te bestellen’ wordt informatief in de voorraadlijst bewaard zo de aankoper weet hoeveel
extra aanvragen er zijn.

T3 OPL>Artikelinfo

Algemeen
Artikelnummer

EAN-code
Omschrijving
Catalogus

Groep

Eenheid
Bestelhoeveelheid
Datum

URL

Dorsprong
Fabrikant

Leverancier
Prizen
kostprijs
Adviesprijs
Arbeid
Morm [u]

Uurcode

Yoomaad

Leveranciers
10002508 |~ Courant Leverancier | Kostprijs | Ref. | th..-’va...|
KRAAN ACY 5 Liter . voor afsluiten expansievat
LAMBRECHTS - LAMBRECHTS
ACV160 - ACV1ED
ST
20/08/2021
https: //lambrechtsprofessionals. eu/nl/produ ﬂ Taksen
Recupel
ALYV 0,0000
Auvibel  0,0000 Bebat 0,0000
Yerkoop
VK excl BTW VK incl BTW
Korti
33,0000 orting 0 33,0000 Verkooppriis 1 0,0000 0,0000
GO000  Loonkost/ 0,000 0ooog | || oooPPs 2 o |
oonkost/u
Verkoopprijs 3 0,0000 0.0000
<Worige | Volgende >
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<Tabblad: Meer Info>

N

: Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Snelmenu Help

Ded #8- ¢- He

algemeen 1 Detaillinen T Meer info \1 tdema 1
K.ortingen o
Globale korting (%) 0 [ Temgnamebon Woorschot [ ]
Terugname kosten [%)
Betalingskorting (%) 0 [ " v Actief
Termnijn [dan) 0 [v Statistiek
[~ Mededeling betalingskorting I afgewerkt
i} ki
pmerking -
Opm. 1 [ LI
Opm. 2 [ LI Prijsbepaling

" Standaard [Adviesprijs)
" Toeslag op aankoopprijs - %

Materiaal 0 — Materieel 0=
Omschrijving boekh. = = |
| Arbeid 0 j Onderaanneming 0 j

" Toeslag per groep
® Verkoopprijzen

[Adviespliis LI

l 2|

Toepassen

----Kortingen----

Globale korting:

Kortingspercentage op het totaalleveringsbedrag exclusief BTW.
Betalingskorting + termijn (dagen)+ mededeling betalingskorting:

U kan hiermee onderaan de levering de melding geven: ‘Betalingskorting x % (=bedrag) na betaling
binnen y dagen’. De klant is vrij te betalen binnen de voorgestelde termijn en bedrag minder te betalen
dan het factuurbedrag. Het betalingsverschil moet als dusdanig geboekt worden. Het bedrag is
exclusief BTW, want deze dient u aan de administratie volledig af te dragen.

Nefo-bedrag ET-tarkes BTW-nedrag £
533,00 21,00 % 111,53 Tozal Eecl 5TW 533,00
Tokaal BT 111,53
Faraumedag 644 93

Betalingskorting 2,30 (=10,88 €) na betaling binnen 7 dagen.

----Terugnamebon----

Indien aangevinkt wordt de bon als “Terugnamebon” afgedrukt.

----Terugname kosten----




Kosten in %, opgelopen door de terugname, te verhalen op de klant, komt terug op afdruk.
----Voorschot----

Voorschot.

----Opmerking 1 & 2----

Vrije tekst onderaan de factuur af te drukken. Zie keuzelijst te onderhouden in “Instellingen,
codes, factuurmededeling”.

----Statistiek----

Hoort deze leveringsbon thuis in statistiekrapporten (niet standaard aanwezig)
----Afgewerkt----

Is de levering OK?

----Doorgeboekt----

Is de leveringsbon doorgeboekt naar een factuur of naar beheer MMOD van project x in het
tabblad ‘algemeen’?

----Prijsbepaling----

Elke leverlijn heeft een verkoopprijs die handmatig of volgens een prijsbepaling in het
detailscherm ‘validatie’ werd ingevuld. De prijsbepaling wordt gekozen uit het tabblad
‘diverse waardes’ van een project, bij gebrek uit de relatiefiche en bij gebrek de adviesprijs.
Uit de ‘diverse waardes’ wordt tevens de validatie genomen.

Indien de volledige leveringsbon per lijn toch een andere verkoopprijs moet krijgen, maak hier
uw keuze en druk op ‘toepassen’. Nu zijn de volledige leveringsbon verkoopprijzen gewijzigd.

Indien een prijsbepaling wordt ingevuld, zullen alle nieuwe leverlijnen de corresponderende
verkoopprijs krijgen.



<Tabblad: Memo>

Hier kan u per leveringsbon een aantal opmerkingen bijhouden. Deze informatie is puur
informatief en wordt dus niet afgedrukt.

Knoppenbalk bovenaan
Do B AS- 2 M«

Inhoud van een leverbon (= artikelen) kopiéren
en plakken in een excel werkblad

Kopiéren naar een nieuwe leverbon die
onmiddellijk geopend wordt.

& X

Navigeren tussen de leverbons.

Menu “Acties”

----Backorder = hoeveelheid zetten---- Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties

. . . . . Nieuw Ctrl+N
Indien een levering op een regie werf nog niet geplaatst is

en u wil daardoor alle BO gelijk zetten aan de te plaatsen

Selecteer Ctrl+O

. Bewaar Ctrl+S
hoeveelheid. Vervolgens er geplaatst wordt kan men de Verwider T
geplaatste hoeveelheid aftrekken van de BO. Het verschil Kopiéren

wordt dan telkens afgeboekt op het project of factuur. i
ijnen kopiéren

----Restant naar voorraad---- Zoek Ctrl+F
B . Afdrukken
Bij het einde van de werkzaamheden kunnen de restanten -

worden afgeboekt op de voorraad.
back-order = hoeveelheid zetten

----Nummering---- Restant naar voorraad
Nieuwe bestelbon, nummering wijzigen, grijs indien reeds Nummering
opgeslagen. Selectie aanpassen

Verander naar Creditnota

" . ” Webservices leverancier
Menu “Opties

Opties Snelmenu Help

----Prijzen verbergen op de afdruk---- Prijzen verbergen op afdruk

' Afboeken voorraad
Eenheid en totaalprijzen komen niet op de afgedrukte Met EAN-code werken
beSte|b0n. Afgewerkt = voorraadwijziging

Betalingsopvolging Starten na Afsluiten Bon
----Afboeken voorraad----

Opmerkingen niet meenemen naar volgend document

Statuswijziging bijhouden in Memo

Met deze optie aan wordt iedere lijn automatisch . )
afgeboekt van de voorraad. Doorboeking vrijgeven

----Doorboeking verwijderen----

Om opnieuw door te boeken (eerst selectie maken).



----Met EAN-Code werken----

Wanneer deze optie is aangevinkt zal, bij het toevoegen van een detaillijn, de cursor meteen
in het veld “EAN-Code” springen.

----Afgewerkt = voorraadwijziging----

Wanneer de leveringsbon wordt aangevinkt als “afgewerkt” wijzigt de voorraad automatisch
met de aantallen van de desbetreffende leveringsbon.

----Betalingsopvolging starten na afsluiten bon----

Wanneer de bon wordt aangeduid als afgewerkt, zal er automatisch een betalingsopvolging
starten. Deze kan je raadplegen via de knop “Betaling” in het leveringsbonnen overzicht.

----Opmerkingen niet meenemen naar volgend document----

Indien aangevinkt, worden de opmerkingen uit het tabblad “meer info” niet meegenomen
naar nieuwe documenten.

7. Bestelbonnen leveranciers
=>» Bestellen van goederen en diensten aan een leverancier of onderaannemer.

= Een bestelbon wordt handmatig of automatisch via offerte, verkoopofferte, order,
werkvoorbereiding of voorraad opgesteld.

=>» Een bestelbon kan doorgeboekt worden naar leveringsbon, project, werkbon of voorraad.

= Met de inhoud van een bestelbon kan eerst een prijsvraag bij diverse leveranciers
afgedrukt of gemaild worden.

= Een bestelbon kan met een zendnota (of meerdere) van de leverancier afgepunt worden.

=> Een bestelbon kan met de aankoopfactuur (of meerdere) van de leverancier afgepunt
worden.

=» Bestelbonnen bieden historieken van backorders of leveringen per project of leveranciers.



Bestelbonnentabel

I OPL>Bestelbonne - O 3

Bestand Acties Beeld Help

Doorgeboekt Ni I Lev.naam \ Projectadres Activiteit Y
1 210001 Cafca Stijn Kog Kapelstraat 145 2490 Balen

Filter..
Reset

[}
Bestelbon

=
Wizig
X

Wermider

a2
Afdrukken
]

Documenten

Historiek
documenten

&
Historiek.
documenten

Filter aankaop -
facturen

o (<] a8

< >

M Backorders [l Verzamelbestelbon

----Doorgeboekt----

De vinkjes geven aan dat de bestelbon volledig is doorgeboekt naar een leveringsbon, werkbon, project
of voorraad.

----Nr.----

Bestelbonnumer. (In het rood duit op gedeeltelijke doorboeking)

----Naam----

Naam van de leverancier.

----Projectnummer/projectnaam----

Bestelling voor een project. Niet ingevuld betekent bestelling voor de voorraad.
----Bedrag----

Totaal bestelling inclusief BTW.

----Datum----

Besteldatum.

----Leveringsdatum---- ----Status----

Datum van levering. Wat is de huidige toestand van de bestelling?

Een korte uitleg van de knoppen aan de rechterkant van bovenstaand scherm.
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@

Eilter....

Reset |

0O

Bestelbon
=
‘Wiizig

X

Yensijder

=
Afdrukken

®

Historiek

Filter

Zoek- en filterfunctie op alle bestaande bestellingen
(Zie verder voor meer uitleg).

De huidige filter wordt gereset,alle bestellingen zijn
terug zichtbaar.

Nieuwe bestelbon (zie verder voor meer uitleg).
Wijzigen van een bestelbon.

Verwijderen van een bestelbon.

Afdrukken van (geselecteerde) bestelbonnen.

Historiek van alle bestelbonnen.

Wanneer er op de knop filter geklikt wordt, verschijnt volgend scherm.

T3 Tonen %
Criteria Behandeld door
Leverancier || M Medewerker 1 [ j
[ Bladsprong per leverancier Medewerker 2 | LI
Projectnummer | ﬁl
[ Periode
I Yan 1./08/2021
Bestelbonstatus | LI Tot 20/08/2021
Status prijgaanvraag -
leverancier [ j [ Leveringsdatum
Leveringsadres | VYan 1/08/2021 :l
20/08/202
Projectfase | LI Tet 20/08/2021
Stat -
e I J Uw referentie |
Onze referertie |
Klarit [ ﬂl
™ Miet actieve documenten [~ BB bedrag = facturerenbedrag Artikel
Gesorteerd per bestelbon Atikelnummer @
I~ Niet afgewerkt I™ Niet doorgeboekt
[~ Afgewerkt I” Doorgeboekt ‘
™ Backorders
[ Miet ingevulde grootboekrekeningen | = | oK | Annuleren
----Criteria----
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Klant:

Vul een gedeelte van de klantnaam in of selecteer er eentje via de verrekijker.
Projectnummer:

Selecteer een project via de verrekijker.

Bestelbonstatus:

Wordt ingevuld in het tabblad ‘algemeen’. Keuze uit lijst.

Status prijsaanvraag:

Wordt ingevuld in tabblad ‘meer info 2'.

Leveringsadres:

Filter op een projectadres.

----Gesorteerd per bestelbon----

(niet) afgewerkt:

Met een checkbox in ‘meer info’ kan een bon als afgewerkt aangevinkt worden.
(niet) doorgeboekt:

Wordt automatisch aangevinkt als een bestelbon volledig is doorgeboekt naar een
leveringsbon, project of voorraad.

Backorders:

Filter op bonnen waar minimum één lijn nog in backorder (nalevering) staat.
----Behandeld door----

Keuze uit gebruikerslijst.

----Periode----

Alle bonnen met besteldatum tussen 2 gekozen data. Indien niet aangevinkt, dan wordt er op
alle bonnen geselecteerd.

----Leveringsdatum----

Selectie op alle bonnen waarvan de leveringsdatum, ingevuld in ‘meer info’, voldoet. Niet
aanvinken, wordt hiermee geen rekening gehouden.

Mailen van een lijst van alle bestelbonnen die aan
M I deze voorwaarden voldoen, met detail van
artikelen.



Printen van een lijst van alle bestelbonnen die aan

é deze voorwaarden voldoen, met detail van
artikelen.
<Tabblad: Algemeen>
¥ OPL=>Bestelbon 210003: Thomas More — O
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help
Do b AS- - - %
Algemeen T Detailijpen T Meer jnfa T Mema T teer [nfo 2 ]
Algemeen
Numer |21 0003 Dossiemummer | 2021000003 CAFCA | |
Projectnummer  |2021000002 k| Projectnaam PROJECT CAFCA
Klant |Cafca a4« DOorzprong |
Activiteit | ﬂ ‘wierkbon | j ﬂ
D atum
Datum 14097201 - Yervaldatum 14072021 - Betalingstermijn |
Leverancier Contact
M aamm |Th0mas More ﬂ ﬂ Aanspreking |Dhr. ﬂ
Aanspreking | ﬂ Maarm |Stiin Coeren jJ
Shraat Zandpoortvest BO Referenties
U referentie [
Pastcode [BE  ~| 200 |
- Onze referentie |F'F|JD'3«F45
Gemeente |Mechelen ﬂ ﬂ
Valuta
Land |Belg|e ﬂ Munt |EUHD j
Telefoon 015 36 31 00 Fax Verkoop facturen
Projectadres Calfca Py BT type |N0rmaa| j
Rembert Dodoensstraat 45 J
3920 Lammel BTW nummer |
Contactpersoon ﬂ BT tarief |21 Z j
Behandeld door Verantwoordelhijken
Medewerker 1 |Stin Kog ~| || Proiectieider  [Rik Ellentrik. 0433112233 | | Status
tedewerker 2 | ﬂ werfleider |F|ud_l,l Werboven j | ﬂ
----Algemeen----
Nummer:

Geef een beginnummer in via ‘Acties, Nummering'. Vanaf dan zullen de volgende bestellingen de
laatste nummer plus één krijgen. Begin bij voorkeur met de 2 laatste cijfers van het jaartal. Zo kan u
naadloos een nieuwe nummer beginnen in een nieuw boekjaar.

Projectnummer:

Vul hier projectnummer in, of klik op de knop ‘zoeken’ |# om een project op te zoeken. Alle
corresponderende gegevens worden automatisch ingevuld: Projectadres, Projectleider, werfleider,
Onze Referentie.

Dossiernummer:



Wordt automatisch ingevuld indien de projectnummer aan een dossiernummer gekoppeld is. Kan
zonder projectnummer ook handmatig geselecteerd worden.

----Datum----

Datum:

Datum van bestelling.

Vervaldatum:

Wordt aan de hand van info in de relatiefiche automatisch ingevuld.
Betalingstermijn:

Hoeveel dagen zijn er tussen de factuur- en de vervaldatum?
----Leverancier----

Naam:

Vul hier (een gedeelte van) de naam van de leverancier in, of klik op de knop ‘zoeken’ L2}
om de leverancier op te zoeken in relaties. Merendeel van de gegevens worden automatisch
ingevuld.

----Contact----

Keuze uit lijst of manueel in te vullen.
----Referenties----

Uw referentie:

Vul hier de referentie van de leverancier in.
Onze referentie:

Vul hier de referentie van “de besteller” in.
----Verkoop facturen----

BTW Nummer, Type en tarief. Wordt uit de relatiefiche gehaald, kan wel gewijzigd worden.
----Behandeld door----

Keuzelijst van gebruikers.
----Verantwoordelijken----

Keuzelijst uit personeelsbestand voor de projectleider en werfleider. De GSM nummer van ieder wordt
ook toegevoegd en afgedrukt (aan te vragen).

----Status----

Bestelstatus. Bijvoorbeeld: Niet volledig, prijsvraag, besteld, backorder, volledig geleverd, ...(Filterveld).



<Tabblad: Detaillijnen>

I OPL>Bestelbon 210003: Thomas More — O >
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help
Do R #S- 2 8E «= %
Algemeen T Detaillijnen T Meer info T Memo T teer Info 2 ]
Lijn | Artrr, | Ref. leverancier | Omzchrijving | Hoev. | WH/FF | Eenh.
001 FAETED.. RaCCORD 7881.21.21. WaLVE DE 15 F O
Toevoegen
5
Tusszenvoegen
=
Wijzig
Kopieer
>
Wenaijder
< >
Netto-bediag 0,00 000 0,00 1.200.23 | Totaal BTW excl. | 1.201.23
Taksen 0.aa 000 0.0a 0.00
BT/ tarief 0% 6% 12% 21 % | Totaal BTW incl. | 1.453.49 aK
BTw-bedrag 0,00 0.00 0.00 252,26

In bovenstaande tabel worden alle artikelen van de bestelbon getoond.

I8 OPL>Bestellijn *
At nummer gl.&mkeltype IMATEHIML vl EAM-code I
Omzchrijving
Factuurheh. W @l
Reeds geleverd 0,00
Hoeveeheid | 15TUK ~| kg Vorige Hoeveelheid| 0.00
Wi | | Huidige Hoeveelheid 0.00
Leveringzdatum |21.-"DS.-"2D21 VI Backorderl 0,00
Prijzen T W alidatie T Taksen
Prijzen
Frijz Totaal
Aankaop 0,0000 0,00 BT type INormaaI vl
Werkoop 00000 0.00 BT tarief |21 4 vl
Uw referentie I
Commentaar I
Groothoek I LI
Doel
@ Project  [2021000002 PROJECT CAFCA =] #| | € voonaad  Losatis | =]
© Kant | ﬂl  Werkban [ =] ﬂl
Frijshistariek | Vorige | Wolgende Ok | Annuleren |
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Lijnnummer: Detaillijn nummer.

Artikelnummer: Artikelnumer zoals in bibliotheek aanwezig.

Ref. leverancier: Referentie van de leverancier.
Artikelomschrijving: Omschrijving van het artikel, 255 karakters.
Hoeveelheid besteld: Bestelde hoeveelheid.

VH/FF: Vermoedelijke hoeveelheid / Forfaitaire hoeveelheid

Vorige hoeveelheid: Na het doorboeken wordt de huidige hoeveelheid in dit veld opgeteld. Is
handig ingeval van onderaannemers.

Huidige hoeveelheid: Hier is een wisselwerking met Hoeveelheid besteld en Backorder.
Men kan elke lijn overlopen en de geleverde hoeveelheden invullen.

Maar... voor levering van materialen is het handiger dat enkel de backorders worden
ingevuld. Na het doorboeken worden de bestelde hoeveelheden van alle lijnen minus de
backorders ingeboekt in het project, voorraad of andere bonnen (zie ‘Doorboeken’ in
menubalk bovenaan). De huidige hoeveelheid = hoeveelheid die is doorgeboekt.

Ingeval van onderaannemers receptiebonnen of facturen. Zo kan dit veld gebruikt worden
hoeveel er per lijn deze maand door uw onderaannemer mag gefactureerd worden of
gefactureerd werd.

Backorder: Hoeveelheid nog te leveren, indien een hoeveelheid in BO staat zal deze in
‘overzicht bestelbonnen’ rood gemarkeerd zijn.

----Prijzen----
Aankoop: Aankoopprijs per unit en daarnaast het lijntotaal.

Verkoop: Verkoopprijs per unit en daarnaast het lijntotaal.



----Validatie----

Prijzen T T Taksen
Projectfaze | ﬂ Prijzbepaling |Adviespliis j
Walidatie | ﬂ Kortingaroepen | ﬂ
[ Materialen te factureren [ Uren te factureren Karting (%] |D,DD

Projectfase: In welke fase van het project kadert deze lijn?
- Een post in een offerte kan tot een projectfase behoren. Zie module calculatie/offerte.

- Een artikel in beheer MMOD kan tot een projectfase behoren. Zie beheer MMOD in
module projecten.

Hierdoor kunnen resultaten (Inlichtingen project) en artikellijsten per projectfase (Beheer
MMOD) opgevraagd worden.

Validatie:

Keuze uit regie, offerte, etc. Hoe moet het artikel gevalideerd worden na doorboeking naar
het projectbeheer MMOD.

Hierdoor kunnen resultaten (Inlichtingen project) en artikellijsten per validatie (Beheer
MMOD) opgevraagd worden.

Bovendien kan in “projecten, lijsten” een regiebon afgedrukt. Dit zijn alle artikelen uit ‘beheer
MMOD’ van een project waarvan validatie ‘te factureren’ aangevinkt staan.

Prijsbepaling: Wordt automatisch ingevuld aan de hand van de prijsbepaling van de relatie of
het project. Kan hier gewijzigd worden, zodat de verkoopprijs automatisch gewijzigd kan
worden.

Korting groepen: zie materiaal, artikelen, groepen (d.i. een korting volgens de groep waartoe
het artikel behoort).

----Taksen----
Priizen | W alidatie | Fakson:
Takszen
Recupel | j
Excl 0,0000
Anvibel 10,0000
Bebat 0,0000

Vul hier het recupel-, auvibel of bebat bedrag excl. Btw, geldend voor dit artikellijn per
eenheid, in. Een tabel van de recupelbijdragen kan in Administratie > materiaal > Acties >
recupel bijdragen instellen opgesteld worden.

Uw referentie: Referentie van de leverancier voor dit artikel.



Commentaar: Omschrijving van de leverancier voor dit artikel

Grootboek: keuzelijst van kosten-rekeningen (opgesteld via Instellingen > Codes >Kosten &
BTW rekeningen). Dit veld moet ingevuld om boekhoudlijnen automatisch te kunnen creéren.

----Doel----

Project: Naar welk project dienen de lijnen doorgeboekt te worden? Via deze weg makkelijk
meerdere projecten toe te wijzen aan 1 bestelbon.

Klant:
Voorraad:

Werkbon:



<Tabblad: Meer info>

¥ OPL>Bestelbon 210001: Cafca - O >

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties  Opties  Snelmenu Help

0w BB S~ 2~

Algemeen T Letaillinen T T Memo T teer Info 2 1
Kortingen
Globale korting [%] Iiﬂ Woorzchot ,W
S aliesloniing ) O Wiitotaal BTwWesel | 00000
Termijn [dan) Iiﬂ
[ Mededeling betalingskarting
Opmerking
DOpm. 1 | ﬂ [~ Gecontroleerd met orderbevestiging
Opm. 2 | ﬂ ™ Gecontroleerd met leveringsbon
Ornnschrijving |
boekh.
Grootbosk, | j
v Actief [ afgewerkt
W Statistiek [ Geblokkeerd | Doorgeboekt

[ Saldi hoeveelheden van deze bon gaan naar woorraad
Locatie bijlage

[ | W | W | |
2|8 |2 |28

----Kortingen----
Globale korting: Kortingspercentage op het totaalleveringsbedrag exclusief BTW.

Betalingskorting + termijn (dagen) + mededeling betalingskorting:

U kan hiermee onderaan de levering de melding geven: “Betalingskorting x% (=z bedrag) na
betaling binnen y dagen”. De klant is vrij te betalen binnen de voorgestelde termijn en z
bedrag minder te betalen dan het factuurbedrag. Het betalingsverschil moet als dusdanig
geboekt worden. Het z bedrag is exclusief BTW, want deze dient u aan de administratie
volledig af te dragen.

----Opmerking----

Opmerking 1 & 2: Vrije tekst onderaan de factuur af te drukken. Zie keuzelijst te onderhouden
in instellingen > codes > factuurmeldingen.

Actief: is de bestelbon Actief, ja of nee?
Statistiek: Hoort deze bestelbon thuis in statistiekrapporten (niet standaard aanwezig)
Afgewerkt: is de levering OK?

Doorgeboekt: Is de bestelbon doorgeboekt naar een leveringsbon, voorraad of naar beheer
MMOD project?




<Tabblad: Memo>

Vrij opmerkingenveld, op aanvraag af te drukken samen met de bestelbon.

<Tabblad: Meer info 2>

¥8 OPL:Bestelbon 210001: Cafca — O >
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermnrelaties Opties  Snelmenu  Help
Do B 45~ - BE &= %
Algemeen T Letaillijren T teer info T Memo T Meer Info 2 ]
— Bestelinfo Controle
Leveringsdatum I12.-"1D.-"2|:|21 VI Bedrag bestelbon I 205,00
Gesproken met [ Bedrag facturen I 0.00
Bestellingswijze I }
Yerschil I 205,00
Leveringstype I ;I
I” Deellevering Lijst aankoopfacturen
— Prijsaanvragen leveranciers
| everancier | Contact | Statusz | eratuurd | Ontvangen | Opmerking
< >
O = = x =] E Begeleidende
Toevoegen Wiizig Bewaar Werwiideren Afdmkken E-mail e-rnailtekst
prijzaanvragen | prijzaanvragen
Gegevens
Lewerancier I ;I Werstuurd |11£1|:|,.-'2E|21 vl Onbvangen |11,.-'1D£2I:|21 vI
Contact I ;I Opmerking
Statuz I ;I

----Bestelinfo----

Leveringsdatum: Datum van levering

Gesproken met: contactpersoon

Betalingswijze: Op welke manier dient er betaald te worden

Leveringstype: Dienen de artikelen afgehaald te worden, worden ze geleverd, ...

Deellevering: Gaat het om een deellevering?
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----Prijsaanvragen leveranciers----
Wilt u de inhoud van de bestelbon gebruiken om ‘prijsvragen’ te doen?

Klik op de knop “Toevoegen” en vul vervolgens onderaan bij gegevens de leverancier in, de
contactpersoon en geef de prijsvraag een status.

Vergeet niet te bewaren.
Afdrukken prijsaanvraag: actie om uw prijsaanvraag af te drukken
E-mail prijsaanvraag: actie om uw prijsaanvraag te versturen via email

Begeleidende e-mailtekst: actie om een standaard tekst op te maken die reeds wordt ingevuld
wanneer u voor de mail optie kiest.

----Controle en beheer van de aankoopfacturen----
n

Factuurnu... | Journaalnr D aturn Wervaldat.. | OK Bedrag Ex... | Bedrag Incl. | Bedragbe... | Opmerking | Locatie fiche

Totaal (excl. BTw)

Bestelbedrag 205,00 0O = ‘ ‘ b s
Gefactureerd 000 “oeg toe ‘wijzig Bewaar Verwider
Bedrag betaald 0,00
Saldo 0.00

Factuurnr. ’— Bedrag Excl. ,W

Journaal ’— Bedrag Incl ,W

Datum ’W Bedrag bet. ,W

Wervaldaturm ’W Opmerking |

ok - Lacatie factuur | g

Afsluiten

Indien de bestelling geplaatst en de levering uitgevoerd, krijgt u waarschijnlijk een
aankoopfactuur.

Vul de belangrijkste gegevens ervan in:

Factuurnummer: Nummer van het aankoopfactuur
Datum: Factuurdatum

Vervaldatum: Datum van betaling

OK: OK voor betaling?

Bedrag excl.: Totaal factuurbedrag zonder BTW

Bedrag incl.: Totaal factuurbedrag inclusief BTW



Bedrag betaald: Totaal bedrag reeds betaald.
Opmerking: Vrij veld, nuttige info i.v.m. de factuur
Locatie Factuur: Externe locatie van de factuur
Aan de hand van deze gegevens wordt verkregen:

- Verschil tussen besteld bedrag en totaal gefactureerd bedrag. Indien verschil in uw
nadeel, extra controle op prijzen, hoeveelheden, transportkosten, e.d. Vooral bij meerdere
facturen voor één bestelling is dit nuttig.

- Historiek van aankoopfacturen: Totaal aankoop, totaal openstaand, totaal vervallen, enz...
plus handig document om betalingen te doen

<Takenbalk bovenaan>

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties  Opties  Snelmenu Help

Acties:

Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help
Nieuw Ctrl+N
Bewaar Ctrl+5
Verwijder Shift+Del
Kopigren

Lijnen kopiéren

Zoek Ctrl+F
Afdrukken ¥
E-mail

Elektronisch versturen

back-order op nul zetten

back-order = hoeveelheid zetten

Hoeveelheid aanpassen aan minimale bestelhoeveelheid

Selectie aanpassen

Webservices leverancier
Prijsaanpassing velgens webshop leverancier

Toon prijs en veorraad van geselecteerde lijnen volgens webshop leverancier

Artikelnurmmers vergelijken met de bibliotheek
Kopieer bestelprijs naar artikelfiche-tabblad ‘Leveranciers’

Prijs bewaren bij artikel in bibliotheek

Exporteer



E-mail: e-mailen van de bestelbon. Uw outlook wordt voorzien van een nieuw bericht met het
e-mailadres van de contactpersoon of het bedrijf algemeen, inclusief de inhoud van de
bestelling.

Elektronisch versturen: Export naar een bestand, conform aan de structuur van een
elektronische bestelling bv. aan Cebeo. Dit bestand kan u e-mailen of posten in e-shop.

Backorder op 0 zetten: Alle BO opnieuw ‘0’ invullen.

Backorder = hoeveelheid zetten: Indien een bestelling geplaatst en nog niet geleverd is en u
wil daardoor alle BO gelijk zetten aan de bestelde hoeveelheid. Biedt voordelen bij opvragen
van lijsten van backorders.

Hoeveelheid aanpassen aan minimale bestelhoeveelheid: Opgegeven door de leverancier
als minimum te bestellen.

Nummering: Nieuwe bestelbon, nummering wijzigen, grijs indien reeds opgeslagen

Selectie aanpassen: In bulk items aanpassen

T3 OPL=»Aanpassen selectie... x

Validatie
[~ Te factureren it

| =]
[~ Leveringsdatum IWZIL‘
Prijzen
BT tupe | ﬂ
BTW tarief | |
Grootboek | ﬂ
Frojectfase | ﬂ
Frijgzbepaling | ﬂ
Kartinggroepen | j
K.orting (%) ,7 Afronden ’_ﬁ
Aankoop
Korting %) Roting2 (2] [
[~ Doel
" Project | ﬂ ﬂ
" Klant [ |
" Voorraad
" Werkbon | j ﬂ

Toepassen | Annuleren ‘




Webservices leveranciers: Onderdeel van Cafca Catalog abonnement
Een directe link met de webshop van de leverancier. Winkelmandje te vullen op de webshop
en daarna makkelijk importeren in Cafca

Prijsaanpassing volgens webshop leverancier:

Toon prijs en voorraad van geselecteerde lijnen volgens webshop leverancier:
Artikelnummers vergelijken met bibliotheek:

Kopieer bestelprijs naar artikelfiche-tabblad “leverancier”:

Prijs bewaren bij artikel in bibliotheek:

Doorboeken: Eerst selectie maken!

Doorboeken  Beeld  Schermrelaties
Leveringsbon
Project
Yoorraad

Werkbon

Automatisch doorboeken

Leveringsbon: Inhoud van een bestelbon één op één doorboeken naar een nieuwe
leveringsbon. Indien er een projectnummer aan de bestelling gekoppeld werd, wordt de
klantnaam (met BTW code, type en nummer) meteen ingevuld.

Project: Inhoud van een bestelbon één op één doorboeken naar beheer MMOD van het
project. Er moet wel een projectnummer aan de bestelling gekoppeld zijn.

Voorraad: Elk artikel in de bestelbon wordt bijgeboekt (hoeveelheid — backorder) in de
voorraadlijst op de standaard locatie en plaats.

Werkbon: De inhoud van de bestelbon één op één doorboeken naar een nieuwe of bestaande
werkbon.

Automatisch doorboeken:



8. Orderbevestiging / Werkvoorbereiding

Dit document heeft 2 functies tegelijkertijd: Enerzijds om orders van klanten te verwerken,
anderzijds om werkvoorbereiding te doen. Dit zijn 2 verschillende toepassingen, maar het
komt weinig voor dat Cafca gebruikers de 2 tegelijkertijd intensief gebruiken.

7% OPL>Overzicht orderbevestigingen - [m] bt
Bestand Acties Beeld Help
Doorgeboekt Nr | Naam Klant | Projectadres | Proj | M
D 210002 Dirk Viegels Erik Werbruggen Kerkplein 86 2300 Tur... .
a Dirk Viegeis Rongpunt 192500 Turnho.__ 1[It
Reset
O
Jrderbevestiging
=
Wizig
x
Verwider
&
Afdrukken
#
Documenten
€
Betaling
Historiek
documenten
B
< >
M Backorders [l Aantal doorgeboekt Totaal (excl) |35.879,59 Openstaand [29.652,55
M Betazid M Geannuleerd Totaal selectie (Excl) Totaal huidig BJ |35.879,59
Een korte uitleg van de knoppen aan de rechterkant van bovenstaand scherm:
3 Zoekfunctie op alle bestaande orders /
wervoorbereidingen
Fitter...
0 L3 Nieuwe order / werkvoorbereiding
LELE (naargelang het geselecteerde document)

Jrderbevestiging  voorbereiding

Wijzigen van het document

=
Wijzig
e Document verwijderen

Verwijder
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= Document afdrukken

Afdrukken
] Documenten in Word formaat die als
- bijlagen kunnen meegestuurd worden. De
ocumenten
documenten kunnen opgesteld worden
a.d.h.v. @velden
Een historiek van documenten van de
Historiek geselecteerde klant.
documenten
Filter
o)
Criteria Behandeld door
Klant | @ Medewerker 1 | j
[ Bladzprong per klant Medewerker | j
Projectnummer | E
[~ Periode
| an 1 M22021
Tot 211212021
[ Leveringsdatum
Leveringsadres | Van 11272021
Tot 211212021
Status | j
[ Niet actieve documenten [~ Niet toegewezen Artikel
Artikelnummer @
[~ Niet afgewerkt [~ Hiet doorgeboekt
[ Afgewerkt [~ Doorgeboekt
[ Backorders
[~ Niet ingevulde grootboekrekeningen E ‘ % ‘ oK | Annuleren

----Criteria----

Klant: Vul een gedeelte van de klantnaam in of selecteer er eentje via de verrekijker.
Projectnummer: Selecteer een project via de verrekijker

Leveringsadres: Filter op een projectadres/leveringsadres

Status: Filter op de status van het document



(Niet) afgewerkt: met een checkbox in “meer info” kan een bon als afgewerkt aangevinkt

worden

Backorders: Filter op bonnen waar minimum één lijn nog in backorder (nalevering) staat.

(Niet) doorgeboekt: Wordt automatisch aangevinkt als een leveringsbon volledig is

doorgeboekt

----Behandeld door----

Keuze uit 2 gebruikers

----Periode----

Filter op een bepaalde periode
----Leveringsdatum----

Filter op een periode van leveringsdatum
----Artikel----

Filter op een bepaald artikel

<Tabblad: Algemeen>
4 OPL»Orderbevestiging 210004: Dirk Viegels - O d
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties  Opties  Snelmenu Help
Do HE G- |3«
vﬂlgemeen T Detailliinen T Meer info T Memo T Meer Info 2 ]
—Algemeen Datum Type
R |210004 Datum [emmt =] || 5 orderbevestiing
Projectnummer I #4 Ir‘]l Vervaldatum I SN0 'I [~ Werkvoorbereiding

Projectnaam ]

44|

Dossiernummer I

Betalingstermijn |3|} dagen

Medewerker 2

=

— Klant —Contact
Aanspreking I Dhr. j
Dirk Viegels K7
Naam | irk Viege: ﬂl—l Naam I Dirk Viggels jJ
- I 3
Aanspreking I j E-Mail |dirkvlegels@testcafca.be
Straat Rondpunt 19 G5 I
—Referenties
Postcode I BE j |23i}l} Uw referentie |
A
Gemeente I Turnhout j zl Onze referentie |foerte 210002 (91142021)
Land [ Betoie | | ~vauta
EURD
Telefoon | Fax Hunt I j
Dirk Viegels Ml —Verkoop facturen
FILSEEITEE Rondpunt 19 BTW type I Niet gekend j
| |2300 Turnhout BTW nummer  |BE
Contactpersoon ﬂl
BTW tarief [21% ~]
— Behandeld door — Status

Medewerker 1 I Administratar j Status
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----Algemeen----

Nummer: Geef via Acties > Nummering een begin nummer in. Vanaf dan zullen de volgende
documenten de opgegeven nummering aanhouden en telkens met 1 verhogen.

IICAFCA TIP!!

Start met de laatste 2 nummers van het jaartal. Op deze manier kan je makkelijk
overschakelen op een nieuwe nummering aan het einde van het boekjaar.

Projectnummer: Vul hier projectnummer in, of klik op de verrekijker om een project op te
zoeken. Alle corresponderende gegevens worden automatisch ingevuld.

Dossiernummer: Wordt automatisch ingevuld indien het projectnummer aan een
dossiernummer gekoppeld is. Kan handmatig geselecteerd worden.

----Klant----

Naam: Vul hier de naam van de klant in of zoek via de verrekijker een klant op in het
adressenboek.

----Datum----

Creatiedatum wordt automatisch ingevuld. Vervaldatum wordt automatisch aangemaakt
rekening houdende met de termijnen opgegeven in de algemene instellingen.

----Type----

Het type document. Wordt automatisch geselecteerd naargelang de plaats van aanmaken
van het document.

----Contact----

Keuze uit lijst (opgegeven in het relatie bestand) of manueel in te vullen.
----Referenties----

Uw referenties en de referenties van de klant

----Verkoop facturen----

BTW type, BTW nummer, BTW tarief

Wordt automatisch ingevuld naargelang de gegevens opgegeven in de relatiefiche.
----Status----

Keuzetabel (te wijzigen in Instellingen > Codes > Orderstatus) om type bon aan te geven.



<Tabblad: Detaillijnen>

T OPL>Orderbevestiging 210004: Dirk Vlegels

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help

Do di AG- 3|«
Algemeen I Detail n T Meer info T Memo T

Meer Info 2 ]

Lin | Artr. | Omschriving | Hoev. | R| T

GB.| sB.| 0

001 061517 CALEFFI'VEILIGHEIDSGROEP UNIVERSEE... 3 o 0

<

o o
Toevoegen

Tussenvoegen

—u

=
Wijzig
Kopieer

x

Werwiider

Eeging |

>| @

Netto-bedrag 0,00 0,00 0,00 93,03 | Totaal BTW excl I 93,03
Taksen ! ! 00 oK
BTW-tarief 0% 6% 12 % 21 % | Totaal BTW incl. I 112,57 -

BTW-bedrag 0,00 0,00 0,00 19,54

Om een lijn toe te voegen maakt u gebruik van de knop I*®#ve#e  rechts in de tabel. Er

verschijnt een nieuw dialoogvenster:

¥ OPL>Lijn

(]

*

Art. nummer | EI Artikettype W

Omschrijving
Hoeveeheid | 1| sTUK | Leveringsdatuml 9 M1/2021 vl
Prijzen 1 Validatie I Besteldetal I Leverdetail I Taksen
Prijzen
e 0,0000 Totaal
Aankoop 0,0000 0,00 BTW type |Nﬂrmﬂﬂ| vl
Verkoop 0,0000 0,00 BTW tarief |21% vl

Grootboek I

=

[~ Reserveren Aantal 0,00 Gereserveerd [poo I besteling IU.UU Vrie voorraad  [gop  Bestelhoeveelheid IU.UU
Locatie I j Plaats I choPosition jMinimum 0,00  Maximum IU.UU
orige | Volgende oK | Annuleren |
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Artikeltype: Kies een van de 4 MAMO categorieén uit de keuzelijst.

Art. nummer: Vul hier het artikelnr. In of klik op de gele dossierkast om de bibliotheek te
openen.

Een gedeelte van het beginnummer en “PgDwn” geeft een selectie van alle materiaalartikelen
startende met dit nummer.

‘PgUp’ geeft een selectie van alle elementen startende met dit nummer.

Omschrijving: Wordt automatisch ingevuld wanneer er een artikel uit de bibliotheek wordt
geselecteerd.

Hoeveelheid: de nodige hoeveelheid van het specifieke artikel.

Leveringsdatum: Datum van gewenste levering

<Subtabblad: prijzen>

Prijzen T ‘Validatie T Besteldetail T Lewverdetail T Taksen
Prijzen

0,0000 Totaal
Aankoop | 0,0000 000 BTWiype | Normaal R
Verkoop | 0,0000 | 000 BTWtaref |21% -]
Berekening

oK
Adviespris IW KKorting IW Korting 2 (%} Ii
Annuleer

berekenen.

Aankoopprijs en verkoopprijs per eenheid en totaal. (verkoopprijzen worden vastgelegd op
projectniveau of in de relatiefiche.)



<Subtabblad: Validatie>

Priizen | Validatie! 1 Besteldetai | Leverdetal | Taksen
Projectfase | j Prijzbepaling | Adviespris j
Validatie | j Kortinggroepen | j
[ Materialen te factureren Korting (%) |III,DD

[ Uren te factureren

Projectfase: In welke fase van het project kadert deze lijn?
Validatie: Keuze uit regie, offerte, etc.

Prijsbepaling: Wordt automatisch ingevuld aan de hand van de prijsbepaling van de relatie of
het project. Kan hier gewijzigd worden, zodat de verkoopprijs automatisch gewijzigd kan
worden. Indien er geen prijsbepaling bestaat wordt automatisch de brutoprijs genomen voor
artikelen en verkoopprijs 1 voor elementen (elementen hebben geen brutoprijzen).

Kortingsgroepen: 5 kortingsgroepen, komende uit de relatie of handmatig in te geven.
Korting (%): Kortingspercentage dat geld op deze lijn.

<Subtabblad: Besteldetail>

e [ vamate | iBesteldetaif |  Levewetal | Taksen

I Te bestellen
Priz  0,0000 Yo \ariant Aantal voorraad Lew.datum
Adviespris Korting Referentie Contactpersoon

| =1l | | | 211120021~
| | | | choContact ﬂ

9| =]l | | | 2122021 |
| | | | cboContact ﬂ

| =1l | | | |21m2i2021 +|
| | | | choContact ﬂ

Er kunnen 3 leveranciers geselecteerd worden bij wie prijsvraag gedaan wordt. Deze worden
automatisch ingevuld indien aanwezig in de artikelfiche.

Leveranciers kunnen ook aan een selectie van artikelen toegekend worden. Selecteer eerst
de artikelen, ga vervolgens naar ‘acties’, ‘selectie aanpassen’, geef op bij wie te bestellen en

klik ‘toepassen’.
=1 AR =

Indien alle benodigde artikelen hun leveranciers hebben, -
Orderbevestiging

kunnen prijsvraag documenten afgedrukt worden. Zie

. " . Prij
bovenaan de iconenbalk en druk op de pijl naast de printer. rizaaniEag

Overzichtslijst artikels
Verwerk vervolgens de prijzen en eventueel de voorraadinfo, Word-document
leveringsdatum, contactpersoon, en artikelreferentie.



Na maken van de leverancierskeuze worden de lijnen verder verwerkt voor bestelling. Vink de
box “Te bestellen” aan, samen met de gekozen leverancier en vul meteen de
bestelhoeveelheid in.

W Tebestelen:| 2500 Besteld | 2500 Doorgeboekt (gel]: | 2000 Saldo: | 500
Frij  0.0208 b4 Wariant Aantal voorraad  Lew.datum
Referentie Contactperzoon

" |CEBED NV =l nozo0 | -38s | | 20.000,00 [17/08/2004  ~|
| VANDAEL KRIS ~]

Na het correct verwerken van de lijnen zijn deze klaar om doorgeboekt te worden naar een
bestelbon.

Selecteer de artikelen en gebruik ‘doorboeken > bestelbon’ bovenaan de iconenbalk. Nu
worden er bestelbonnen in de module ‘bestellingen leveranciers’ toegevoegd en kan van
daaruit het volgend proces uitgevoerd worden, namelijk mailen, elektronisch versturen of
printen van de bestelbon en de bestelling plaatsen. Referentie wordt ook overgenomen
indien aanwezig.

Het bestel- en leveringsproces kan gevolgd worden: Besteld, doorgeboekt en saldo. Deze info
wordt uit de bestelbonnen met hetzelfde projectnummer geéxtraheerd.

Opmerking: Dit werkvoorbereiding proces kan ook voor onderaannemers gebruikt worden,
werkende met elementen in plaats van artikelen. De elementen kunnen ook via de offerte
naar hier geboekt worden (materiaallijst = neen).

<Subtabblad: Leverdetail>

Prijzen T Walidatie T Besteldetal T Leverdetail T Taksen

Te leveren liﬂﬂﬂ Totaal geleverd project/klant liﬂﬂﬂ
Worige Hoeveelheid liﬂﬂﬂ
Feeds geleverd Iiﬂﬂﬂ
Saldo | aw

Op dit tabblad kan u aangeven hoeveel stuks er dienen uitgeleverd te worden wanneer u
doorboekt naar een leveringsbon. Op deze manier kan u dus ook aan deelleveringen doen.
Uiteraard dien daarvoor wel de optie "deelleveringen” aan te staan.



<Subtabblad: Taksen>

Frijzen T Walidatie T Besteldetail T Leverdetail T
— Taksen
Fecupel I j
Excl I 0,0000

Auvibel I 00000
Bebat I 0,0000

Dit tabblad geeft extra informatie weer over de taksen. Dit kan reeds op artikelniveau in de
bibliotheek ingevuld worden. Maar is eventueel ook manueel overschrijfbaar.
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Artikelen reserveren in de voorraad

=]

[ Aantal % Gereserveerd | In besteling (g op Ve veorraad  |s5g Bestelhoeveeheid |g
Locatie |r_1ﬂgﬂzijn j Plaats | ﬂMinimum 0 Maximum [

Indien het artikel in ‘overzicht voorraad’ is opgenomen wordt de voorraadinformatie getoond.

Reserveren: Aanvinken indien JA. Kan bewaard worden zonder projectnummer om later de
artikelen te reserveren. Reservaties enkel voor projecten dus zonder projectnummer niet
mogelijk. Niet voor personen. Indien aangevinkt wordt ‘te reserveren’ automatisch ingevuld
met de hoeveelheid van het artikel in het tabblad ‘besteldetail’.

Aantal: Te reserveren hoeveelheid. Dit veld is te bewerken.

Gereserveerd: Reeds gereserveerd voor andere projecten.

In bestelling: Totaal reeds besteld (projectonafhankelijk).

Vrije voorraad: Te verhandelen voorraad.

Minimum: Minimale hoeveelheid van dit artikel.

Maximum: Maximale hoeveelheid van dit artikel.

Bestelhoeveelheid: Bij de leverancier.

Locatie: Op welke locatie moet het artikel gereserveerd worden. Dit veld is te bewerken.

Bij ‘Ok’ of ‘Volgende’ wordt deze informatie bewaard in ‘Magazijn, Overzicht voorraad'. Er is
een icoon voorzien om per artikel de reservaties per project te consulteren.

Bovendien kan in ‘Magazijn, Verwerking' de reservaties van alle artikelen per project
opgevraagd worden voor verdere verwerking.



<Tabblad: Meer info>

5 OPL>Orderbevestiging 210004: Dirk Vlegels - O *

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermnrelaties  Opties  Snelmenu Help

Do HEB #S- @«

Algemeen T Detailiinen T Meer infol T Memo T Meer Info 2 1
Kortingen Voorschot Prijsbepaling
Globale korting (%) | o || 0,0000 ¢ Standaard (Adviespris)
Betalingskorting (%) 0 Omechriving boekh. (" Toeslag op aankeopprijs - %
Termijn (dgn) 0
ermin (dgn) | | Materiaal | 0,00 =] Materiee! 0,00 =
[~ MWededeling betalingskorting . P | . e
Arbeid 0.00 = Onderaanneming | .00 =i
Opmerking
~
opm. 1 | j Toeslag per groep
- -
Opm. 2 | j + Verkoopprijzen
| Adviesprijs j
W Actief | |

o [~ Doorgeboekt

[ afgewerkt
 Betaald Toepassen
etaa

[ Geannuleerd

----Kortingen----
Globale korting: Kortingspercentage op het totaalleveringsbedrag excl. BTW

Betalingskorting + termijn (dagen) + mededeling betalingskorting: U kan hiermee onderaan
de levering de melding geven “betalingskorting x % (=z bedrag) na betaling binnen y dagen”.
De klant is vrij te betalen binnen de voorgestelde termijn en z bedrag minder te betalen dan
het factuurbedrag. Het betalingsverschil moet als dusdanig geboekt worden. Het z bedrag is
excl. BTW, want deze dient u aan de administratie volledig af te dragen.

----Prijsbepaling----

Elke orderlijn heeft een verkoopprijs die handmatig of volgens een prijsbepaling in het
detailscherm validatie werd ingevuld. De prijsbepaling wordt gekozen uit het tabblad ‘diverse
waarden’ van een project, bij gebrek aan; uit de relatiefiche, voorgaande ook niet voorhanden,
dan de adviesprijs. Uit de ‘diverse waardes’ wordt tevens de validatie genomen.

----Opmerking----

Vrije tekst onderaan de factuur en af te drukken. Zie keuzelijst te onderhouden in Instellingen
> codes > factuurmededelingen

----Vinkjes links onderaan----

Actief: Is het document nog actief of reeds afgehandeld (passief)? Men kan in bulk
documenten actief of passief zetten in het overzicht scherm.

Statistiek: Hoort dit order in statistiekrapporten (niet standaard aanwezig)
Afgewerkt: Is het document afgewerkt ja of nee?
Betaald: is het document betaald ja of nee?

Geannuleerd: is het document geannuleerd ja of nee?




Doorgeboekt: is het document doorgeboekt naar een relevant document?

<Tabblad: MEMO>

Hier kan u per orderbon een aantal opmerkingen bijhouden. Deze informatie is puur
informatief en wordt dus niet afgedrukt.

<Tabblad: Meer Info 2>

Algemeen T Deetaillijnen T Meer info T Memo T Meer Info 2 ]_

Bestelinfo

Leweringsdatum 10172021 -

Gesproken met |

Hier kan men de leveringsdatum opgeven alsook een contactpersoon ter referentie

<Takenbalk>
Acties

Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help

Nieuw Ctrl+M
Selecteer Ctrl+Q
Bewaar Ctrl+5
Verwijder Shift+Del
Kopiéren

Lijnen kopiéren

Zoek Ctrl+F
Afdrukken b
E-rnail

Mummering

Webservices leverancier

Prijsvalidatie leverancier

Kopieer bestelprijs naar artikelfiche-tabblad ‘Leveranciers’

Selectie aanpassen

Automatisch in bestelling

Lijnen met hoeveelheid 0 verwijderen

Te leveren = hoeveelheid

E-mail: e-mailen van het order. Uw outlook wordt voorzien van een nieuw bericht met het e-
mailadres van de contactpersoon of het bedrijf algemeen, inclusief de inhoud van de bon.

Webservices leverancier: Onderdeel van Cafca Catalog abonnement
Een directe link met de webshop van de leverancier. Winkelmandje te vullen op de webshop
en daarna makkelijk importeren in Cafca.

Prijsvalidatie leverancier:



Kopieer bestelprijs naar artikelfiche-tabblad ‘leveranciers’: Deze actie kopiéert de prijs van
het artikel naar de retentie leverancier op de artikelen fiche op het tabblad “leveranciers” bij
beheer materiaal.

Selectie aanpassen: Bulk aanpassingen van een gemaakte selectie.

Automatisch in bestelling: “Te bestellen” in het tab “besteldetail” op lijn niveau standaard
aanvinken.

Lijnen met hoeveelheid 0 verwijderen: Eerder opgegeven artikelen die uiteindelijk niet nodig
zijn kan u hiermee snel verwijderen.

Te leveren = hoeveelheid: Deze actie zorgt er voor dat de totaal hoeveelheid van de lijn wordt
ingevuld op het tabblad “leverdetail” bij “te leveren”

Doorboeken

Doorboeken  Beeld Schermrelatie
Leveringsbon
Factuur
Bestelbon leverancier
Werkbon

Onderhoudscontract

EERST EEN SELECTIE MAKEN!

Leveringsbon: Inhoud van het document één op één doorboeken naar een nieuwe
leveringsbon. Indien er een projectnummer aan de bestelling gekoppeld werd, dan wordt de
klantnaam meteen ingevuld.

Factuur: de inhoud van het document één op één doorboeken naar een nieuwe of bestaande
factuur.

Bestelbon leverancier: de inhoud van het document (werkvoorbereiding) doorboeken naar
bestelbonnen leverancier. (bestelbonnen worden per leverancier aangemaakt)

Werkbon: de inhoud van het document één op één doorboeken naar een nieuwe of
bestaande werkbon

Beeld

Beeld Schermrelaties Opties  Snelme
Toon alle kelemmen

Bewaar kolommen-layout




Indien er bepaalde kolommen niet essentieel zijn voor uw bedrijfsvoering en u deze liever niet
meer ziet dan bent u in de mogelijkheid om deze dicht te slepen. Na het aanpassen van de
kolommen dient u dit op te slaan via “bewaar kolommen-layout”. Wenst u op een later
moment alle kolommen terug zichtbaar te maken gebruikt u daarvoor “Toon alle kolommen”.

Schermrelaties
Een aantal snelkoppelingen naar relevante schermen.
Opties

Opties  Snelmenu  Help
Prijzen verbergen op afdruk
Verkoop hoeveelheid gebruiken
Betalingsopvelging Starten na Afsluiten Bon
Werken met deelleveringen

Opmerkingen niet meenemen naar velgend document

Doorboeking vrijgeven

Prijzen verbergen op afdruk: Eenheid en totaalprijzen komen niet op het afgedrukte
document

Verkoop hoeveelheid gebruiken:
Betalingsopvolging starten na afsluiten bon:

Werken met deelleveringen: Deze optie zorgt er voor dat u deelleveringen kan uitvoeren. Door
de hoeveelheid “te leveren” in te vullen in het tabje “leverdetail” en daarna de lijn door te
boeken naar een leveringsbon.

Opmerkingen niet meenemen naar volgend document:

Doorboeking vrijgeven: Indien er lijnen reeds zijn doorgeboekt kunnen deze niet meer naar
andere documenten worden doorgeboekt. Indien de eerste doorboekingen een fout was kan
u deze lijnen terug vrijgeven doormiddel van deze functie.



Besteladvies

9 OPL>Besteladvies - [m] X
Bestand Acties Beeld Help

Leverancier I OMNTERM j ilﬂl 1 .Te pestelilen 3 _I

Status I d 2' artikelen EI LI
—Bestellijnen (24)

Artnr. | EAn | omschriving | Hoev. | Bac... | sa... | B | Leverancier | orderiwerkvoord. | Lever |
06-1512 20000008, PVC TRECHTER WOOR VEILIGHEIDSGR o 0o Dirk Viegels OMNITERM 210001 221002021
08-1517 20000011 CALEFFIVEILISHEIDSGROEP UNIVERS. o oo Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
13-0101 20000008, *-FILTER MESSING 3/4°FF o oo Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
13-0120 20000000, GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1 o oo Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
13-1510 20000007 GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - o oo Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
16-1747M 20000008... SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGN... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
16-5747  20000005... VULSET VOOR CM.1/2" MET CA-KLEP o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
17-1054  20000007... REFLEX EXPANSIEVAT CV -C25MUU... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
17-2110  20000000... CALEFFIPRESCOMANOMETER 1/2" o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
17-2217  20000008... CALEFFIKAPVENTEEL EXPANSIEVAT 3... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
20-0300 20000008... SPIROPLUS PROTECTOR 11 ANTICORR... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
27-8500 20000006... CALEFFIVUL/AFLAATKRAAN 1/27 o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-0373  20000011... ATAG COMFORT Qr255 + QBH110 HO... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-0435  20000011... ATAG BASIS PAKKET CLIP-IN o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-0436  20000011... ATAG UTBREIDINGSPAKKET CLIP-IN o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-0437  20000011... ATAG VOORLOOPVOELER CLIP-IN Qr-... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-0432 20000011... ATAG RUIMTEVOELER QAASS o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-0512  20000007... ATAG BUMENVOELER AJP/XL/I/Q.. o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-055... 20000008... SETATAG AANSLUTSET 4/4" GLOBO... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
371070 20000002... ATAG ALUMINIUM PLAKPLAAT @804... o [} Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-1250 20000007... CONCENTRISCHE DAKDOORWOERPP1.. o [} Dirk Viegels OMNITERM 210001 22102021
37-1264  20000007... COMNCENTRISCHE BUIS PP120 @ 80/12. o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 2202021
37-1266  20000007... CONCENWTRISCHE BUIS PP120 @ 80M2... o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 2202021
37-1270  20000007... COMNCENTRISCHE BOCHT 30° PP1Z20 & .. o 00 Dirk Viegels OMNITERM 210001 2202021

V:;zn;n;eklz:n | woor leverancier I OMNITERM j 2'

Via Acties > besteladvies krijgt u bovenstaand dialoogvenster te zien. In bovenstaand venster
wordt u in de mogelijkheid gesteld om meerdere werkvoorbereidingen/orders samen te
voegen tot 1 bestelbon.

Receptie

Het receptie scherm is bereikbaar via Bestelbon Acties > Receptie.

¥ OPL>Receptie goederen - [m] X
Bestand  Acties Help
[~ Selectie
Leverancier | | ilﬁl Art. nummer _I
Profeet I j ilﬂl Alles Selecteren
Status | =] :I I =
Alles Afkruisen
B (142)
Artikelnr. | EAt-code Omschrijving Hvh Gelev... | Backo.. | Saldo type | Beste A
O 130101 2000000882.. Y-FILTER MESSING 3/4°FF 1 il 0 o Leverbon Dirk %
D 13-0101 2000000882 Y-FILTER MESSING 3/4°FF 1 1 o o Leverbon Dirk \,
O 130120 2000000026.. GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 142" FF-6... 1 il o o Leverbon Dirk %
O 130120 2000000026... GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 142" FF-6... 1 il 0 o Leverbon Dirk %
130120 2000000028, GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 142" FF -8 1 il o o Leverbon Dirk %
D 13-0120 2000000026 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 142” FF -8 1 1 o o Leverbon Dirk
O 130120 2000000026... GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2"FF-6... & 8 0 o Leverbon Dirk %
O 131510 2000000751... GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - KVBG GE... & 8 0 o Leverbon Dirk %
[ 131510 2000000751 GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - KVBG GE. 1 il o o Leverbon Dirk %
O 131510 2000000751... GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - KVBG GE... 1 il o o Leverbon Dirk %
O 131510 2000000751... GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - KVBG GE... 1 il 0 o Leverbon Dirk %
O 131510 2000000751 GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING - KVBG GE. 1 il o o Leverbon Dirk %
D 18-1747TM 2000000825 SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGNEET 4/4" 1 1 o o Leverbon Dirk
O 16-1747m 2000000825.. SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGNEET 44" .. 1 il o o Leverbon Dirk %
O 1617471 2000000825... SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGNEET 4/4” .. 1 il 0 o Leverbon Dirk %
[ 1817470 2000000825, SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGNEET 4/4” 1 il o o Leverbon Dirk %
O 16-1747m 2000000825.. SPIROTRAP VUILAFSCHEIDER + MAGNEET 414" .. 8 B8 o o Leverbon Dirk % o
< >
_I Lijnstatus
reeds geleverd: o
backorder: (1]
Verwerken nu geleverd: 1
totaal besteld: 1 waarvan saldo voorraad: o




Met mogelijkheid van filteren op leverancier of status van de bestelbon kunnen de verzonden
verzamel bestellingen worden opgehaald.

Bonnen die niet in een verzameling werden opgenomen kunnen niet via deze weg worden
afgehandeld.

De kolom ‘Geleverd’ wordt onmiddellijk gelijk gezet met de bestel hoeveelheid.

De gedeeltelijk geleverde lijnen kunnen worden aangepast in de kolom ‘Geleverd’. Hierna
wordt automatisch de hoeveelheid ‘Backorder’ berekend en overgenomen op de
respectievelijke achterliggende bestelbonnen en orders.

Het vinkje voor doorboeking wordt eveneens aan gezet op de aangepaste lijnen.

De kolom saldo voorraad vermeldt het aantal dat niet voor het project of de klant is bestemd
en zal automatisch naar de voorraad worden geboekt.

In de kolom ‘Bestemming type’ kan eventueel de bestemming worden aangepast
Het bestemmingstype kan zijn:

‘Project’ indien project aanwezig.

‘Leverbon’ indien klantnaam aanwezig

‘Voorraad’ indien enkel voorraad

‘Reservatie’ is extra keuze bij project of leverbon.
Knop ‘verwerken'’ doet alle doorboekingen volgens bestemming:

Saldo voorraad: wordt afhankelijk van vinkje op BB automatisch naar voorraad geboekt of
naar bestemming.

Project: naar ingevuld project
Leverbon: naar nieuwe leverbon op naam van relatie

Voorraad: naar voorraad op standaard locatie en plaats



9. Werkbonnen

Overzicht
™ OPL>Werkbonnen - d X
Bestand Acties Beeld Help
Doorgeboekt Nr | Eegindatuml Eindclatuml Eeginuur' Einduurl Maam Klant | Pro %
[0 2021000001 2010/2021  29M10/2021 00:00:00 00:00:00 Jan Sterckx )
Beset
O
Werkbon
=
Wijzig
>
Werwiider
=i
Afdrukken
(o]
Documenten
€
Betaling
Browse...
Historiek
documenten
£ >
#|
M n besteling [0 Aanvraag [l voor uitvoering [l Geblokkeerd Afgewerkt Totaal |33.[I19,D-[I
Korte samenvatting van de knoppen aan de rechterkant:
#h Zoekfunctie op alle bestaande werkbonnen
Fitter...
[ Nieuwe werkbon
Werkbon
= Wijzigen van het document
Wijzig
e Document verwijderen
Verwijder
= Document afdrukken
Afdrukken
] Documenten in Word formaat die als bijlagen kunnen meegestuurd

T worden. De documenten kunnen opgesteld worden a.d.h.v. @velden



Een historiek van documenten van de geselecteerde klant.

Historiek
documenten

<Tabblad: Algemeen>

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties  Opties

Do HE A5~ 2«

T OPL>Werkbon 2021000002 Jos Dierclo (2021000004 Vervangen ketel)

Snelmenu

Algemeen T Detail Materialen T Detail Uren

Meer info T Memo ]

Algemeen
Werkbonnummer |2'321UDU':'02

Projectnummer |2021DDDDD4

o

Projectnaam r\lawang&n ketel

Dossiernummer | j E

Onderhoudscontract | j E

Datum Afspraak

Begindatum 10M 22021 - Beginuur 3
Werkbondatum [10122021 = ||| Einduur :
Einddatum  [10M2/2021 v || Route:

Wolgorde: 0

Betalingstermijn Opvelgingsdatum

[30 dagen [1onz2021 |

Klant Contact
Maam @&| «3| || Aanspreking | Dhr. j
Aanspreking | j Naam |Jus Dierclx jJ
Straat Kerkplein 4 E-Mail |
Referenties
Postcode |BE j |24UU Uw referentie ||
Gemeente | Mol j %i Onze referentie |2021 50687
Land | Belgie =l |-valuta
Telefoon Fax — || Munt |EuRO ~]
Projectadres |C Jos Dierckx i Verkoop facturen
o Kerkplein 4 BTW type | Niet gekend j
A
2400 Mol BTW nummer  |BE
Contact M
B || B tariet [21% -]
Behandeld door Status
- [ InAanvraag [~ Afgewerkt
Medewerker 1 Stijn - -
| J [~ Gepland [~ Vervolgbon | ; J
Medewerker 2 | j [~ Geannuleerd [ In besteling [~ Opstellen factuur v Actief
[~ Maar Cloud [~ Voor uitvoering [ Gefactureerd v Statistiek
[~ Afgeboekt voorraad [ BON binnen [~ Betaald v Doorgeboekt [ Afgedrukt

----Algemeen----

Werkbonnummer: Automatische nummering. Aan te passen via Acties > Nummering

Projectnummer: Te selecteren via de verrekijker. Indien er een project wordt geselecteerd
worden automatisch de bijhorende gegevens ingevuld.

Dossiernummer: Indien werkbon dient gekoppeld te worden aan een dossier kan u deze via
het dropdown menu aanklikken of via de verrekijker opzoeken.

Onderhoudscontract: Indien de werkbon in functie van een onderhoudscontract is kan u de

nummer van het onderhoudscontract selecteren via het dropdown menu of opzoeken via de

verrekijker.

----Klant----

Naam: Klantnaam, in te vullen door de beginletters reeds in te typen en via de tab toets op

het keyboard kan u alle velden verder aanvullen.
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----Datum----

Begindatum: Begin datum van de werken
Werkbon datum: aanmaak datum van de digabon
Einddatum: einddatum van de werken
----Afspraak----

Begin en eind uur: aanvang en geschatte einde van de afspraak.
Let op: dit is enkel gericht naar de planning! Hier wordt geen rekening gehouden met facturatie!

----Contact----

Contactpersoon van de relatie

----Referenties----

Uw/onze referentie

----Verkoopfacturen----

BTW type: het type btw klant (bv. Normaal, medecontractant, niet-btwplichtig,...)
BTW nummer: Het BTW nummer van de relatie

BTW tarief: het BTW percentage dat van toepassing is voor deze klant.
----Behandeld door----

Persoon die de werkbon heeft opgemaakt.

Kan een tweede medewerker aan gekoppeld worden.
----Werkbonstatus----

Status van de werkbon, is aanpasbaar naar eigen gekozen statussen bij Instellingen > codes



<Tabblad: Detail Materialen>

T OPL>Werkbon 2021000002: Jos Dierckx (2021000004 Vervangen ketel) - O X
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu
0w & IR SRS
Algemeen Detail Materialen T Detail Uren T Meer info T Memo ]
Leveringzdatum Omzchrijving Eh.Prijs. Totaal D
11-01017 | WEISHAUPT WLS1-B-LN SERVD 241051... 1.138,00... [ 2.276,00..] Toevoegen
1022021 11-01018  WEISHAUPT WLS/2-B STAND. 24105172 3 st 1.103,00... 3.308,00... @
1022021 11-01018  WEISHAUPT WLS/2-B SERVO 24105173 1 st 1.218,00... 1.218,00... gt
Tussenvoegen
=
Wijzig
Kopieer
X
Verwiider
&=
Vorige doc.
Volgende doc.
Betaling
< >
Netto-bedrag 0,00 0,00 0,00 6.803,00 | Totaal BTW excl. £.803,00
Taksen 0,00 0,00 0,00 0,00
BTW-tarief 0% 6% 12% 21 % |Totaal BTW incl. 8.231,63
BTW-bedrag 0,00 0,00 0,00 142863

Zoals je in de bovenstaande afbeelding kan zien, worden hier alle artikelen ingegeven per
detaillijn. Om een artikel toe te voegen drukt u rechts op de knop “Toevoegen”. Er verschijnt

dan volgend scherm:

Art. nummer @ Artikeltype MATERIAAL -
EAN-code |
Omschrijving
Hoeveelheid | 1 |STUK j Leveringsdatum |[1op22021
Te voorzien
Prijzen T Validatie T Taksen T Koelmiddel
Prijzen
0,0000 Totaal
sankoop | 0,000 000 BTWiype | Normaal =
Verkoop | 0,0000] 0,00  BTW tarief \21 % j
Grootbosk ‘ j
Uw referentie [~ Te bestellen
Commentaar
[~ Afhaling
Afboeken ™ Wijzig voorraad
orige | Volgende oK Annuleren

Vul hier het artikelnummer in of klik op
de gele dossierkast om het artikel op te
zoeken in de bibliotheek.

Een gedeelte van het beginnummer en
‘PgDn’ geeft een selectie van alle
materiaalartikelen, startend met dit
nummer.

‘PgUp’ geeft een selectie van alle
elementen die starten met dit nummer.

Artikeltype kan je selecteren aan de
hand van een keuzelijst.
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<Tabblad: Detail uren>

¥ OPL=Werkbon 2021000002: Jos Dierckx (2021000004 Vervangen ketel) — O X
Bestand Acties Doorbosken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu
Do i #AS-| 2|+
Algemeen T Detail Materialen T {Detail Ure n T Meer info T Memo ]
Datum | Werknemer | Uurprijs | Uren | Totale uurpr... | VP km KM | Tot VP km | Vasttari.. D
10M12/2021 Rik Elentrik 55,0000 5 275,0000 0,0000 10 00000 250,0000 Toevoegen
&
Tussenvoegen
=
Wijzig
Kopieer
X
Verwider
=
orige doc.
Volgende doc.
Afstand
£ > invullen
Netto-bedrag 0,00 0,00 0,00 525,00 | Totaal BTW excl. 525,00
BTW-tarief 0% 6% 12 % 21 %
BTW-bedrag 0,00 0,00 0,00 110,25 | Totaal BTW incl. 635,25

Zoals je in de bovenstaande afbeelding kan zien, worden hier alle uren ingegeven per
detaillijn. Om een uur toe te voegen drukt u rechts op de knop “Toevoegen”. Er verschijnt dan

volgend scherm:

¥ OPL>Uren X
Opties
Totsal aantal km: 0,00 C c: P E G
Werknemer | ﬂ el J
[~ Te factureren ™ Kmte factureren
Looncode -
Datum [ 4012022 | | =
Uurcode ‘ j
Arbeidsomschrijving ‘ j
e ot Valdatie \ |
(" Totaal aantal uren: 0
Projectfase j
Werkomschrijving
Doorboeken factuur -
i
Uurprijs VP km Wast tarief verplaatsing Totaal
[0,0000 [0,0000 0,00 BTWexcl |0,0000 BTWiype | Normaal ~|
[0,0000 [0,0000 BTWincl  [0,0000 BTWtarief [ 1% |
Grootboek [ -
= Vorige | Volgende = oK | Annuleren |

u selecteert bovenaan de
werknemer die de uren
heeft uitgevoerd alsook
de datum van uitvoering.

Daarna kan u kiezen voor
een van-tot manier of
gewoon het totaal aantal
gewerkte uren in te
geven.

Selecteer de juiste
looncode en eventueel
validatie en klik op OK.

De uurlijn wordt nu
toegevoegd aan de
werkbon.
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<Tabblad: Meer info>

T OPL>Werkbon 2021000002: Jos Dierck (2021000004 Vervangen ketel) - O

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu

DwEEk #&- 2|« |

Algemeen T Detail Materialen T Detail Uren T Meer!nfoe T WMemo ]
— Kortingen —Verplaatsingen ————————— — Prijsbepaling
Globale korting (%} | | ||| HEEE |u,uu " Standaard (Adviespris)
) . I— ast tarief I
Betalingskorting (%) ] astiane 0,00 (" Toeslag op aankooppris - %
Termijn {d I 0 5 5
el [~ Geblokkeerd Materiaal 0,00 j Materieel 0,00 j
Mededeling betalingskorti : : 5 =
r A — I” Niet meer synchroniseren Arbeid 0,00 :II Onderaannem 0,00 ZII
— Planning
I j {~ Toeslag per groep
. (% Verkoopprijzen
ST e | Afboeking van voorraad
I j IAd\rlespn}s j
| =l
Maar project 2 Ti
prol voorraadlocatie DEpassen
—Extra velden
Wijzig label
Wijzig label
Wijzig label
—Validatie Te factureren Handtekening
Vaidatie | |
[~ Materialen [~ Werkuren [~ Verplaatsing
— Locatie fiche
=
! i
o | o

----Kortingen----

Globale korting: Een globaal kortingspercentage dat verrekend wordt wanneer de werkbon

word doorgeboekt naar een factuur.

Betalingskorting: percentage korting dat verrekend wordt wanneer de klant binnen een
bepaalde periode betaald.

Termijn (dgn): Termijn waarin de betalingskorting geldig is.

Mededeling betalingskorting: Mededeling onderaan document dat klant recht heeft op
betalingskorting wanneer er binnen de voor opgegeven periode betaald wordt.

----planning----

Medewerkers toe te voegen die ingepland dienen te worden (Cafca cloud planningsbord).

Afboeking van voorraad:
----Verplaatsingen----

Afstand: Afstand van bedrijf tot aan de klant. Indien ingevuld op relatiefiche wordt dit
automatisch ingevuld.

Vast tarief: Vast verplaatsingstarief dat dient gefactureerd te worden.
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----Prijsbepaling----

Standaard (adviesprijs): Standaard wordt er met adviesprijs gerekend voor de materiaallijnen
die toegevoegd worden aan de werkbon.

Toeslag op aankoopprijs - %: percentage op de aankoopprijs per MAMO categorie
Toeslag per groep:

Verkoopprijzen: Voor elke lijn dat er wordt ingelezen wordt de prijs aangepast naar de voorop
opgegeven verkoopprijs (in te vullen bij beheer materiaal).

----Extra velden----

Extra velden die personaliseerbaar zijn. De labels + velden kunnen aangepast worden om
extra informatie te vermelden.

----Validatie----
Wat is de validatie van de werken? Bv. Regie, offerte, onderhoud... etc.
----Handtekening----

Wanneer de Digabon (Cafca Cloud) digitaal wordt ondertekend dan synchroniseert het
programma de handtekening mee naar Cafca Windows.

<Tabblad: Memo>

% OPL>Werkbon 2021000002: Jos Dierckx (2021000004 Vervangen ketel) - O X Omsch ryving der
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties  Snelmenu Wel'ken'
Dw HEs G- 9~ «

Algemeen T Detail Materialen T Detail Uren T Meer info T Memg

Omschrijving der werken

Een omschrijven van de
werken die dienen uit
gevoerd te worden door
de
installateur/technieker.

Opmerking Opmerking:

Stamp ==

Vrij opmerkingen veld.




10.

Doel

Aankoopfacturen

Registreren, inventariseren en visualiseren van de aankoopfacturen van uw
leveranciers en onderaannemers.

Gemakkelijke controle van periodieke aankoopfacturen (bv factuur
onderhoudscontract dit jaar t.o.v. vorig jaar).

Implementeren van een goedkeuringsproces (van secretaresse die de factuur inboekt
over de projectleider tot de boekhouder die ze betaalt).

Vergelijken met de corresponderende bestelbon(nen) en afpunten van geleverde
lijnen.

Boeken naar project voor algemeen overzicht, afrekening en nacalculatie.

(Automatisch) creéren van boekhoudlijnen teneinde deze door te geven aan het
boekhoudpakket.

Beheer van betalingen.

Lijsten voor kostenbeheersing, schuld-aan-leveranciers overzichten, kasplanning, en
dergelijke meer.

Automatische klassering in 't projectdossier.

Cafca’s gerelateerde modules

Offertes. De materiaallijst van een offerte kan doorgeboekt worden naar de module
Bestellingen leveranciers die op haar beurt in de module Aankoopfacturen terecht
komt.

Werkvoorbereiding. Opstellen van een lijst van benodigde materialen en
onderaanneming. Na prijsvraag en budgetcontrole kunnen bestelbonnen automatisch
opgesteld worden die op haar beurt in de module Aankoopfacturen terecht komen.

Bestellingen leveranciers. Kunnen in de Aankoopfacturen terecht komen.

Projecten. De gegevens van de aankoopfactuur worden als uitgevoerde lijnen in het
project ingeboekt en draagt bij tot behoud van het algemeen overzicht en de
nacalculatie.

Samenvattend:

Indien u bijvoorbeeld een offerte heeft opgesteld dat uiteindelijk een opdracht wordt, kan u
de materialen en posten hieruit doorboeken naar de module Werkvoorbereiding wat
resulteert in Bestellingen aan leveranciers en onderaannemers. Deze gegevens worden
overgebracht naar de module AANKOOPFACTUREN en komen in het project terecht.

Flowchart



[ Offerte ]Z)[ Werkvoorbereidin ]Z)[ bestelbon ]D[ Aankoopfactu ]Z}

Boekhoud-

systeem

Overzicht
™ OPL>Aankoopfacturen - [m| X
Bestand Acties Beeld Opties Help
Journaalnr | A | Factuurnr. Lev.naam Project | B Factuurdat
1 2022000001 20220120 Cafca 2021000001 1040142022 10/01/2022
Wijzig
x
Verwijder
£
Documenten
&
I
documenten
Historiek
documenten
#
< >
Fact W Il
=Ctedl.;t:;ta =V:::II:: Totaal (excl) [p oo Wervallen (g go Openstaand g gg Totaal saldo [g go
[ | o 1 | o betaling  Totaal selectie ,7 Totaal selectie Totaal huidig BJ |0,00 Totaal saldo
I Goedgekeurd BH [ Inhoudingsplicht (Exc)) (incl) selectie

Het overzicht van alle aankoopfacturen kan je terugvinden onder de module AANKOOP in

Cafca.
Wanneer je kiest voor aankoopfacturen krijg je bovenstaand scherm te zien met het overzicht

van alle aankoopfacturen geboekt in Cafca.



Aankoopfactuur toevoegen

Om een nieuw aankoopfactuur toe te voegen klikken we rechts in de i
knoppenbalk op nieuw. fter..
pp p Reset
Onderstaand venster zal verschijnen en u kan aan de slag met het invoeren van D | (—
de relevante gegevens: S
=
o] Wiizig
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Help b e
WS- § - Verwijder
Algemeen T Factuurlijnen T Boekhoudlijnen T Opvolging T Memo =
Leverancier Factuurdetail
Naam ‘ Mﬂ Type Factuur -
ansprekini Runsey
:traaf o Datum 1040112022 hd DDCEMEH
Boekingsdatum [1om12022 ~] =
Postcode ‘ J | Totaal BTW excl. ,U[l[li m
Gemeente [ Totaal BT incl. 0.00 documenten
fand ‘ J Einde der werken ,W‘
= - ———— et
Betaling ’—L‘ —d
(Gestructureerde) mededeling | e — ,W ﬂ
Project
Bestelnon Alle bestelbonnen voor 0 *
jﬂ :: ig:rc;nciar Toevoegen Verwiider
Bestelbon Leverancier | Datum | Projectnr. ‘ Projectnaam
< >
Behandeld door
Medewerker 1 [ stin [ | 2 =
Medewerker 2 | j
<Tabblad: Algemeen>
----Leverancier----
Naam:

We selecteren een adres uit ons relatiebestand met de verrekijker of we vullen de
beginletters en maken gebruik van de auto-aanvulling om de leverancier onmiddellijk in te

vullen.

----Factuurdetail----

Type: Gaat het om een factuur of een credit nota?

Nummer: Nummer van de factuur (niet het boekingsnummer van uw boekhouding!!)

Datum: Factuurdatum

Boekingsdatum: Datum van inboeken in

Cafca

Totaal BTW excl.: Totaalbedrag zonder BTW

Totaal BTW incl.: Totaalbedrag met BTW
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----Boekhouding----

Dit zijn éénmalige waardes af te leiden uit uw boekhoudsysteem. Dit zijn gegevens die wij
niet kennen. Deze parameters zijn meestal noodzakelijk om het Cafca bestand op de juiste
plaats ‘binnen te trekken'.

Dossiernummer:

Nummer/Naam van het boekhouddossier (een boekhoudpakket is meestal multibedrijf, dwz
per boekhoud-klant een database of directory)

Aankoopdagboek:
Naam van het dagboek ‘aankoop-‘ of ‘kosten’rekeningen
Journaalnummer:

Indien het boekhoudpakket tijdens de import niet automatisch boekingsnummers genereert,
kan

----Betaling----
Gestructureerde mededeling:

De vermelding die u graag bij uw betaling wil toevoegen. Deze worden afgedrukt op de
betalingslijsten. Betalingsbestanden voor Isabel of individuele banken worden voorlopig niet
voorzien. De “Copy” knop kopieert de factuurnummer naar dit veld.

----Project----

Hier kan u alle bestelbonnen selecteren die met deze aankoopfactuur verband houden. De
keuze aan bestelbonnen is beperkt tot de respectieve leveranciers. Indien in het tabblad
‘opvolging’ een projectnummer is ingevuld, bekom je enkel nog de bestelbonnen van het
project via de checkbox.



<Tabblad: Factuurlijnen>

™ OPL>Aankoopfactuur 20220120: Cafca (2021000001 ) - O *

Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties  Opties  Help

Do d &S~ 2 -

Algemeen T Factuurlijnen T Boekhoudlijnen T Opvolging T Memo
Bestelbon | Artor. | omschriving | Eenh.. | Fact.. | Best.. | Reed.. |#hui | # vor... | Re 0
210002 30410007 Alarmtech compacte seismisc.. st Toevoegen
mmmmmml =
z1 :]Sl]z 30410008 Alarmt&ch cumpﬂd& seismisc.. st 0 1 0 0 0 E,"'
210002 30410009 Alarmtech montageplaat voor . st 0 1 0 0 0 Wiizig
210002 30410010 Alarmtech lasbare muntagepla... st 0 1 0 0 0 =
210002 30410011 Alarmtech held-up schakelaar ... st 0 1 0 0 0
210002 30410012 Alarmtech hold-up knop, enkel... st 0 1 0 0 0 -
210002 30410013 Alarmtech Aansluitdoos, 12 sc... st 0 1 0 0 0 Kopieer

X
Verwijder

< >
Netto-bedrag 0,00 0,00 0,00 0,00 | Totaal BTW excl. 0,00
Taksen 0,00 0,00 0,00 0,00
BTW-tarief 0% 6% 12 % 21% | Totaal BTW incl. 0,00
BTW-bedrag 0,00 0,00 0,00 0,00

Totaal BB incl 0,00

Totaal fact. incl. (alg.) 544,50

In deze tabel komen alle detaillijnen van de factuur.

Ingeval van bestelbonnen in het tabblad ‘algemeen’ worden deze lijnen automatisch
gecreéerd. Indien er geen bestelbon toegewezen is, dienen de lijnen manueel ingevuld te
worden via de knop “toevoegen”.

Dit scherm is identiek aan dat van de Bestelbonnen leveranciers.
Men kan elke lijn overlopen en de geleverde hoeveelheden invullen.

Maar... voor levering van materialen is het handiger dat enkel de backorders worden
ingevuld. Na het doorboeken worden de bestelde hoeveelheden van alle lijnen minus de
backorders ingeboekt in het project, voorraad of andere bonnen (zie ‘Doorboeken’ in
menubalk bovenaan). De huidige hoeveelheid = doorgeboekte hoeveelheid.

Ingeval van onderaannemers receptiebonnen of facturen. Zo kan dit veld gebruikt worden
hoeveel er per lijn deze maand door uw onderaannemer mag gefactureerd worden of
gefactureerd werd.
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<Tabblad: Boekhoudlijnen>

| 3 OPL>Aankoopfactuur 01205798: OMNITERM - [m]

X
Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Help
Dud#AS~ 2«
Algemeen ) Factuulinen )| i diiinen 1 Opvolging ) Memo
Leverancier [OMNITERM Munt [EurD ~]
Joumaal 2022000002 Koers 0.00 ICBtw 0,00
Boekingsdatum  [23/04/2022 Deviezen 000 MCBw @ 0,00
Factuurdatum 23/0472022 Totaal B3| Ba) 605,00 Betalingskorting (%) 000
Vervaldatum 23/06/2022 Niet onderw. 0,00 Disc. bediag 0,00
Referentie MyH & 500,00 Statu
Referentie betaling Recup. BTW 105,00 e
Opmerking 1 Niet recup. BTW 0,00 0.00
Opmerking 2 [~ Manues| boeken
Rekening | Omschip | BTW...|  Debet|  Credit| Opmerking | BTW... [ Ven..| Proje... | Proje.. [ Arti.. | Doorg naat | ID ing | &
601000 500,00 0,00 21%  000.. MA. el
0
Toevoegen
=
Selecteer
Verwider
Rekening | =l BTW-code |
Debet 0,00 » Omschrijving [
Credit 0,00 | Opmerking [
BTW Vak - Ventiatiecode | | BTW-bedrag 0,00
Artikeltype v Projectnummer - m Projectfase v
Annuleren oK

Indien de aankoopfactuur uiteindelijk moet terecht komen in een boekhoudpakket, doen we
hier de ‘pré-boeking’, net zoals we de factuur zouden inboeken in het boekhoudpakket. Het
voordeel hier is dat we gebruik kunnen maken van de bestellijnen om automatisch
boekhoudlijnen te creéren. Evenzo is het mogelijk om manueel boekhoudlijnen te creéren.

Koppeling met ‘een’ boekhoudpakket?

Gezien elk boekhoudsysteem haar eigen eisen heeft over de structuur van het bestand
‘aankoopfacturen’, moeten we dit geval per geval bekijken. Het is derhalve niet dat we voor
elk boekhoudpakket een afzonderlijk bestand hebben. Het is wel mogelijk een bestand met
een standaardlayout te genereren dat via Excel kan getransformeerd worden.

Creéren van boekhoudlijnen
Het bovenstaande scherm bestaat uit twee delen:

- De hoofding- en totaalgegevens
- De verdeling over de verschillende kostenrekeningen
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Hoofding- en totaalgegevens
Volgende gegevens worden automatisch overgenomen uit het tabblad algemeen:

e Leverancier

e Journaalnummer: Indien het boekhoudpakket tijdens de import niet automatisch
boekingsnummers genereert, kan hier zelf een nummer ingevuld worden.

e Boekingsdatum

e Factuurdatum

e Vervaldatum

e Referentie betaling

e Status

Kunnen verder nog vrij ingevuld worden:

e Referentie
e Opmerking 1
e Opmerking 2

Belangrijk wordt het volgende:
Munt:

Munt waarin de factuur opgesteld is. Hier kan je naast de EURO ook voor Pond of Dollar kiezen.
Indien er ontbrekende munten zijn, dan meld je dit aan de helpdesk (011 54 70 16)

Koers:
Een geblokkeerd veld indien munt = EURO. Ingeval van een andere munt vul je de dagkoers
tov de euro in.

Deviezen:
Het totaalbedrag van de factuur in de vreemde munt.

Totaal:
Het totaalbedrag van de factuur. In te vullen of met de copy knop kan je de gegevens
makkelijk overhalen vanuit het tabblad “Algemeen”.

Niet onderworpen:
Het bedrag van de factuur dat niet onderworpen is aan BTW.
(bv. leeggoed)

MvH. (maatstaf van heffing):

Het bedrag dat wel onderworpen is aan BTW. Ook de 0% BTW (intracommunautair of
medecontractant) is een onderwerping van BTW. Meestal is het volledige netto-bedrag van
de factuur onderworpen aan BTW. In te vullen of met de copy knop makkelijk over te halen



vanuit het tabblad “Algemeen”.

Recupereerbare BTW:

BTW bedrag dat aftrekbaar is. Ingeval van een opleidingsfactuur is deze 100% aftrekbaar, in
geval van een garagefactuur 50%. In te vullen of via de copy knop makkelijk over te halen
vanuit het tabblad “Algemeen”.

Niet recupereerbare BTW:
BTW bedrag dat niet aftrekbaar is. Ingeval van de garage factuur wordt hier de overige 50%
ingevuld.

IC BTW (intracommunautaire BTW):

Ingeval het gaat om geleverde goederen en diensten door een firma gevestigd in een EC
land. Alhoewel meestal €0 BTW op zo'n factuur staat, vul je toch een BTW bedrag in, gelijk
aan 21%. Tegelijkertijd vul je dit bedrag ook bij “Recup. BTW” in, zodat deze elkaar opheffen.
Dit is noodzakelijk anders gaat het boekhoudsysteem niet de correcte BTW aangifte
genereren.

MC BTW (medecontractant BTW):

Alhoewel meestal €0 BTW op zo’n factuur staat, vul je toch een BTW bedrag in, gelijk aan
21%. Tegelijkertijd vul je dit bedrag ook bij “Recup. BTW” in. Zodat deze elkaar opheffen. Dit
is noodzakelijk anders gaat het boekhoudsysteem niet de correcte BTW aangifte kunnen
doen.

Betalingskorting:

Indien er op de factuur een kontacte korting vermeld staat vul je hier het % in. Er wordt dan
een discontobedrag berekend. De MVH en BTW blijven ongewijzigd, maar in ‘Opvolging’
wordt een betalingsbedrag ingevuld dat met deze korting rekening houdt.

In het betalingsbedrag wordt de korting, berekend enkel op de MVH (niet op de BTW of niet
onderworpen), van het factuurbedrag afgetrokken.

Tijdens het boeken van het financi€le in het financieel dagboek kan je het betalingsverschil
tegenboeken op de manier zoals je dit boekhoudkundig ‘gewoon’ bent.

Te boeken:

Dit bedrag wordt automatisch ingevuld en is niet wijzigbaar. Dit moet op 0 komen na de
opdeling in de diverse kostenrekeningen. Te boeken = MVH + Niet onderworpen + Niet recup.
BTW.

indien = 0 dan kan het scherm bewaard en afgesloten worden.



Verdeling over de kostenrekeningen

... | Proje... | Arti.. | Doorgeboekt naar | 1D doorboekin I

rProjectnr

Rekening | =] BTW-code =
Debet ,—u,uu» Omschiiving [
Cedt [ 000 |Opmerking [
Blwvak [ <] Ventiatiecode [ | BTwhedag [ 000
Atkebpe [ <]  Poectwmmer [ ] @& Pojestse [ <]
Annuleren oK

Hiervoor zijn voorafgaandelijke instellingen nodig:

1. Maak een tabel van kostenrekeningen die overeenstemmen met uw boekhoudsysteem.
Begeef je hiervoor naar Instellingen > Codes > Kosten & BTW rekeningen. Na het
aanpassen dien je Cafca te herstarten.

73 OPL>Codes X

— Types codewaarden
K.osten&B T'wW-rekeningen ﬂ

— Codewaarden

| D‘ﬁ‘x

Yoeq toe Selecteer Yerwider

000000

411.001 Te ontvangen BTW-creditnota's
411.501 Herziening BT\ [te ontvangen) Nederlands
411000 Te ontvangen BT/ |

412000
440000 frans
440000 |
451.501 Herziening BTW [te betalen)
451130 Te betalen BT'w MC Engels
451140 Te betalen BTW IC |
504198

589168 Duits
E01000 - Aankopen goederen |
601000 Aankopen goederen

601010
601030
604000 Bewaar

608000

602000

10000 Aankopen diensten

£11450 SOFTWARE EN COMPUTERPROGRAMM
40500 Niet aftrekbare BTW

752000

753000

754000

755000

756000
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2. Koppel uw kostenrekeningen aan de BTW vakken van de BTW aangifte. Deze vakken
kunnen tijdens het boeken nog gewijzigd worden, maar meestal hoort bv. vak 80 bij de
60-rekeningen, vak 81 bij de 61-rekeningen en vak 83 bij de 20-rekeningen enz.

Begeef je hiervoor naar (bovenaan het aankoopfactuur) Acties > BTW vak koppelen aan
kostenrekening
Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Help

Nieuw Ctri+N
Bewaar Ctrl+S
Verwijder Shift+Del
Zoek Ctrl+F
Afdrukken »

BTW vak koppelen aan kostenrekening

Taksen koppelen aan kostenrekening
Selectie aanpassen

Huidige hvh = bestelhvh
Huidige hvh = factuur hvh
Factuur hvh = bestelhvh
Bestelprijs = factuurprijs

Kopieer bestelprijs naar artikelfiche-tabblad ‘Leveranciers'

3. Koppel de taksen zoals Recupel, Auvibel en Bebat aan kostenrekeningen. Begeef je
hiervoor naar het (bovenaan het aankoopfactuur) Acties > Taksen koppelen aan

kostenrekening
zie afbeelding hierboven.

Automatisch boeken

Met de “Genereer” knop worden aan de hand van Factuurlijnen automatisch boekingslijnen

Genereer
gegenereerd.



Let op:

Elke te boeken factuurlijn in het tabblad Factuurlijnen moet voorzien zijn van een
grootboekrekening, plus het veld ‘Factuur hoeveelheid’ en ‘Factuurprijs’ moeten ingevuld

zijn.
73 OPL>Lijn 021 PR
At rummer  [37-1250 =] Attielype [MATERISAL  +|
Omschiijving [CONCENTRISCHE DAKDOORYOER PP120 © 80/125 a
v
Bestelhvh. I 1 |st ;I reeds geleverd: I 0,00
‘ Factuurhvh. I 1,00 0 kg Vorige Hneveelheidl 0,00
Leveingsdatum  [27710/2021  w| Lo | 1.00
Reeds
aefactureerd I 0.000 Backorder | p
Locatie I LI
Plaats I LI
Prijzen T Validatie T Taksen |
— Prijzen =
E] Prijs Totaal
‘ Factuurpriis 77.2000 7720 BTWiype [Niet gekend =l
Verkoop 77,2000 7720 BTW tarief [21% |
Bestelbon
Bestelpriis | 772000 % afwiking 0,00

Uw referentie I

Commentaar |

Grootboek |BD1 000 - Aankopen goederen ;l -
Project I ﬂl

Bestebon 210003 |

Varige | Volgende oK | Annuleren
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Manueel boeken

Indien je manueel boekhoudlijnen wil toevoegen, gebruik je :

 Projectnr.
Fiekening I ;] BTW-code I ,I
Debet [ 0,00 » Omschripving |
Credt | 0,00 " | Opmerking |
BTW Vak | 'I Ventilatiecode I LI BT'W-bedrag 0,00
Artikeltype I EI Projectnummer I Z| ﬂl Projectfase I E‘
Annuleren | Ok |
<Tabblad: Opvolging>
T3 OPL>Aankoopfactuur 01205798: OMNITERM — O X
J Bestand Acties Doorboeken Beeld Schermrelaties Opties Help
DewdAES~ 8- ==
Algemeen T Factuurlinen T Boekhoudlijnen T I Memao
Goedkeuring 1 l_| L] [~ Opmerking |
Goedkeuring 2 I LI [~ Opmerking |
Goedkeuring 3 I j [~ Opmerking |
Locatie factuur | b"'llgl [~ Goedgekeuwrd voor betaling
Locatie UBL I ﬁlE g [~ Goedgekeurd voor boekhouding
I~ Doorgeboekt boekhouding
Status [ -

[~ Inhoudingsplicht

Klant |D itk Vlegels ﬂﬂl
Dossiemummer | j<ﬁJ
‘Wwerkbon | .:J M I
Venwerken
Betalingen en opvolgen in bestelbon
Factuurbedrag | £05.,00
Betaaltotaal | £05.00 %l
Te betalen I 0,00 Opmerking I
Betalingsdatum IWE
Bedrag betaald | 0,00 1, Uittrekselbedrag | 0,00
Saldo | 605,00

Opslaan in bestelbon |

[~ Afgewerkt |~ Factuur betaald

Goedkeuring:
kan tot 3 personen
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De eerste persoon die de factuur moet goedkeuren is de enige persoon die de factuur kan
afvinken en een opmerking kan schrijven (wordt gecontroleerd adhv login gegevens)

De tweede persoon kan z'n goedkeuring pas geven na dat de eerste persoon dit gedaan
heeft.

Locatie factuur:
De gescande of digitale factuur kan geopend worden met &J. De naam en map van de

factuur kan met | geselecteerd worden. De map waarin je best bewaart is die van het
dossier.

Status:
Een zelf op te stellen keuzetabel via Instellingen > Codes > Status aankoopfacturen

Klant:
Wordt automatisch overgenomen van de gegevens uit tabblad “Algemeen”

Dossiernummer:
Aan welk Cafca dossier is de aankoopfactuur gekoppeld?

Werkbon:
Aan welke werkbon is de aankoopfactuur gekoppeld?

----Betalingen en opvolgen in bestelbon----

Factuurbedrag:
Wordt automatisch overgenomen van factuurbedrag incl. BTW in tabblad “Algemeen”

Betaaltotaal:
Indien er een kontante korting wordt gegeven, is het betaaltotaal anders dan het
factuurbedrag. Dit bedrag wordt berekend bij de boekhoudlijnen en hier ingevuld.

Te betalen:
Het bedrag dat je bij de volgende betaling wil betalen (ingeval van schijven of manuele
verrekening kontante korting)

Opmerking:
Vrije opmerking waarop gelet bij betaling.

Betalingsdatum:
Vervaldag factuur

Bedrag betaald:
In te vullen na debitering van uw rekening. De + telt het ‘te betalen’ bedrag hierin op.



Saldo:
Factuurbedrag — bedrag betaald

Uittrekselbedrag:

Opslaan in bestelbon:

Het factuurnummer, datum, betalingsdatum, bedrag excl., bedrag incl., en bedrag betaald
worden automatisch in de respectievelijke bestelbon (meer info 2) ingevuld. Zo kan de
werking van deze gegevens op bestelbon niveau behouden blijven zonder 2x werk te leveren.
Let wel dat er slechts 1 bestelbon aan de aankoopfactuur toegevoegd werd.

Afdrukken en filtering

Via de filter knop kan je een lijst afdrukken van de aankoopfacturen volgen de filter hieronder
aangegeven:

T3 OPL>Filter Aankoopfacturen X
Criteria Goedkeuring
Leverancier [ ﬂl Medewerker | |
Projectnummer | ﬂl Betaling
| [~ Goedgekeurd [~ Niet goedgekeurd
Aankoopdagboek L] Boekhouding

[ Goedgekeurd [~ Niet goedgekeurd

mededeling [0GM)

Factuurnummer

[~ Doorgeboekt boekhouding

l
Gestructureerde I
|
|

Bestelbonnummer l] I~ Periode Van [ 1 /0472022 -l
Tot 14/04/2022 -
Status | | I E
Behandeld door 1| T Vervaldatum Wan | 1./04/2022 j
Medewerker 1 | ~| Tot [14/04/2022 =l
Medewerker 2 -
| _] Artikel
Artikelnummer gl
I” Openstaande facturen I~ Vervallen
I~ Creditnota I Niet verrekende creditnota’s
I” Niet actieve documenten
™ Miet ingevulde grootboekrekeningen [~ Grootboek historiek é | oK | Annuleren

[s

De OK knop toont de tabel van aankoopfacturen die voldoen aan de gekozen filters.

Bv. Een projectleider wil zijn aankopen goedkeuren. Dan zoekt hij bij Medewerker 1 of 2 zijn
naam. Na het bevestigen zal hij enkel zijn eigen facturen te zien krijgen in de tabel.
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11.

Doel

Dossiers

Volledig opbouwen van een elektronisch dossier van prijsvraag tot de laatste factuur
inclusief alle outlook-, word-, excel-, en afbeeldingsbestanden.

Samengevat:

De module dossiers is voorzien om prijsvragen komende van bouwheren en/of
aannemers te verwerken en op te volgen zodat eender wie in uw organisatie weet
welke prijsvraag (niet) gevolgd wordt, kan meedelen aan de prijsvrager wat de status
van zijn prijsvraag is en voor uw bedrijf statistieken te kunnen nemen van alle
prijsvragen binnen een bepaalde periode

De dossiergegevens worden gevolgd bij het maken van een offerte.

Indien een offerte wordt goedgekeurd, blijft het dossiernummer volgen in een project,
werkvoorbereidingen, bestelbonnen, leveringen, werkbonnen, vorderingsstaten en
facturen. Bovendien kan na installatie van de Cafca office add-in, office documenten
(Word, Excel, Outlook,...) en andere bestanden (denk bv. aan afbeeldingen of
werfplannen) aan het dossiernummer gekoppeld worden. Op deze manier bouwt men
een volledig elektronisch dossier op, dewelke met één klik te openen is.

Indien u een dossier wenst te maken waarbij prijsvrager en prijsvraag niet relevant is,
mar wel de klant of een bepaalde naam, dan gebruikt u de beschikbare velden en doet
u gewoon het zelfde.



Voorafgaande instellingen

Om de dossiermappen op de juiste bestandslocatie te laten terecht komen dien je vooraf te
bepalen waar deze mogen opgeslagen worden op uw computer, server, NAS, ... doormiddel
van het opgeven van het pad.

Dit kan u instellen via Instellingen > instellingen > Locatie archivatiebestanden

73 OPL>Opties X

Acties Opties Help

g v

{ Diverse opties aankoop T Diverse opties offertes I Diverse opties projecten I Diverse opties nnderhnudT Diverse opties magazijn TDiverse opties vorderingen

Algemeen I Briefhoofd T Geavanceerd T Bedrijfsgegevens T = Lu_calie I Diverse opties commerciee
.archivatiebestanden

Dossiers IE:\EAFCA\Dncumenlen\DDssiers ﬁ E""I
Relaties IC:\CAFCA\DDcumenlen\HeIaties g"‘",
Werkbonnen I ﬂ
Aankoopfacturen I E"',
Werknemers | EI
Onderhoudscontract I E’
Projecten |C: \CAFCANProjecten E’
Materieel I g

- mail. mdb
Pad I EI

r Locatie afbeeldingen
I =

oK | Annuleer |

o



Toevoegen van dossiers

F
73 OPL>Overzicht Dossiers
Bestand Acties Beeld Help

Dossiemummer |Praiectnaam

l Omschiijpving

l Projectadres

2021000001 CAFCA TEST
2021000002 Peggy ‘Wouters
2021000003 Frank Vanhoof
2021000004 Frank Mols

Appartement voorzien van vensarmi...
Nieuwbouw Kerkplein 4
Nieuwwbouw woning voorzien van vl...

Cafca Rembert Dodoensstraat
Bjorn Franken Dorpsstraat B 35
Frank Vanhoof Kerkplein 4 24C
Frank Mols Wijverstraat 56 392(

i
Eilter...

Reset

D

Nieuw dossier

=
‘Wiizig

.! Aanbesteding [l Project in vitvoering

=)

Afdrukken

]

Documenten

Historiek
documenten

@
Browse...

BE &

Het overzicht van alle dossiers kan u terugvinden onder de module Offerte > Dossiers

U krijgt een aanvraag voor offerte binnen. Dit is een reden om een nieuw dossier te openen.
Maak hiervan voor elke prijsvraag een gewoonte, ook al bent u niet zeker dat het project zal
doorgaan. U bouwt een belangrijk archief op van alle verzoeken die op u af komen. Achteraf
kan u ook terugvallen op dossiers die eerder in aanbestedingsfase zaten, en later voor de
hoofdaannemer in uitvoering komen. Dit geeft u de kans om op te volgen en opnieuw een

gewijzigde offerte aan te bieden.

Via de knop “Nieuw Dossier” in de rechter knoppenbalk maakt u een nieuw dossier aan.
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<Tabblad: Algemeen>

T3 OPL>Dossier 2021000005 - m] X
Bestand Acties Doorboeken Opties Schermrelaties Snelmenu Help
w CRAE AR i
Al T Offerteaanvragen ] Dffertes/deelproj. T Memo
Project
Dossiernr |2|]21|]n|]g|]5 Datum aanmaak [14,04/2022 =

Projectnaam |

Projectomschrijving

Projectadres
Gl o
Contactpersoon
Projecttype Projectsoort Afstand (km)
Aard - " Aanbesteding
" Project in uitvoering o
Data
D atum aanbesteding 14/04/2022 ~ Status
D atum werkelike aanvang |14 /0442022 LI | LI
Datum opvalging 14/04/2022 v Actief
Ontwerp
Architect | l ﬂl 2‘
Studiebureau1 | I ﬂl 2‘
Studiebureau 2 | | ﬂl 2‘
Bouwheer |
---Project----
Dossiernr:

Automatisch krijgt u een dossiernummer toegewezen. Het beginnend nummer kan gewijzigd

worden via Acties > Nummering

Datum aanmaak:

Voorstel van systeemdatum en toont wanner het dossier werd gecreéerd.

Projectnaam:

Herkenbare benaming van het project

Projectomschrijving:
Uitgebreidere beschrijving van het project

Projectadres:

Wordt geselecteerd uit het relatiebestand.

----Projecttype----

Aard:

Binnen welke activiteit valt dit dossier? Alarm, elektriciteit, industrie, openbaar,...
Deze tabel kan aangepast worden onder Instellingen > Codes > Projecttype
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----Project soort----

Is het project nog in aanbestedingsfase of is het reeds toegewezen aan de hoofdaannemer?

----Data----

Datum aanbesteding:
Wanneer moet de offerte ingediend zijn?

Datum werkelijke aanvang:
Wanneer is de verwachte datum van aanvang?

Datum opvolging:
Wanneer moet dit project opgevolgd worden?

----Ontwerp----
Architect, studiebureau 1 & 2 worden uit het relatiebestand geselecteerd.
De bouwheer dient manueel ingevuld te worden.

<Tabblad: Offerteaanvragen>
¥ OPL>Dossier 2021000005 — [m] *

Bestand Acties Doorboeken Opties  Schermrelaties  Snelmenu  Help
HE® (S~ (2-
Algemeen

Aanvragers

T Offertes/deelproj. T Mema

M aarm | Activiteit | Medewerker | Statug

O

Toevoegen

|

Bewaar ‘ Wenwijder

Offerteaanyrager

A

[ratum ontvangst 15/04/2022 J

Status
Status doorvoeren voor alle

activiteiten

Subactiviteit

Detail subactiviteit

Ll LefLef L]

|
|
|
Activiteit |
|
|
|

Interne projectleider

Omschrijving

Uw referentie |

Contactpersonen

Frizaanvraag aan |

L]
1]

Copy aan |

Wie zijn de werkelijke prijsvragers voor dit project? Is het een groot totaalproject waarvoor
verschillende hoofdaannemers willen aanbesteden en gaan zij voor bepaalde activiteiten c.q.
technieken bij uw bedrijf prijsvragen om in onderaanneming te werken. U kan de
verschillende prijsvragers (hoofdaannemers) nu toevoegen.



Is de prijsvraag van de bouwheer naar uw bedrijf rechtstreeks dan zal de prijsvrager gelijk
zijn aan de bouwheer. U zal dan maar 1 prijsvrager moeten toevoegen.

Belangrijk:

Indien u een dossier wenst te maken waarbij de prijsvrager niet relevant is, dan beschouwt
u de prijsvrager als ‘klant’ of ‘contact’.

Bijvoorbeeld: U heeft een onderhoudscontract met een klant, er kan hiervoor een
dossiernummer gemaakt worden en alle correspondentie en werkbonnen betreffende de
uitvoering van het onderhoudscontract kunnen in het dossier bewaard worden.

Toevoegen van aanvrager

[

Viade Imevoegen knop kunnen we een nieuwe aanvrager aan het dossier toevoegen.

Offerte aanvrager:

Naam van het bedrijf die bij uw bedrijf prijs vraagt. Of de naam van de relatie (contact) aan
wie u het dossier toewijst om latere correspondentie te bewaren.

wordt geselecteerd uit relatiebestand.

Datum ontvangst:
Datum ontvangst offerteaanvraag, bestek, meetstaat.

Status (enkele voorbeelden):

Beoordeeld / Prijs maken - De prijsvraag is nagezien en goed bevonden om prijs te maken.
Beoordeeld / Geen Po maken /opvolgen - de prijsaanvraag is nagezien maar er zal geen prijs
gemaakt worden. Opvolgen betekent dat het project gevolgd wordt als het in uitvoering gaat
om dan pas prijs te maken.

Deze keuzetabel kan via de module Instellingen > Codes > Dossierstatus uitgebreid of gewijzigd worden.

Activiteit:
Via een tabel te kiezen
In te vullen via Instellingen > instellingen > bedrijfsgegevens > bedrijfsactiviteiten

Subactiviteit en detail subactiviteit:

Twee extra keuzetabellen, in te vullen bij Instellingen > Codes > Subactiviteit

Deze opties geven de mogelijkheid om nog gedetailleerder te gaan filteren wanneer je
opzoek bent naar een bepaald dossier.

Interne projectleider:
Is gekoppeld aan de activiteit

Omschrijving:
Uitvoerige omschrijving van de uit te voeren activiteit

Uw referentie:
Referentie van de klant

----Contactpersonen----



Indien de relatie die bij prijsvrager werd ingevuld meerdere contactpersonen heeft, kunnen
die geselecteerd worden. Bij de afdruk van de later gemaakte offerte worden deze gegevens
mee afgedrukt. Dit moet wel in de standaardlay-out aangepast worden.

<Tabblad: Offertes/deelprojecten>

¥ OPL>Dossier 2021000005 - a X
Bestand Acties Doorboeken Opties  Schermrelaties  Snelmenu  Help

B &~ (2~

Algemeen T Offerteaanvragen T Memao

Offertes
Offertes gekoppeld aan dit dossier
Offerte Activiteit | Klant M aam Werzendd...

Hier ziet u alle offertes die gekoppeld zijn aan het dossiernummer en kunnen met een
dubbelklik geopend worden.



<Tabblad: Memo>

¥ OPL>Dossier 2021000005 - O X
Bestand Acties Doorboeken Opties Schermrelaties  Snelmenu  Help

= (&9~

Algemeen T Offerteaanvragen T Offertes/deelproj. T

Memo

Stamp »»

Ezxtra velden
'wiizig label |
wijzig label |
'wiizig label |
wijzig label |
[wizglabel |
Behandeld door

Medewerker 1 |Stiin j Oorzprang -

Medewerker 2 | j

Vrije tekstgegevens betreffende het dossier + een aantal lege labels die u zelf een naam en

waarde kan geven. U mag dit gerust bekijken als een personaliseerbaar veld dat bij elk nieuw
dossier zal terugkomen.

Dossiernummers koppelen aan Cafca Documenten

In elke Cafca document kan vooraan in de flap ‘Algemeen’ een dossier gekozen worden.
Indien u dit consequent doet, krijgt u een totaaloverzicht van alle documenten per dossier.
Begeef u naar het algemeen dossieroverzicht. Selecteer het gewenste dossier (eventueel na

12l
het uitfilteren van het overzicht) en klik rechts onderaan op de “Browse” knop. ]

Net zoals een Windows Verkenner ziet u de
. . 3 OPL>CAFCA BROWSER - 2021000004
verschillende mappen van de dossiers. Deze  cuun adie opie Hep

mappen zijn volledig personaliseerbaar en
in te stellen via Acties > Standaardmappen

FFECEITES CORRESPONDENTI FACTUREN LEVERINGSBONNE OFFERTES PLANMEN
E M

PROJECTEN YORDERINGSSTAT WERKWVOOREEREID
EN INGEN

C:ACafoahDossisrs 2021 000004-Frank Molss | 2 |



12. Office add-in
Cafca Outlook

Met deze module kan je heel makkelijk e-mails bewaren in Cafca Dossiers
Installatie (wanneer deze nog niet gebeurd is)

Wanneer u in uw Outlook volgende map niet ziet dient de installatie van de invoegtoepassing
nog te gebeuren:

Bestand Start Verzenden/ontvangen Map Beeld Invoegtoepassingen Help Q Vertel wat u wilt doen

Voeg Mail inclusief Bijlage toe aan Cafca Dossier

Voeg Bijlage toe aan een Cafca Dossier

Cafca Dossiers

1. Om de koppeling tot stand te brengen dient u te navigeren naar volgende map op uw
computer:
C:\ProgramData\Cafca\OfficeWindowslIntegration\Outlook

2. Dubbelklik op het bestand CafcaOutlook.vsto en volg het installatie scherm
3. Herstart Outlook

4. (optioneel) u krijgt de melding maar ziet de invoegtoepassing niet in de lintbalk:
Installatieprograrmma voor aanpassing voor Microsoft Office

>

De meest recente versie van deze aanpassing is al geinstalleerd. :

Naam: CafcaCutlook

files///C:f ProgramData/Cafca/OfficeWindowsIntegration/Outlook/CafcaCutlook.w
sto

Van:

Dit betekend dat het programma reeds is geinstalleerd maar nog niet actief is.
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5. Klik in Outlook op Bestand > Opties ; u krijgt volgend scherm te zien

? X

Algemeen

E-mail

Agenda

Groepen

Personen

Taken

Zoeken

Taal
Toegankelijkheid
Geavanceerd

Lint aanpassen
Werkbalk Snelle toegang
Invoegtoepassingen

Vertrouwenscentrum

Ez. Algemene opties voor het werken met Qutlook.

Gebruikersinterfaceopties

Bij gebruik van meerdere beeldschermen:(i)
Optimaliseren voor beste weergave

Optimaliseren voor compatibiliteit (toepassing moet opnieuw worden gestart)
Miniwerkbalk weergeven bij sele:t\e®
Livevoorbeeld ms:hakelen@

Stijl voor scherminfo: | Beschrijvingen van functies in scherminfo weergeven e

Persconlijke instellingen voor uw exemplaar van Microsoft Office

Gebruikersnaam: |Stun

Initialen:

[[] Altijd deze waarden gebruiken, ongeacht of u bent aangemeld bij Office.

Office-thema: Kleurrijke +| [ Deachtergrondkleur van het bericht nooit wijzigen

Privacyinstellingen

Privacyinstellingen...

Opties voor opstarten

Bijlageopties
Voor bestanden die ik kies in OneDrive of SharePoint:

® Altijd vragen hoe ik ze wil bijvoegen

O Bijlagen aktijd delen als koppelingen

[+]

klik links op invoegtoepassingen

Toegankelijkheid
Geavanceerd
Lint aanpassen

Werkbalk Snelle toegang

Invoegtoepassingen

Vertrouwenscentrum

Microsoft Exchange Add-in ADDINS\WmOutlookAddin.dil
Microsoft SharePoint Server Colleague Import Add-in \ADDINS\Colleaguelmport.dil
Microsoft Teams Meeting Add-in for Microsoft Office C\...rosoft. Teams.AddinLoader.dll
OneNote Motes about Qutlock ltems G\ Aroot\Office1BY\ONBnOL.dll

Outlock Social Connector 2016 el6\SOCIALCONNECTOR.DLL
TeamViewer Meeting Add-In wiewerMeetingAddinShim&4.dIl

Inactieve i g i voor

Microsoft Access Qutlook Add-in for Data Collection and Publishing
Microsoft VBA for Outlook Addin

Skype Meeting Add-in for Microsoft Office

- flicelBVADDINSWACCOLK.DLL
fice1GWADDINS\OUTLVBA.DLL
.wcetrooth Office 16WUCAddin.dll

? x
Al
gemeen I::‘} Microsoft Office-invoegtoepassingen weergeven en beheren.
E-mail
Agenda Opties invoegtoepassing
Groepen Dialoogvenster Opties invoegtoepassing starten: | Opties invoegtoepassing...
Personen
Invoegtoepassingen
Taken
Focken Naam = |Locatie | Type =
Actieve invoegtoepassingen voor toep
Taal CafcaDutlook file///...utlook/CafcaOutlookvste  COM-invoegtoepassing
HP Sure Click Qutlook Add-in 4.3.7.346 C\48\servers\BrOutlookAddin.dll - COM-invoegtoepassing

COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing

COM-invoegtoepassing L
COM-invoegtoepassing
COM-invoegtoepassing EI

Invoegtoepassing: CafcaOutlook

Uitgever: <Geen>
Compatibiliteit: Geen compatibiliteitsgegevens beschikbaar
Locatie: file:///C:/ProgramData/Cafca/OfficeWindows|ntegration/Outlook/CafcaOutlook.vsto
Beschrijving: CafcaQutlook
Beheren: | COM-invoegtoepassingen = | | Start...

Indien Cafca bij “Inactieve invoegtoepassingen voor toepassingen” staat klikt u onderaan
op start > u vinkt CafcaOutlook aan en klikt vervolgens op OK. Wanner u Outlook herstart

zal u de invoegtoepassingen in de lintbalk zien verschijnen.
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Gebruik

1. Selecteer een mail uit de lijst en vraag het submenu op met een rechtermuisklik

—

2. Wanneer u één van de twee opties kiest zal u een tweede scherm te zien krijgen waar alle Cafca
dossiers opgelijst zijn:

3. Met een dubbel klik op het juiste dossier voegt u de mail toe in de bestandsmap van het

LD DO0 6w

AX&w B K% 0@~

Kopiéren

Snel afdrukken
Beantwoorden

Allen beantwoorden
Daaorsturen

Markeren als gelezen
Markeren als ongelezen
Categoriseren
Opvolgen

Beleid toewijzen
Verwante items zoeken
Snelle stappen

Snelle acties instellen...
Regels

Verplaatsen

Verzenden naar Onellote

Negeren
Ongewenste e-mail
Verwijderen
Archiveren...

Cafca Dossiers

& Dossiers

Zoeken:

Veoeg Mail inclusief Bijlage toe aan Cafca Dossier...

, Voeg Bijlage toe aan een Cafca Dossier...

X

Dossiers  Relaties Werkbonnen Onderhoudscortracten  Werknemers  Projecten

Code

2021000003

Name
Frank
Frank Vanhoof

Mieuwbouw Kerkplein 4

2021000002 Pegay Wouters Appartement voorzien van verwaming
2021000001 CAFCA TEST
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13. Offerte / Calculatie

Met deze module kunnen de meest ingewikkelde kostprijscalculaties gemaakt worden. Meer
nog, tezelfdertijd heeft u ook de offerte afdruk voor de klant of de materiaal stuklijst klaar.

Tevens is deze module een vertrekpunt naar een order, leveringsbon, werkvoorbereiding,
bestelbon leverancier, project, vorderingsstaat en factuur.

¥ OPL=Offertes

Bestand Acties Beeld Help

Offertenummer | M aam Klant | Klartnr. | Projectadres | Offertenaam dh
202100014 Jos Yanhoof Jos Vanhoof Kerkplein ... Mieuwe CV ketel
202100015 Cafca 1 Cafca Rembert Dodoen....

202100016 Cafca 1 Frank Mols Wipwerstraat ... test

202100017 [Cafca |1 |Fia‘kh raat O

Mieuwe offerte

Filter...

Reset

~u

=
wiijzig
>

Yenaijder

=

Afdrukken

7]

Documenten

Kopieer

<z

=» Export

<

<= Import

Hiztoriek.
documentet

| #
i

B Geblokkeerd [l Offerte locks

Elke offerte heeft zijn unieke volgnummer, projectnummer/naam, offerte- en klantnaam.
Deze gegevens worden tijdens het maken van een offerte ingevuld.

Standaard worden alle offertes op nummer gesorteerd. Indien u de offertes op klantnaam wil
sorteren drukt u op de hoofding ‘Naam klant'. Dit is van toepassing voor alle kolommen.

#h

U kan ook steeds de filter knop ~ El'¢"- gebruiken om meer criteria op te geven.



Een korte beschrijving van de knoppenbalk

]

Eilter...

O

Mieuwe offerte

T

(=
WWiizig

X

Wenwijder

=]

Afdrukken

]

Documenten

F.opieer

<

= Egport

<

<= |mpart

Hiztanek,
documenten

Filter functie waarmee u het overzicht kan uitfilteren aan de hand van
een aantal criteria.

Nieuwe offerte opmaken

Wijzigen van een offerte.

Verwijderen van een offerte

Snel afdrukken van een offerte
(volgens de criteria opgegeven in het offerte-afdruk scherm)

Kopiéren van een offerte (met zijn volledige inhoud) naar een nieuwe
offerte.

Bewaren van de offerte in de vorm van een XML formaat.
(Deze functie dient om offertes tussen 2 Cafca databases uit te wisselen)

Importeren van het hierboven genoemde XML bestand.

In één scherm de volledige historiek van alle documenten voor de
geselecteerde klant.



<Tabblad: Algemeen>
L

Bestand Acties Doorboeken Beeld Offertelijnen Schermrelaties Opties  Snelmenu

Do Hh #AS- 2- PR B RSWa & 8E x «
I

Algemeen Inboud Lalculatie: T Meer jnfo T Tekat
Dfferte D atum
Oifertenummer  [202100018 Projectrs. | |84 paum 19/04/2022 v
Dossiemr | 84| vewaldstn [13/05:2022 -
trciviteit | |
Offertenaam test
Ornschiipving test

Adres klant Contact

Maam ﬂ Aanspreking | j
Aanspreking  [NY <] Tas  [NEDERLENDS | || Meem | I
E-Mail [
Straat Rembert Dodoensstiaat 45
GSM [
Postcode ‘BE j |392D Uwi referentie |
Gemeente ‘Lummel ﬂ ﬂ Onae referentie |
Land [BelgiE =l eTwe [BE
Telefoon 0485300360 Fa Valuta [euRD |
Projectgegevens
Projectadres M Frank Mals o IV Actief
Wilverstraat 56 ‘
Q 3920 Lommel
E Contactpersoon [ [
----Offerte----
Projectnummer:

Indien er reeds een projectnummer (=werk in uitvoering) bestaat, kan u deze selecteren. Alle
gegevens uit het project, die nodig zijn voor de offerte, worden automatisch ingevuld. In het
projectdetail wordt deze offerte beschikbaar voor toewijzing aan het project.

Dossiernummer:

Indien bij ontvangst van de prijsvraag een dossier werd gemaakt (zie module Dossiers) met
alle relevante projectgegevens, dan kan u het dossier raadplegen en alle gegevens die nodig
zijn voor de offerte worden automatisch aangevuld.

Activiteit:
Via een tabel te kiezen
In te vullen via Instellingen > instellingen > bedrijfsgegevens > bedrijfsactiviteiten

Offertenaam:
Een korte naamgeving waardoor u de offerte meteen herkent (bv. naam van de klant)

Omschrijving:
Korte projectomschrijving.



----Datum----

Datum:
Datum van de offerte

Vervaldatum:
Geldigheidsdatum van de offerte

----Adres klant----

Naam:
Geef een aantal beginletters in en een naam wordt voorgesteld, wanneer u de TAB toets op
uw toetsenbord gebruikt zullen de gegevens verder aangevuld worden.

U kan ook via de verrekijker #4| het beheer relaties scherm oproepen om een bestaande
relatie snel op te zoeken of een nieuwe relatie toe te voegen.
Via een dubbelklik op de relatie wordt deze toegevoegd aan de offerte.

----Projectgegevens----

Projectadres:

Via de verrekijker #4| roept u het beheer relaties scherm op waar u makkelijk een relatie kan
opzoeken en via het tabblad ‘levering’ een leveradres/werfadres kan selecteren a.d.h.v. een
dubbelklik.

----Contact----

Via het dropdown menu “Naam” krijgt u een lijst van alle contactpersonen om te selecteren
gekoppeld aan de relatie.

----Referenties----

Geef uw correspondentiecode en/of die van uw klant in; op ‘onze referentie’ kan gefilterd
worden.

BTW nummer:
BTW nummer van de klant.

Valuta:
De munt waarin de offerte opgesteld en afgedrukt wordt.



<Tabblad: Inhoud>

B orL

T o

Hierin calculeren we onze posten, die in titels of subtitels worden ondergebracht.

CAFCA heeft dit scherm zoveel mogelijk ‘Excel’ gelijkend gemaakt. Hiervoor hebben we van
een speciale tool’ gebruik gemaakt om aan dit werkblad zoveel mogelijk intelligentie,
maximaal overzicht en gebruiksgemak te geven.

In tegenstelling tot andere tabellen in Cafca, kan u hier wel rechtstreekse invoer doen.
Tevens blijft het mogelijk op elke ‘post™lijn, een dubbelklik (of F5) te doen om een volledig
invulscherm te verkrijgen waarin u verticaal en meer gedetailleerd de postgegevens verwerkt.

Het is aangewezen dit scherm te maximaliseren (zie bovenaan rechts).
----Lijntypes----

Titel:

Een hoofdstuk van een offerte.

Stel; het project is in een ruwbouw van een appartementsgebouw, dan kunnen de titels van
een offerte zijn:

- Voorbereidende werken

- Werfinrichting

- Graafwerken

- Funderingswerken

Subtitels:

Een onderverdeling van een titel.

Stel; de titel is “Elektriciteitswerken appartement 1” dan kunnen de subtitels zijn:
- Inkomhal

- Living
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Posten:
Posten zijn de lijnen van een offerte waaraan een hoeveelheid, eenheid, eenheidsprijs en
totaalprijs wordt gekoppeld. De hoeveelheden en de prijs

Tekst:
Lijnen die gebruikt kunnen worden om extra informatie te verschaffen bij bepaalde posten.

Positie:
Een volgnummer van de lijnen. Zo begint een titel meestal met 1.0 en worden de
onderliggende posten vervolgd met 1.1, 1.2,...

Deze lijnnummers kunnen mee afgedrukt worden en geven een professionele onderverdeling
weer wat de communicatie met de klant vergemakkelijkt.

Omschrijving:
Omschrijving van het artikel.

Toevoegen van een titel

De eerste lijn in uw offerte dient steeds een titel te zijn. Een titel, subtitel en tekst hoeven
geen eenheid, hoeveelheid of prijzen.

Wanneer u in de linker kolom onder lijntype een lijn selecteert, krijgt u een drop down menu
waar u de verschillende lijntypes kan selecteren.

Toevoegen van een post
U kan op verschillende manieren een post creéren:

1. Viaeen klik in het veld “lijntype”
2. Via de gele archiefkast gaan we naar bibliotheek en voegen we materialen toe (= posten)
3. Via een dubbelklik in het veld “omschrijving” om het lijn-calculatiescherm op te roepen



Via een dubbel klik krijgen we volgend scherm te zien:

T OPL»Calculatie X
Artikel
Atikelnummer || @ Positie 11 E @
|
Opmerking |

Hoeveelheid

Hoeveslheid 1.000 Groep |
Eenheid - Projectiase |

Fabrik.atit hd Leverancier |

[v Goedgekeud [~ Geblokkeerd [~ WP1 I~ vP2 [ vP3 Warige
[ Invoegen pagina-einde [V Afdrukken _

LILICIAAN

Wolgende
[~ Yariant van | J
URL | ﬂ
Eenheidsgegevens )
Uurcode | ﬂ Middelen
Arbeid 0,000000 J Loonkost/u | 0.0000 Klik. bier om een
. = . illustratie toe te
KP Materiaal | ooooo 4+ [ 000 H %= 00000 || voegen aan de
KP Arbeid [ oomn  + [ 000 H %= 0,0000 post...
KP Materies! [ oo+ [ oo 4 % 00000 | — Afdukken
- fbeeldi
KP D& [ oo+ [ oo % 0,0000 e
OK
KP Taotaal 0.0000 Wikt 0.0000
Diversen 0.000000 Eenheidsprijs 0,0000 Annuleren
Totaal
TOTAAL UREN 0.000 TOTAALPRIJS 0.00 BTw-code 2% -

Indien we een post uit de bibliotheek nodig hebben, heeft u twee mogelijkheden:

1. Typ een gedeelte van een artikelnummer in en druk op de PageDown toets. Alle
materiaalartikelen beginnend met het nummer dat u heeft opgegeven worden getoond.
De zelfde functie is beschikbaar voor element artikelen via de PageUp toets.

2. Klik op de gele archiefkast E. U krijgt het bibliotheek scherm te zien waar u makkelijk
een aantal voorwaarden kan opgeven om snel het artikel dat u zoekt terug te vinden.

----Artikel----

Artikelnummer:
Artikelcode van het MAMO artikel of element uit de bibliotheek.

Positie:
Nummer van de post

In het grijze vak zal de omschrijving van het artikel ingevuld worden (dit komt mee vanuit de
bibliotheek). In het tekstvak daaronder kan u een langere omschrijving omtrent het artikel
plaatsen.



Opmerking:

Vrij veld om zaken zoals ‘prijs nog niet definitief’, ‘niet afgewerkte calculatie’, formules, enz...
te noteren. Deze post wordt dan ook in het rood gezet, zodat u achteraf weet dat er met deze
post iets aan de hand is.

----Hoeveelheid----

Hoeveelheid:
Staat standaard op 1. Kan manueel overschreven worden door de juiste hoeveelheid.

Opmerking:
De hoeveelheid kan berekend worden door:

e Een'="teken in te vullen gevolgd door een formule waarin één van de wiskundige tekens (+ - / *)
voorkomt. Na een druk op de enter toets wordt de berekende hoeveelheid ingevuld.
Bijvoorbeeld: 20 m lengte * 5 m hoogte * .35 m dikte geeft 35 m? puin.

e Via het rekenicoon
7 OPL»Calculatie x
Soort ¥lakke lichamen Lichamen
0| o| = Al A O | 8| A
" Oppervlakte

" Inhoud Q‘ “@“ ‘ ‘ ‘ ‘

B ki
B ezchrijving | Farmule |Aantal | +/- | Subtataal | ewerking
+ -
Annuleer
Wenwider Totaal 0,000

Selecteer eerst de soort berekening (omtrek, oppervlakte of inhoud), bijvoorbeeld ‘oppervlakte’,
daarna het soort vlak, bv. ‘rechthoek’. Cafca vraagt dan de nodige metingen: lengte en breedte (of
hoogte) en in aantal de frequentie van diezelfde meting. Geef ook een beschrijving van het
meetvlak. Met het + teken voegt u andere oppervlaktes toe en met het — teken vermindert u met
bepaalde oppervlaktes.

Groep:

De artikel- of elementengroep (zie groepen in de module ‘Commercieel’). Indien de groep ook
toeslagen bevat, zullen deze meteen ingevuld worden in de 4 onderliggende % vakjes, anders
blijven deze op 0 staan.



Projectfase:

Binnen welke fase van het bouwproject valt deze post? Doel: In het inlichtingenscherm (zie
later) kan men beoordelen welke bedragen binnen welke projectfase vallen. Ook de
nacalculaties kunnen per projectfase gebeuren.

Projectfases kan u aanmaken via Instellingen > Codes > Projectfase

Goedgekeurd:
Kan men uitvinken als achteraf de post (bv. variant) niet word goedgekeurd. Zodoende hoeft
deze lijn niet uit de offerte verwijderd worden en kan deze dienen als referentie.

Geblokkeerd:
Op deze post kan geen (her)calculatie of prijswijziging meer gebeuren.

Invoegen Pagina-einde:
Voeg een pagina-einde in na deze post

Afrukken:
Dient deze post afgedrukt te worden of niet?

Variant:
Is deze post een alternatief op de vorige? Varianten worden op de offerteafdruk met ‘variant’
vermeld en niet in de totalen meegeteld.

VP 1,2 3:

Indien er in de bibliotheek reeds vaste marges per artikel zijn vastgelegd en opgeslagen in de
3 verkoopsprijzen kan u hier aangeven met elk van de drie prijzen u wenst te rekenen in uw
offerte.

URL:
De URL naar de afbeelding van het artikel.

----Eenheidsgegevens----

Uurcode:
Drop down menu waaruit u uurartikelen kan selecteren die u aanmaakt in de bibliotheek >
Arbeid

Arbeid:
Hoeveelheid arbeid nodig voor het plaatsen van artikel (norm)

Kostprijzen:

De kost- en de verkoopprijsgegevens worden volgens de 4 productiefactoren vermeldt:
MAMO het acroniem van materiaal, arbeid, materieel, onderaanneming. Indien een post met
middelen werd samengesteld (zie de knop ‘middelen’), dan zijn de MAMO bedragen
berekend. Indien er geen onderliggende middelen zijn, kunnen deze velden bewerkt worden,
alsook de keuze van een uurcode en het aantal uur per eenheid.

Naast de kostprijzen kan u de winstpercentages per MAMO categorie invullen.

Diversen:
Diverse kosten die toegekend zijn aan deze specifieke lijn. (Tabblad Calculatie)



Eenheidsprijs:
kostprijs + Winst + Diversen

Totaal uren en totaal prijs:
Over de gehele hoeveelheid van de post.

----Middelen----

Middelen

Indien er middelen aanwezig zijn achter de post worden deze getoond wanneer je
bovenstaande knop aanklikt. Dit is bv. het geval wanneer u een element uit de bibliotheek
oproept.

U kan dan (nieuwe) middelen toevoegen, verwijderen of eventueel hoeveelheden aanpassen.

Indien er geen middelen aanwezig zijn achter de post krijgt u de vraag of u een element
wenst te maken van deze post. Let op, deze actie is onomkeerbaar.

Indien u op ‘ja’ klikt krijgt u een leeg middelen scherm te zien, dat gelijkaardig is aan de
algemene inhoud van de offerte

Bestand Middelen Beeld Schermrelaties Help

@ Bibliotheek =5 Middelen Morm berekenen Thvh berekenen
Elemen
Middelen
Artnr Omschrijwing Eenh. Hoew. TP KP Mat. Morm | Tot. Uren Arbeid

.4 O

* 0l
«| | »

\arige | Yolgende aK | Annuleren

Via de bibliotheek knop H Bibliotheek roept u het bibliotheek scherm op, waar u

makkelijk een aantal voorwaarden kan opgeven om snel een artikel te zoeken.
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Artikelnummer:
Artikelcode van het middel zoals ze ook in de bibliotheek wordt bewaard. Gedeelte van een
artikelnummer + PgDn of PgUp werkt ook hier.

Omschrijving:
Omschrijving van het middel zoals bewaard in de bibliotheek.

Eenheid:
Eenheid van het middel

Hoeveelheid:
Hoeveelheid middelen die nodig zijn voor het element.

TP:

= Totale post. Het totaal aan arbeid (uren), materiaal-, materieelkost of
onderaannemingskost van het middel (=lijntotaal) wordt verdeeld over de hoeveelheid van de
post.

Voorbeeld:
De bovenliggende post heeft 46 Im

U drukt de hoeveelheid arbeid voor het maken van hoeken, sluit- en kopstukken in de
middelen niet graag uit per 1 Im (lopende meter) hangpoort, dan maakt u hiervan TP posten.

Werk in uur — hoeken hoeveelheid = 4 eenheid = uren TP = aangevinkt

Loonkost/u =26.90 Arbeid/eenh. (norm) = 1

Resultaat:

Cafca deelt 4 door 46 en zet de uitkomst in het veld (arbeid (u) ) van de post (zichtbaar op de
calculatiefiche)

Een TP lijn geldt ook voor de materialen , onderaanneming en materieel

KP Materiaal:
kostprijs materiaal per eenheid van het middel

KP Arbeid, Materieel, Onderaanneming:
Per eenheid van het middel

Norm of arbeid/eenheid:
Tijdsduur om een middel per eenheid te plaatsen.

Let op, indien:
- het middel arbeid (werkuur) is, dan moet deze waarde hier 1 zijn.
- het middel materiaal, materieel of o0.a. is, dan vult u de waarde per uur in.

In beide gevallen wordt een KP arbeid per uur (=loonkost) ingevuld.



Een voorbeeld:

- Het duurt gemiddeld 0,02 uur (1,2 minuut) om een steen te metselen, dan vult u in de kolom
‘norm’ van de snelbouwsteen 0,02 en in de kolom ‘KP arbeid’ 1025 in. Vermits er 33 stenen
per m? zijn, zal CAFCA een lijntotaal maken van 33*(12,40 + 0.02 * 1025) = 1.086,- (materiaal
en arbeid).

Meestal wordt in de bouw en andere sectoren geen tijd rechtstreeks aan het middel
gekoppeld, maar wordt voor de arbeid een aparte lijn toegevoegd.

In de bordenbouw echter zijn montagenormen wel gemeengoed.

Lijntotaal:
Hoeveelheid*(KP materiaal p.e. + norm * KP arbeid p.e. + KP materieel p.e. + KP
onderaanneming p.e.).

Belangrijk:

Een element kan helemaal gewijzigd worden in functie van het project. Het originele element
blijft origineel in de bibliotheek. U kan dus volledig of gedeeltelijk handmatig de middelen
bepalen. Het is dus niet noodzakelijk middelen uit de bibliotheek te nemen.

ok,
Druk op = en keer terug naar de calculatiefiche van de post. We zien direct dat de
kostprijzen per middel berekend worden.



<Tabblad: Calculatie>

¥ OPL>Offerte 202100018: Cafca

Bestand Acties Doorboeken Beeld Offertelijinen  Schermrelaties  Opties  Snelmenu

Dw HE AS- | 2- D8R ERgHa | F x|«
loeneel T Inhoud Calculatie! I Meer info 1 Tekst
T e op alle ings de posten of selectie van ingevoerde posten

Calculatiemethaden |

Diverse kosten |

Als standaard gebruiken voor nieuwe posten

Standaard loonkost Afbeeldingen

Uurcode

| j [ Afdiukken afbeelding aanzetten
Loonkostiu

i)

Mu toepazsen op selectie

Standaard verkoopprijs
™ Toepassen verkooppris 1.2 of 3

" Verkooppris 1
" Verkoopprijs 2
* Verkoopprijs 3

[ Prigbepaling Relatie
[ Pris bloklkeren

Diversen op O zetten

Calculatiemethoden

Toeslag op MAMO:

Vul hier een % toeslag in dat op elk mamo
bedrag in elke post (of op een vooraf
gemaakte selectie) moet berekend
worden.

Toeslag op eenheidsprijs:
Procentuele verhoging of verlaging van de
eenheidsprijs.

Toepassen op selectie:

Indien u in het tabblad Inhoud een selectie
van posten maakt zullen de toeslagen
(indien aangevinkt) enkel berekend worden
op de selectie van posten.

™ OPL=Toepassen calculatiemnethode

Toazl‘:'gluop T Werkoopprijzen T Open begrotingTMoeiIiikheidsgraacw

Toezlag op MAMOD

M ateriaal 0.0a j 4
Arbeid 000+ %
Materiesl 0,00 j %
: e
Onderaanneming 0.0a %

Toeslag op eenheidsprijs

Eenheidsprijz

[~ Toepassen op selectie

Toepassen | Annulersn ‘




Verkoopprijzen:

Indien u niet met een toeslag wil werken, maar
met een vaste verkoopprijs: kies één van de 3
verkoopprijzen en druk op ‘Toepassen’. Eén
nadeel: er is geen voorcalculatie, omdat de
verkoopprijs niet onderverdeeld kan worden in
mamo-prijzen.

Open begroting:
N.v.t

Moeilijkheidsgraad:
Toeslag op:

Hvh. Arbeid:
De eenheidstijden per post % verhogen of
verlagen.

Aantal arbeid:
Een totaaltijd verdelen over alle posten
waarin een tijd voorkomt.

T3 OPL=Toepassen calculatiemethode

Toeslag op P
Mamo |

o

v ‘werken met verkoopsprizen

Open begrating TMoeiIiikheidsgraac]

Standaard verkoopprijs
[~ Priis blokkeren

i+ ‘“erkoopprijz 1
" Verkoopprijs 2
" Verkoopprijz 3

™ Toepassen op selectie

Toepassen | Annuleren ‘

!j OPL>Toepassen calculatiemethode >
Toeslag op Verk " Open P
MAMD Yerkooppriizen begroting t oeilijkheids graad
Open begroting
Toeslag omschrijving
| s
| s
| s
[ Toepassen op selectie Toepassen Antuleren ‘
T3 OPL=Toepassen calculatiemethode X

Toﬁiﬁ;p T “erkoopprijzen T Open begroting THDBiliikjleidS?I]
Moeilijkheidsgraad

Toeslag op:

& Hyh. arbeid 0%

™ Aantal arbeid 0,0000

-

Toepassen op selectie

Toepassen | Annuleren ‘




Diverse kosten

b OPL>Extra kosten b
Ingave diverse kosten
Kost Opmerking
Bedrifskost / productief uur ,W # totaal aantal uren ,W
Bedrifskast [ tataal uren | | 0,00 |
Tranzportkosten | 000 |
Calculatiskosten | 0,00 |
Tekenkosten | 0.00 |
Yerzekeringen | 0,00 |
Projectieiding | 0,00 |
Bouwplaatzkosten | 0.0 |
| 0,00 |
| 0.00 |
| 0,00 |
Overige | 0,00 |
| 0.00 |
| 0,00 |
Totaal diverse kosten I—DDDUD ’El A

I Toepassen op selecte

U kan deze methode gebruiken om indirecte kosten op te nemen in uw calculatie.

Bedrijfskost / productief uur:
Dit is een boekhoudkundig cijfer van uw totale bedrijfskosten (exclusief de rendabele
arbeidersloonkost) delen door het totale aantal jaarlijkse projecturen.

Dit getal (hier 5 €) * het aantal projecturen betekent dat u 3.396,4 bedrijfskosten heeft
gedurende dit project (lonen bedienden en bestuurders, wagenpark, gebouwen, financiéle
kosten, investeringen, ...).

Bedrijfskost (totaal uren):

Indien uw bedrijfskost in uw toeslag% werd verrekend, dan heeft u nog 12 invulvelden om
specifieke kosten voor dit project (transport, calculatie, projectleiding, ...) in rekening te
brengen zonder hiervoor een aparte post te creéren.

Wanneer je op Toepassen klikt wordt het totaal diverse kostenbedrag gelijkmatig over alle
posten of een selectie ervan verdeeld.

----Als standaard gebruiken voor nieuwe posten----
----Standaard loonkost----

Kies een uurcode uit de arbeidstabel waaraan ook een loonkost per uur gekoppeld is. Wijzig
eventueel het tarief. ‘Toepassen’ vult op elk niveau van de post, inclusief middelen, het tarief
in en herberekent de eenheidsprijzen.

----Standaard verkoopprijs----



Bv. Indien u steeds met verkoopprijs 1 wenst te rekenen kan u dit met deze vinkjes bewaren
voor alle offertes (dit wordt bewaard per gebruiker)

<Tabblad: Meer info>

T OPL>Offerte 202100018: Cafca

Bestand Acties Doorboeken Beeld Offertelijnen Schermrelaties Opties  Snelmenu

Do dh AG- 2- Pem@ ER-E%2 6 8 x|«
|

Algemeen T Inhoud LCalculatie T Weer info T Tekst
BTW Behandeld door
BT tarief 21 % <] || Medewerer1 [Stin 5| | Wl CobEton S | Lope e
[ Statistiek
BTw type  |Momaal - Medewerker 2 i Opvolgen Tera <
¥ Verzonden 13/04/2022 -
Kortingen v Lfgednkt ’W‘
Globale karting [%) o I™ Goedgeksurd ’W‘

9
Betalingskorting (%) Extra velden
Termiin [dgn) ’70 Wwijzig label |
™ Mededeling betalingskorting \Wizig label |

Memo

Stamp »>

Hier kunnen algemene gegevens over de offerte verwerkt worden.
----BTW----

BTW tarief + type:
Gelinkt aan de relatie of het project.

----Kortingen----

Is niet actief en dus niet van toepassing. Kortingen moeten met ‘toeslag op eenheidsprijzen’
berekend worden. Een totaalkorting op het einde is niet mogelijk gezien dit problemen geeft
bij vorderingsstaten en nacalculatie per post.

----Behandeld door----

Medewerker 1:
De login-naam van de maker van het document

Medewerker 2:
Persoon die het document wijzigt, controleert of opvolgt

Geblokkeerd:
Kan aan of uitgezet worden door een gebruiker met blokkeringsbevoegdheden. Geblokkeerd
wil zeggen dat er geen wijzigingen aan de offerte kunnen aangebracht worden.



Statistiek:
Moet deze offerte in de statistiek van de gemaakte offertes opgenomen worden?

Opvolgen:
Indien de offerte dient opgevolgd te worden vinkt u de checkbox aan een geeft u de uiterlijke
datum op.

Verzonden:
datum van verzenden offerte

Afgedrukt:
Datum van afdruk

Goedgekeurd:
Datum van goedkeuring offerte.

Extra velden:
Zelf te benoemen velden

Memo:
Vrij tekstveld voor eigen notities over de offerte.

St
Via de iﬁ knop kan u makkelijk een “stempel” drukken in het memo veld:

|GEWIJ2IGD DO0R Stip: 19/04/2022 16:02:13

<Tabblad: Tekst>

Lol
Bestand Acties Doorboeken Beeld Offertelijnen Schermrelaties Opties  Snelmenu
Do B #S~ |2 PR E RS2 |l -
Algemeen T Inhoud Lalculatie T Meer info T Tekst
Begeleidende tekst op afdruk
Begintekst Word | gg@
Endtekstword | =(D| &

Begintekst Cafca

& |

Eindtekst Cafca

& |

Begin- en eindtekst Word:
Selectie van een Word document dat tezamen met de offerte kan afgedrukt worden of
meegestuurd als PDF bijlage met een mail.



Begin- en eindtekst Cafca:
Een begin- en eindtekst aan uw offerteafdruk toevoegen.

]

. = . ) . .
Via het icoon kan u een begin- en eindtekst editeren/selecteren
Eenmaal de standaard teksten zijn aangemaakt kan u B or-Teksten - B X
ze in het veld in de bovenstaande afbeelding nog e

ML

editeren.

k|

Annuleren

Toevoegen Wemwijderen

Lange tekst

Korte omschrijving |NL Bewaren

Beste

Hartelijk. dank voor uw interezse in onze oplossingen.
In billage de beloofde offerte.

Indien u vragen hesfkt betreffende deze offerte, kunt u mij steeds bereiken via
infolE@cafca.be




Printmogelijkheden

Wanneer u op het pijltje naast het printlogo klikt krijgt u verschillende afdruk mogelijkheden:

Offerte
Technische fiches

Word-document

Calculatie 1: verkoop - aankoop - winst

Calculatie 2 : kostprijsberekening

Calculatie 3

Calculatie 4: algemene info

Calculatie 5 : Verkoop - Aankoop

Materiaallijst
Arbeidslijst
Materieellijst

Onderaannemingslijst

Wanneer u kiest voor Offerte krijgt u een dialoogvenster te zien waar u in de mogelijkheid
gesteld wordt om enkele afdrukvoorwaarden op te geven doormiddel van checkboxen die u

kan uit- en aanvinken.

Subtotaal per titel:

Ter hoogte van elke titel komt het totaal van

alle lijntotalen.

Eindoverzicht:

Titeloverzicht als ‘staart’ van de offerte vooér

de eindtekst.
Enkel titels afdrukken:

Begintekst, eindoverzicht en eindtekst.

Bladsprong na begintekst:
Begintekst op de 1ste pagina en de offerte
inhoud vanaf de 2% pagina.

Eenheidsprijs in letterschrift:

De prijs per eenheid wordt in geschreven
formaat gezet. Bijvoorbeeld 105,34 wordt
dan Eén-nul-vijf-komma-drie-vier.

VH:

Een kolom met VH, ff, VH/ff, PM.

Middelen:

Printen van posten en onderliggende
middelen zonder prijzen

r

7 OPL>Afdrukken offerte
Volgende liingegevens afdiukken
@ o
[ Artikelnummer

v Omschiijving

[~ ¥H

[v Hoeveelheid

[v Eenheid

v Eenheidsprijs

[~ Eenheidsprils in letterschrift
[” Totaalprijs/Post

[~ NOK posten

[~ Afbeeldingen

[ BTW-tarief

[v Middelen

[~ Werkoopprizen middelen

[ [niet) afdiuk van lin negeren

BTW-tarief:

Volgende overzichtsgegevens afdiukken
v Subtotaal per titel

[v Eindoverzicht

v Eindtotaal excl. BT'w

v BTW totaal

v Eindtotaal incl. BT'w

™ Enkel titels afdukken
[~ Titel + Titehoeveelheid
[~ Titeloverzicht Yarianten
[~ Taksen[Recupel, ...)

[~ Bladsprong na begintekst
[~ Eindtotaal zonder bladsprong

[ ]‘ Afdrukken

Annuleren

Het BTW percentage wordt per post vermeld.

Eindtotaal excl. BTW:

Titeloverzicht excl. BTW.

Titel + Titelhoeveelheid:

Eindoverzicht met vermelding van hoeveelheid

per titel

Titeloverzicht Varianten:

Varianten.




Takenbalk offerte

Do BB AS~ 2 DE BR ReE® a2 X | -y

De o Nieuw, Wijzig, Verwijder en Kopiéer

34 Opzoeken in het relatiebestand a.d.h.v. een aantal filters
&~ Printen (zie hoofdstuk Printmogelijkheden)
Taal wijzigen

B % By @ Nieuw, Kopiéren, knippen, plakken van offertelijnen

H| Nieuwe post opzoeken in artikelen bibliotheek

(= Calculatiefiche oproepen

~= Middelenlijst van een post opvragen

% Calculatiemethode scherm om marges toe te passen
G Titel verzameling uit code tabellen (Instellingen > Codes >

Titelomschrijvingen)
Exporteren van de offerte naar Excel

Vorige / volgende offerte

Inlichtingen scherm

Via het & logo of F6 op je keyboard roep je het inlichtingen scherm van je offerte op

3 OPL>Inlichtingen offerte = m} X
9

Totaalprijzen
Gebied Prizen
| Verkoop Kost Winst | % [
Groepen Totaal 4.042,07 362461 417,46 10,33
IN) Ttels MATERIAAL 3.684,57 3.349,61 334,96 9,09
I} Projectfase ARBEIDD 357,50 275,00 82,50 23,08
MATERIEEL 0,00 0,00 0,00 0,00
ONDERAANNEML.. 0,00 0,00 0,00 0,00
DIVERSE KOST 0,00 0,00

Tot. aantal manuren 650 Looptidin uren 5,50
Aantal medew. 1 Looptid in dagen 0563

Arbeidssoorten Toeslag op MAMO
Arbeidscode Omschrijving I Uren Materiaal ,ﬁij‘,é
Cvoo1 CV Technieker 55 A wf’r‘
Materieel ,ﬁ:‘g

Onderaanneming 0,00 f’r./,

‘Winst marge / uur 75,90
Omazet / uur 73492 Toepassen I Annuleren
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e Hetinlichtingenscherm biedt totaalinfo over de gehele offerte en per mamo.

e Het linkervak maakt de onderverdeling per titel, groep en bouwfase (+ teken gebruiken!).

e Het benedenvak maakt een verdeling van het totaal aantal werkuren in aantal uren per
uurcode.

e De procentuele winst wordt berekend vanaf de verkoopprijs (verkoop — aankoop) /
verkoop * 100.

e De diverse kosten worden in de verkoopprijs én in de aankoopprijs gerekend en wordt
dus als kostenbedrag beschouwd.

e Winstmarge / uur en Omzet / uur geven u onmiddellijk een beeld van de haalbaarheid
van deze offerte.

e LET OP! Toeslag op MAMO kan hier enkel over de gehele offerte. De eventuele selectieve
instellingen worden overschreven.

Excel bestand importeren

Bestand Acties Doorboeken Beeld Offertelijmen  Schermrelaties  Opties 5
Modules B BRR E BESa
Creatie/Wijziging Inhoud T_ !
Afsluiten programma Exporteren naar Excel

‘ [ [Post  [1 [[**scHR Exporteren naar klembord

lpast 14 [[*=*arHROFE vok BLaR LS

Kies het Excelbestand (bv. een meetstaat), volgens de regels van Winodws Explorer, dat u
wenst te importeren.

Selecteer exact de kolommen en rijen die geimporteerd moeten worden in uw Excel bestand.
Wanneer u de selectie gemaakt heeft, keert u terug naar Cafca waar volgend scherm zich
heeft geopend:

Via de knop “Selectie importeren” zal B3 0PL> Importeren - o x
uw Vooraf gemaakte SeIeCt in het El;j:tjgz;::l;lke gegevens bij Folomnamen De munteenheid van het extern
. welke kalam hoort Positie bestand is:
tussenscherm verschijnen. e Y 010 E—
Hoeveelheid
. .. Eenh.prijz

De volgende stap is het toewijzen van K

P P LR [GALULE andaard documnen
de juiste kolomnaam aan de juiste e [ e tonen

kolom. Dit gebeurd van links naar
rechts dmv een dubbelklik op de juiste
kolomnaam bovenaan in het lijstje. [ : }

Wanneer alles correct is toegewezen
maakt u de import finaal door op OK te
klikken.

Ok | Annuleer |



Functiebalk: Acties

Kopiéer naar Outlook-agenda; Acties Doorboeken Beeld Offertelijnen  Schermrelaties Opties S
Er wordt in de outlook-agenda een afspraak Nieww cri=N
geplaatst op de vervaldatum Bewanr Cutes
. . Verwijder Shift+Del
Nummenng. Kopiéren
Wijzig offertenummer (kan enkel bij nieuwe Kopieer naar Outlook-agenda
offertes) Zoek Ctri+F
Print >
Formules:
bijvoorbeeld:
Formules
aantal mOduleS in kaSt = ([STOPC]"‘[DUBSTOPC] Offerte aanpassen aan nieuwe prijzen en normen
*2 +[\ILOERSTOPC]) / 8 + [GROOTVERBR] Artikelnummers vergelijken met de bibliotheek
Eenheidsprijzen afronden...
De formule bestaat uit 2 delen, links van ‘=" teken en Offerte herberekenen
reChtS van o Offerte blokkeren en verzenden
Verwijder posten met hoeveelheid 0
1= OmSChrijVing formule Samenvoegen als middelen van een post

Taal omschrijvingen aanpassen

Dit is een omschrijving van wat men wil berekenen.
In ons voorbeeld: ‘aantal modules in kast’ wat
betekent: welke kast moeten we voor dit project kiezen: 18 modules, 23 modules, enzovoort?

Selectie aanpassen

Hoe? Tel alle elementen van stopcontacten aan de hand van de artikelnummer tezamen (de
dubbele stopcontacten 2x). Deel de som door 8 en we hebben het aantal kringen. Gezien de
stopcontacten voor grootverbruik elk een kring hebben, moeten deze gewoon bijgeteld
worden. Dit alles tezamen geeft het totaal aantal kringen die elk een module
vertegenwoordigen.

2 = formule

Zet de artikelnummers van alle elementen of materialen die moeten opgeteld worden tussen
vierkanten haakjes en doe hier algebraische bewerkingen op (+, -, *, /).

In dit geval, in dit voorbeeld is

[STOPC]: De artikelnummer van het element ‘Stopcontact enkel’
[DUBSTOPC]: De artikelnummer van het element ‘Stopcontact dubbel’
[VLOERSTOPC]: De artikelnummer van het element ‘Vloerstopcontact’

[GROOTVERBR]: De artikelnummer van het element ‘Stopcontact grootverbruik (wasmachine,
droogkast, e.d.)

Nu kan Cafca alle elementen met deze artikelnummers optellen die in de offerte voorkomen.

Indien [STOPC] over de gehele offerte 24 keer voorkomt, onthoudt cafca dit getal, indien
[DUBSTOPC] 16 keer, dit x 2 = 36, onthoudt dit getal en dit voor alle artikelnummers in de
formule.



Gezien we eerst alle enkele, dubbele en vloerstopcontacten moeten optellen, plaatsen we
deze [artikelnummers] met + teken tussen ronde haakjes. Dan kunnen we hierachter het
deelteken zetten met een / met het cijfer 8. Dit betekent dat de som zal gedeeld worden door
8. Dan weten we al het aantal kringen voor dit type van stopcontacten.

Daarna komen de artikelnummer van de grootverbruikstopcontacten zonder ronde haakjes
omdat er geen deelbewerking moet gebeuren.

De formule zou praktisch moeten uitgebreid worden met de lichtpunten en andere
electrische eindpunten.

Men kan nieuwe formules toevoegen, een bestaande formule wijzigen, of formules
verwijderen.

De lijst met formules wordt bewaard bij afsluiten van het schermpje, en kan opgeroepen
worden vanuit elke offerte. Dezelfde formules kunnen vanop elke offerte berekend worden.

X
E Resultaat

!:. OPL=Formules

{+ Elemett

" Materiaal

O (=]
HNieuw Bewaren

Detail

Formule

X

enwideren

“oorbeeld van een formule [vierkante haakjes rond artikelnummers verplicht]
Fevh. modules = ([STOPCIH{DUBSTOPCH+MLOERSTORC]) / 8 + [GROOTVERER]

Offerte aanpassen aan nieuwe prijzen en normen:
Alle artikelen in de offerte worden aangepast aan dezelfde artikelen in de bibliotheek.
Tijdsnormen gekoppeld aan artikelen worden naar keuze gewijzigd.

Artikel nummers vergelijken met de bibliotheek:

De kolom van de artikelnummers zit verborgen tussen de kolommen ‘Positie’ en
‘Omschrijving’. Wanneer u bovenstaande actie uitvoert worden alle artikelnummers vermeld
in de offerte afgetoetst met de artikelnummers die opgeslagen zitten in de materialen
bibliotheek. Wanneer er een match is worden deze aan elkaar gekoppeld.

Dit kan worden toegepast op een leeg offerte venster of na import van een meetstaat uit
Excel.

Neem volgend punt in acht:

¢ Om te vermijden dat de tekst van een geimporteerde meetstaat wordt overschreven dient
men in de menu ‘opties’: ‘Omschrijving bib overnemen’ af te vinken. Hierbij ook rekening
houden dat na het sluiten van de offerte deze optie opnieuw is aangevinkt.



Eenheidsprijzen afronden:
Standaard worden de getallen afgerond tot 4 cijfers na de komma. Via deze actie kiest u zelf
hoe de getallen worden afgerond.

Le]

Decimalen

5 ] 113
=]

" Ormhoog =

" Omlaag

Offerte herberekenen:
Deze actie herberekend de offerte na het uitvoeren van een actie of bv. het verwijderen van
een post.

Offerte blokkeren en verzenden:
De offerte zal geblokkeerd worden en ineens via mail verzonden worden naar de klant.

Verwijder posten met hoeveelheid 0:

Alle posten met een 0 hoeveelheid worden uit de offerte verwijderd. Deze toepassing is
geschikt voor typeoffertes die eerst gekopieerd worden naar de eigenlijke offerte.
Overbodige posten zullen in één beweging verwijderd worden.

Samenvoegen als middelen van een post:
Wanneer u een selectie maakt van posten zal deze actie een nieuw element creéren en de
geselecteerde posten aan het nieuwe element toevoegen als middelen.

Taal omschrijving aanpassen:
Alle omschrijvingen en eenheden worden in de taal, gekozen in tabblad Algemeen,
overschreven. De omschrijving in de andere taal dient wel in de bibliotheek te bestaan.

Selectie aanpassen:
Een selectie van posten in bulk aanpassen.

Functiebalk: Doorboeken

PFOjeCt Doorboeken  Beeld Offertelijnen

De offerte is goedgekeurd. Een projectnummer inclusief alle
gegevens worden toegevoegd aan de projectenlijst in de module
Projecten. Tevens wordt de offerte reeds gekoppeld aan het project Bectelbon
als “Basisofferte” Leveringsbon

Factuur

Orderbevestiging
Werkvoorbereiding

Verkoopofferte

Werkbon

Onderhoudscontract



De volgende functies kunnen enkel gebruikt worden indien er eerst een selectie van
offertelijnen wordt gemaakt.

Orderbevestiging/Werkvoorbereiding:
Keuze uit enkel materiaallijst door te boeken of in zijn geheel door te boeken naar een
bestaand of nieuw document.

Enkel materiaallijst doorboeken:

Ja 2 Indien u van de offerte een werkvoorbereiding wenst te maken om materialen op te
volgen.

Nee - Indien u een klanten order wenst te maken of een werkvoorbereiding wil maken om
onderaannemers op te volgen.

Bestelbon:

Alle materiaal artikelen verzamelen, per artikelnummer samentellen en met de kostprijzen
van de offerte invullen in een bestelbon. Indien in de artikelfiches een voorkeursleverancier
bestaat, worden ze per leverancier in een bestelbon geplaatst. Artikelen zonder
voorkeursleverancier worden geplaatst in een bestelbon <KIES LEVERANCIER>. Mogelijkheid
om door te boeken naar een bestaand of nieuw document.

Leveringsbon:
De offertelijnen worden één op één met eenheidsprijzen doorgeboekt incl. klantgegevens

Factuur:
De offertelijnen worden één op één met eenheidsprijzen doorgeboekt, incl. klantgegevens.
Mogelijkheid om door te boeken naar een bestaand of nieuw document.

Verkoopofferte:
U krijgt opnieuw de vraag of u enkel de materiaallijst wenst door te boeken ja of nee. Bon
wordt aangemaakt incl. klantgegevens.

Werkbon:
U krijgt opnieuw de vraag of u enkel de materiaallijst wenst door te boeken ja of nee. Bon
wordt aangemaakt incl. klantgegevens.

Functiebalk: Beeld

Toon a//e ko,ommen Beeld Offertelijnen Schermrelaties Opties  Sneln
Alle beschikbare kolommen weergeven Toon alle kolommen

Terug naar standaard kolommenlayout
Terug naar standaard kolommenlayout: Bewaar kolommen-layout

kolommen kunnen naar een andere plaats gesleept worden, smaller of breder gemaakt
worden. Deze functie herstelt de standaard lay-out.



Functiebalk: Offertelijnen

Al deze functies komen nogmaals voor in de iconenbalk of via rechtermuisklik en zijn eerder
in deze handleiding beschreven.

Functiebalk: Schermrelaties
Al deze functies komen nogmaals voor in de iconenbalk of via rechtermuisklik en zijn eerder
in deze handleiding beschreven. fenes) Sneimeny

~  Omschrijvingen bib overnemen

Functiebalk' Opties ~  Afbeeldingen bib overnemen

~  Automatisch post selecteren

OmSChI’IjVIng blb overnemen: Autonummering uitschakelen

. . . .. +~"  Post met middelen in het vet
uitvinken in volgend geval = Indien een meetstaat met zijn
omschrijvingen in de offertelijnen werd ingevuld of
geimporteerd en nadien worden de artikelen en elementen v
uit de bibliotheek per lijn geselecteerd of via de actie “Artikel Statuenisiaing bihouden in M

. . ” ijziging bijhouden in Memo

nummers Vergel”ken met de blb|l0theek ) dan Worden de Omschrijving max. 235 karakters
omschrijvingen van de lijn niet overschreven.

Artikelen met dezelfde artikelnummers gelijktijdig aanpassen

Doorboeking vrijgeven

Artikelnr ipv Positie doorboeken

Afbeelding bib overnemen:
Zelfde principe als de omschrijving.

Automatisch post selecteren:
Uitvinken betekend dat elke nieuwe offertelijn moet gestart worden met een keuze uit
“lijntype”

Autonummering uitschakelen:
Indien je de positie van elke post zelf wenst te bepalen.

Post met middelen in het vet:
Toont een post waar middelen achter zitten in het vet om visueel een onderscheid te maken
tussen element posten en artikelposten

Artikelen met de zelfde artikelnummers gelijktijdig aanpassen:
Wanneer een één zelfde artikel meermaals terugkomt op een offerte kunnen deze lijnen
tezamen aangepast worden via deze optie.

Doorboeking vrijgeven:

Wanneer er lijnen reeds zijn doorgeboekt worden deze afvinkt als doorgeboekt, wat een
dubbele doorboeking dient te voorkomen. Wanneer je wenst door te boeken naar een ander
document kan je na een selectie van lijnen de bovenstaande optie gebruiken om de
doorboeking vrij te geven en de lijnen opnieuw door te boeken.

Artikelnummer ipv positie doorboeken:
Wanneer een offerte doorgeboekt wordt naar bv. een factuur wordt de artikelnummer
doorgeboekt en niet de post nummer. .

Statuswijziging bijhouden in MEMO:
Houd elke status wijziging bij in het veld MEMO bij “meer info” samen met het uur en
gebruiker.

Omschrijving max. 255 karakters:
Vergroot het karakter bereik van het veld “omschrijving”



14. Projecten

Belangrijke instellingen vooraf

Personeelsfiches

Ga via “Administratie” bovenaan naar “Personeelsfiches”.

Via de nieuw knop rechts kan u een nieuw personeelslid toevoegen.

<Tabblad: Algemeen>

P8 OPL>Werknemer Rik Elentrik - O X

Bestand  Acties

DedX B | & 2w

Algemeen T Meer Info 1 T teer Info 2 T teer Info 3 T Prijzen T hemo
Persoreelsnummer I [~ Migt opremen in liigt werknemers
Naam | ik Elentrik
lagin |Fiik
Paswaoord |rik g
Straat |Ferkstraat 1 |
Posteade [BE  ~| |2400
Telefoon |
oA
Gemeente |Mol =2 GSM (0435300360
Taal |NEDERLANDS | Mabiel privé |
Land |Belgis |
Rijksregisternummer
| Lieea | Geslacht e han " Wrouw
Gieboortedatum [1110/2021 | EMail |
Geboorteplaats |Mol =
Perzoneelsregisternummer
M ationaliteit [Belg | 123456
|dentiteitskaartnummer |123455?89 [+ Actief

Vul alle gegevens van uw personeelslid in op de zelfde manier zoals u dat zou doen in een
personeelsregister. De velden aangeduid met een blauwe kleur zijn verplicht in te vullen.
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<Tabblad: prijzen>

¥ OPL>Werknemer Rik Elentrik - ] x
Bestand  Acties
Dol X &G @~

Algemeen T Meer Info 1 T Meer Infa 2 T Meer Info 3 T Prijzen temo

Loongegevens Code vaste bedragen

Loan |35.0000 |Uur ~| [ [ 0.0000

Stelsel ’—_|5-dagen - Aantal dagen per week | | 10,0000
i i o

Uren per week |40,0000 Toed e | 0,000
i 2 4 "B

Fullime - [ | 0.0000

Verkoopgegevens | | 0.0000

Bruto-uurloon | 35,0000 Code dagvergoedingen

Wi oeslag (in %) | wooon | || | 0.0000

Kostprifs per uur | 47 2500 | [ 00000

Werkoopprijz per uur | E5.0000 | | 00000

Vervoer Kostprits per km Yerkooppriis per km I aaltidcheques kaartnummer

Chauffeur m.p. | 0.0000 | 06300 |

Chauffeur z.p. | 0,0000 | 0,6900

Eigen vervosr | 0.0000 | 0,0000

Passagier | 0.0000 | 0.0000

|5 meestal | j
----Verkoopgegevens----

Bruto-uurloon: het bruto-uurloon van de werknemer

Werkgeverstoeslag: Sectorafhankelijk, minimum 90 % - maximum 117% voor de patronale
bijdragen en andere personeelskosten en 10 a 20 % voor de bedrijfskosten. Een toeslag van
120 % zou zowel uw uurkost als uw bedrijfskost moeten dekken.

Kostprijs per uur: Is het product van brutoloon x werkgeverstoeslag. Een bruto-uurloon van 12
€ kost inclusief bedrijfskosten 26,4 €.

Verkoopprijs per uur: Indien ‘werken in regie’ of ‘bijkomend te factureren’ uren. De verhouding
tussen het bruto-uurloon en de verkoopprijs zou 2,48 moeten zijn. Indien het bruto-uurloon 12
€ is, dan moet de verkoopprijs minimum 12 x 2.48 = 29,76 € zijn.

----Vervoer----

Kilometervergoedingen: In uw kostprijs per km en verkoopprijs per km indien in regie of de te
factureren km. De km kostprijs als chauffeur (van werk naar werf) is 0.075 €, met eigen
wagen 0,235 € en als passagier 0,0375 € . De km verkoopprijs is 0.4 € als chauffeur en eigen
wagen maar is 0.00 € als passagier.

Is meestal: Geef aan wat zijn/haar normale verplaatsingswijze is.



Looncodes

Maak een tabel van looncodes gelijkaardig aan die van uw sociaal secretariaat. Een tabel met goede
voorbeelden is reeds aanwezig.

Belangrijk!

¥ OPL>Looncodes - [m] X

Toeslag op de loonkost: (+/- % vermeerdering/vermindering op de loonkost per uur voor
overuren, zaterdaguren, nachturen, ...) die werd berekend in het item 'verkoopprijzen' van
het personeelslid. Indien een overuur u 30 % meer kost, kan u dat hier invullen. Indien een
ziektedag u niets kost, vult u =100 % in.

Toeslag op de verkoopprijs: Die werd ingevuld in het item 'verkoopprijzen' van het
personeelslid. Indien uw klant in regie voor een overuur 30 % meer moet betalen, kan u
dat hier invullen.

Tijdens het ingeven van uren moet u bepalen welke looncode deze uren
vertegenwoordigen. U krijgt hierdoor gedetailleerde uur lijsten gesorteerd per looncode
om loonberekeningen te doen. De looncodes bepalen ook of een uur minder of meer dan
de standaard loonkost is, wat belangrijk is voor de nacalculatie of regiebonnen.

Zet de overuren steeds achter de gewone werkuren. Bij ingeven van prestaties via een
uurrooster worden uren die het uurrooster overschrijden automatisch op de volgende
looncode geboekt.

Bestand Acties Help

Do AX®| & 9~

Gew stk uren

0030 Toeslag chemie 1] 296
avs Toeslag 75 / dakdekkers... 1] 0
nosn Toeslag pers 1.25 1.25
0100 Betaalde feestdag 1 0
0o Gewone werkuren 0 ]
m Overuren 30 100
102 Zaterdaguren a0 100
103 Zon- en feestdaguren 100 200
104 ‘wheerverlet 1 0
105 Klein verlet 10 5
106 Tranzporturen 1 0
1060 Transporturen 1] 275
1065 Tranzporturen B 1] 0
107 Zigk. -100 -100
120 ‘akantiedagen -100 -100
1 test 1 125
125 Dagvergoeding 1] 0
126 trangporturen buiten de ... 73 73
130 teestergast 1] 0
13 Chef 10 10
132 Directeur 20 20
200 Extra Uren 1] 0
|dentificatie o0o

Omschripving |Gew0ne werkuren

Factor kostprijs 1} j Factar verkoopsprijs 1} j




Contracten

Indien de standaard verkoopprijs per uur voor bepaalde klanten of activiteiten afwijkt, kunnen
de tarieven per personeelslid in de module ‘Contracten’ per contract gedefinieerd worden.

¥ OPL>Contracten

S

Project Keyzerlei

7 OPL>Contract
Bestand Acties Help

Dw @ X8 9~

a X

O

LContract

~u

=
wiieig
X

Werwider

&

Afdrukken

Y

Contractgegevens

Tarief per Werknemer

Toeslag op looncodes

Maam contract |F'rc-iec:t Kepzerle

Maam Klant |.~'-‘mtwerpBuiIdingEn
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5 OPL>Contract
Bestand Acties Help

Dw @dXEB&| &

Algemeen Tanef per Werknemer T Toeslag op looncodes
Wwherknemers
1F'elsunee... I giag; — I \égrluiuugnppliis pEr ... I I Waam I I
ik Elentri I ||
2 Rik. Ellentrik, 00,0000 Werkoopprijz per uur IU
3 Fred Flinstone 0,0000 .
15 franky 0,0000 WVerplaatsingskost IU
e
Gezelectesrde werknemers Werwijderen
Maam I Bedrag I Werplaats. . I
Rik Elentrik £5,0000 0.0000
ﬂ OPL=>Contract *
Bestand Acties Help
Dw X8| 9~
Algemeen T Tarief per \Werknemer T ‘Toeslag op looncodes
Loohcodes
Omzchiijving I

0001 Gewone werkuren
0030 Toeslag chemie
0075 Toeslag 75 / dakdekkerspremie ...
0020 Toezlag pers

07100 Betaalde feestdag
100 Gewone werkuren
101 Oweruren

102 Zaterdaguren

103 Zaon- en feestdaguren
104 ‘Weerverlet

105 Elein verlet

106 Tranzporturen

1060 Tranzporturen
1065 Tranzporturen B
107 Ziek

120 Wakantiedagen

121 test

126 Dagwergoeding

126 transporturen buiken de werkuren
130 Meestergast

131 Chef

132 Directeur

200 Ewtra Uren

[

Loohcodes I

Percentage op verkoopprijs IU

5 .2
Wenwijderen

Toeslag op looncodes

Ornzchrijving | Percentage |
00071 Gewone werkuren A0 %
101 Overuren 0%

e



Uurroosters

Vul verschillende uurroosters in. Bij ingeven van uren van de gehele week, kan een uurrooster
gekozen worden, zo u niet onnodig van ... uur tot ....uur moet invullen. Indien het eind uur het
normale overschrijdt wordt het saldo op een volgende looncode geboekt. Stel dat een eind
uur 18:30 u is geworden, zal 1 uur als looncode 101 overuren geboekt worden.

K

Bestand Acties Help

O H X @~

Omschrijving Controleraoster
ROOSTER WINTER

Omschiiping  [RODSTER WINTER

[ Controlerooster

Uurrooster T Extra Info
Details
Datum wan - tot van - tot Uren Std_# uren
Maandag [08:00 | w[1230 | w1300 | w]1730 | ¥ 800 500
Dinsdag |ua:an | |12:30 | |13:DD | |1?:30 | &O0 300
Woensdag |E|9:DD | |12:30 | |13:DD | |1?:30 | 800 a00
Donderdag |ua:un | |12:3D | |13:un | |1?:3n | 800 900
Wrijdag |ua:un | |12:3D | |13:un | |1?:3n | 800 =00
Zaterdag |ua:an | |DD:E|D | |ua:an | |DD:E|D | 00 po0
Zondag |ua:an | |DD:E|D | |ua:an | |DD:E|D | 00 po0
Totaal aantal uren: IW




Arbeid

Vul uw arbeidsartikelen in. Combineer de looncategorie met een activiteit. Dit wordt
belangrijk als u rendementen tussen de calculatie en de uitvoering (project) wil vergelijken en
het volume aan uren per project wil indelen in x uren ongeschoolde arbeider (metser dienen),
y uren geoefende arbeider (hulp metser), z uren geschoolde arbeider (metser — bekister —
ijzervlechter) .

T OPL>Beheer Arbeid - ] X
Bestand Acties Help

DedX®= & 2~

|dentificatie | Omzchrijving
w023 ‘wierkuren attel schoold 2e graad
W07 werkuren ter pl: egefende arbeider
WO ‘werkuren ter plaatse - ongeschoolde arbeider
0o CW Technieker
ARDOZ Werkuur plaatsing
ARODZ Werkuur voorbersiden
AROM wierkuur montage
m test
Algemeen
Uurcode |\-\-"U o1
Omzchrijving werkuren ter plaatse - geoefende arbeider
Eigen referentie Datum 29/04/2022 -
Criteria Yerkoopprijzen
Narm [u] 1.0000 W excl BTW BT -bedrag W incl. BTw
it 50,0000 10,5000 = 60.5000
Loonkost/u 40,0000 “erkoopprijs 1 | + | |
Verkooppiis2 | 55,0000 4 | 115800 = | 66,5500
Eenheid Hur hd Verkooppii 3 | B0.0000 + | 126000 - | 725000
BTw/-code 21 % -
Frojectfase | j
Grootboek
Aankoop | ﬂ
Yerkoop | j
Instellingen

73 OPL>Codes

Cafca Tip! Definieer uw werkomschrijving voor | 1. sodewasden

de gepresteerde uren. fbesdsonschiing =l
Codewaarden
Begeef u naar de module ‘onderhoud’, ‘codes’, - — - = ‘ y
" . e . B Leagen kabels en leidingen Yoeqg toe Selecteer Venwiider

type codewaarde ‘arbeidsomschrijving’. Horiage

MNederlands

P . ‘Almontarem woorzisningen

Vul een aantal vaste werkomschrijvingen in. s
Werkomschrijvingen maken deel uit van ‘E“”n”g:j“"'éma"md'é'“‘”“‘é
urenlijsten of regiebonnen. [rssenbing electical points

Diuits

‘SChaItelmatenal mortieren

Bewaar




Projecten

Maak uw projectnummers. Vul alle gegevens van het project zo volledige mogelijk in. Indien
er voorgaand het project reeds een offerte werd gemaakt. Dient u eerst de offerte te openen

en via doorboeken naar project automatisch een projectnummer + alle relevante gegevens

creéren.

<tabblad: Algemeen>

-

3 OPL>Project 2021000005: Mieke Vermeulen (Verwarming nieuwe wening) - O X
Bestand Acties Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help
Do dER #5-2- «=
Algemeen Meer Info T Diverse Waarden T Memo
— Project
Projectrummer  [2021000005  Datum [211072021 | || activitei | ~]
Projectnaarm W EMWATTING NIELME WONing — Referenties
Projectigider Iflank_l,l LI | referentie I
Wwerfleider IFlik Elertrik. ;l Onze referentie I
Dossiemummer |2D21DDDEIEI1 CAFCA TEST ;l ﬁl — Bedrag bestelling
~Klant || 0.00
W aam rigke Yermeulen ﬂl EI
Aanspreking I— Taal INEDEHL&NDS BT/ IEE
Shaat K.erkstraat 4 aluta IEUFH:I j
— Projectadres
Postoode |BE |24DD IMieke Yermeulan ﬂl
Gemeente |Mal IKerkstraat 4 Eﬂ
Land |Belgie | 2400 [Mal )
Telefoon I— Fax I I 1
— Contactpersonen
MHaam | Tel | G5 | Fax | E -mail | Functie Toevoegen |
Bewaren |
Wenwijderen |
N aam I Tel. kantoor I Fax
Functie | G5M | E-Mai

Algemene gegevens omtrent het project. Indien men doorboekt vanuit een offerte worden de

meeste zaken automatisch ingevuld.
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<Tabblad: Meer info>

x

9 OPL>Project 2021000005: Mieke Vermeulen (Verwarming nieuwe woning) — O

Bestand Acties Schermrelaties Opties  Snelmenu Help

Do HB #5282 «=

Algemeen T T Diverze Waarden T Memo

Projecttype Ontwerp
Architect

Opdrachtgewver |

B |

Bard | ﬂ Studisbureau1 | [
B |
|

=|ZZ
51515

Studieburaau 2

Klazse |
Bouwheer
Data Termijn [d]
Daturn aanbesteding 214110/2021 il Aantal dagen Verkoper | j
D aturm toewijzing 21410/2021 | ™ n.an j Onbwerper | j
D aturn aahvangsbevel 214110/2021 | ™ Toegestane verlenging Schuldvordering
Datum werkelike aameang | 21/10/2021 ~| I~ 0,00 YYeranbaoordelike |
D aturn begindiging 21102021 | [ j Functie |
[~ Unieke werfmelding Borgstelling
T— [~ Borgsteling
| waade [ 000 (%)
D atum n 00000 (bedrag]
[2171072021 BN |
fema r Herzieningzformules en cosfficignten
Acties
¥ Actief [# Statiztiek Offertesdeelproj.
[ Geblokkeerd [ Opwalgen
[ Geen boskingen mogelik Leveranciers/Onderaannemers
Status
| ﬂ Facturenplan
----Projecttype----

Opdrachtgever: te kiezen uit drop down menu (bv. Particulier, industrie, ...)

Aard: te kiezen uit drop down menu (bv. Electro, HVAC, Ruwbouw, ...) aan te passen via
instellingen > codes

Klasse: te kiezen uit drop down menu

----Data----

Enkele data die interessant kunnen zijn voor het project.
----Ontwerp----

Architect, Studiebureau 1 & 2: te selecteren vanuit beheer relaties
Bouwheer: manueel in te vullen

----Unieke werfmelding----

Indien er een unieke werfmelding dient opgegeven te worden kan deze hier invullen. Alsook
de checkln@Work vink voor automatische registratie van de checkin@Work.

Opgelet! Enkel mogelijk via de Cafca Track&Trace module (meer info? info@cafca.be)



Offertes/deelprojecten

Deze knop is zeer belangrijk wanneer een vorderingsstaten zullen gekoppeld worden aan het

project.

Hier dienen we namelijk te definiéren of het gaat over de basisofferte, offerte meerwerk of

offerte extra werk.

Let op: wanneer men doorboekt vanuit een offerte, wordt de offerte automatisch toegekend

aan het project als basisofferte.

el
Dienes I¥ Alle offertes tonen
S L Alle offertes
Offertes gekoppeld aan dit project [kies in lijst rechts om toe te voegen) [ Met zelfde projectsr
Offerte | Omzchiijving | Type | Bedrag ggg} ggggg&
202100014 Mieuwe CW ketel Basis 5.530.10 507100022
« | | 202100021 Test
202100020
202100015
202100078 test
202100077 test
Bedrag Totaal BASIS | 559010 [herzienbaar)  Yerwideren Toevoegen als  F B asizofferte T oo &l
BAMNEMING © T4 WMEER 0.00 [herzierbaar) " Mesrwerk
Totaal EXTRA 0,00 [rigt herzienbaar) ™ Extra werk
pesclbonsen [ Alle bestelbannen tanen
S L Alle offertes voar
Bestellbonnen gekoppeld aan dit project [kies in lijst rechts om toe te voegen) [ Met zelfde projectsr
Bestelbon | Leverancier | Type | Bedrag
<
Bedrag Totaal BASIS | 0,00 [herzienbaar) Yemwijderen Toevoegen al: & Basis bestelbon Toaon
aanneming - 1qi55 MEER 0.00  (herzienbaar] ™ Meerwerk bestelban
Totaal EXTRA 0,00 [rigt herzienbaar) " Extra werk
Deelprojecten
Deelprojecten voor dit praject (kies in lijzt rechts om toe te voegen) Alle projecten
D eelproject | Omechrijving 2021000003 TESTTE_S_T
2021000008 test opleiding

2021000007 Appartement &1
2021000006 Misuwbouw

< || 2021000005 Yerwarming nieuwe woning
2021000004 Wervangen ketel
2021000003 Siaboon
2021000002 test

Werwijderen
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<Tabblad: Diverse Waarden>

Vul de gegevens zo volledig mogelijk in. Deze informatie komt steeds terug tijdens het
invullen van materialen en uren. Bij het doorboeken van bestelbonnen of voorraadartikelen
naar een project, worden deze waardes ook gehanteerd.

5 OPL>Project 2021000005: Mieke Vermeulen (Verwarming nieuwe woning]) - O *

Bestand Acties Schermrelaties Opties  Snelmenu  Help

De HE E 9| -

Algemeen T Meer Info T Pm T Memo
Standaardwaarden
Braon | j Artikeltype |M.~’-\TEFEIML ﬂ
Projectfase | ﬂ Arbeidscode | ﬂ
Leverancier | ﬂ Arbeidsomschripving | j
BTwW Contract | ﬂ
BT type |Niet gekend ﬂ Looncode | ﬂ
BT/ tariet |21 % ﬂ Betalingstermiin |3|:| dagen j
Validatie Te Factureren
Y alidatie | j [ Materialen [ werkuren [ Yerplaatsing
Toeszlagen Prijzbepaling
™ Chemietoeslag 0.0000 £/u i~ Toeslag op aankooppriis - %
MFUBI(:Z:? perslonen 0 o J M ateriaal 1] j M atericel I—D j
. = Arbeid I—U ﬁ Onderaanneming I—U j
I Toeslag dakwerken ’Di z
- ’07 5 (" Toeslag per groep
Vervoer * “erkoopprizen
Afgtand (km] ’W |Adviespriis ﬂ Geavancesrd
Tranzporttid ,ﬁ : W | j
Wast tarief verplaatsing 0,00 Budget

Beheer prestaties en verkorte ingaven

Tijdens ingeven van uren (hetzij in 'beheer prestaties', hetzij in 'verkorte ingave') moet u
steeds een personeelslid, een datum, een projectnummer, aantal uren en looncode opgeven.
CAFCA zal steeds de werkelijke loonkost per gekozen werknemer berekenen, alsook de km
kost en vermenigvuldigen met zijn gepresteerde uren/km. Deze berekende tarieven zijn
noodzakelijk voor een correcte berekening van de totale kostprijs (nacalculatie).

Belangrijk! VALIDATIE

Vergeet niet tijdens de uur ingaven de uren een validatie te geven! Aan de hand hiervan wordt
aangegeven of de gepresteerde uren volgens offerte, in regie, niet productief, onderhoud,
garantie of andere zijn. Indien u als validatie 'regie' of 'onderhoud' heeft gekozen, komt er een
vinkje 'te factureren'. Dit wil zeggen dat de uren bijkomend te factureren zijn en dus niet
binnen de aanneming of totaalprijs (offerte, niet productief, garantie, ...) vallen. De validatie is
noodzakelijk als u de verkoopprijzen van de uren wil kennen.



Verkorte ingaven van uren en materialen

Deze module werd gemaakt om de invoer van materialen en uren dag per dag te doen en niet
gespreid over verschillende dagen. Het invoerscherm is ook vereenvoudigd. Deze module
laat u toe om tijdens de invoer snel te wisselen tussen de verschillende projecten. De ene
dag zit personeelslid X op project Y en Z, de andere dag weer op project A en B. Deze module
is ook voorzien om de personeelsleden zelf invoer te laten doen. De modules ‘Beheer MMOD’
en ‘Beheer prestaties’ doen eigenlijk hetzelfde, maar zijn meer geschikt voor ingaven per
project over meerdere dagen of één volledige week. De boekingen die via ‘Vereenvoudigde
Ingaven’ worden gedaan, zijn na ‘boeken’ zichtbaar in de tabellen van ‘Beheer MMOD’ en
‘Beheer Prestaties’. Een aantal velden worden automatisch ingevuld indien ze reeds werden
bepaald in de module ‘Projecten’ onder de mappen ‘meer info’ en ‘diverse waarden'.

T OPL=Verkorte ingave... — O *
Bestand Schermrelaties
T Materialen
Bror | ﬂ Tataal aantal km: 0 Cmp|Czp| P|E G
wéerknemer | ﬂ | Loonzode | ﬂ
Dratum | 09/08/2022 ﬂ Uurcode | ﬂ
Project | ﬂ ﬂ Arbeidsomachrijving | ﬂ
Docurmentnr | Contract | ﬂ
Jurrooster | ﬂ Projectfaze | ﬂ
Klart | ﬂ Yalidatie | j
Grootboek uren | ﬂ
Transport -
| J [ Te factureren I Kn te factureren
) ] F.oztprijz Tot. Kogtpriz Yerkooppriz  Tob Werkooppriz
€ Wan-Tet  van [00[:[00] 1ot [00]:[00] Uren  [0.0000 [0.00 [00o0n [0,00
. . K
R . tat . [0,0000 [} |0,0000 {00000
(s Totaal aantal uren:
Maarm Tot U... | Loohcode | T.. | Arbeidzomzchrijy D
Nig
Yaolgende
]S
=
Wiizig
Yerijder
Doorboeken




<Tabblad: Uren>

Bron: te kiezen via drop down menu
Werknemer: wie heeft de uren gepresteerd?
Datum: op welke dag zijn de uren gepresteerd?

Project: Kies hier het juiste project waarop de uren geboekt dienen te worden. Met het
verrekijker icoon heeft u de mogelijkheid om uitgebreider te zoeken.

Documentnr: nummer van uw document waarop de uren geschreven staan.

Uurrooster: kies een vooropgesteld uurrooster zodat u niet onnodig van... tot... dient in te
vullen.

Totaal aantal km: Indien uw personeelslid km-vergoeding krijgt, wat reeds opgenomen werd
in de module ‘personeel’ of het project is in regie waarbij u km vergoeding wil factureren (ook
reeds bepaald in module ‘personeel’).

Emp|E2p| F | E |

5 Chauffeur met passagier, Chauffeur zonder passagier, Passagier
of Eigen wagen. De tarieven en C, P of E werden ook reeds bepaald in module ‘personeel’.

Looncode: Gewone werkuren, overuren, zaterdaguren, zondaguren, ziekte, toegestane
afwezigheid, .... Deze tabel werd opgebouwd in module ‘personeel’, item ‘looncodes’. In deze
tabel kan u ook de toeslag in % op de loonkost/u (zie ‘personeel’, ‘prijzen’) en de
verkoopprijs/u (zie ook ‘personeel’, ‘prijzen’) bepalen

uurcode: Deze tabel wordt gemaakt in de module ‘commercieel’, ‘Arbeid’. Dit zijn de soorten
arbeid die uw bedrijf verricht: werkuren metser, werkuren diender, werkuren engineer,
werkuren werf, werkuren atelier, .... Deze arbeidscodes worden als middelen gebruikt in uw
calculaties en hebben elk hun eigen gemiddelde kostprijs. In bepaalde nacalculatie-
afdrukken kan u zien hoeveel uren per arbeidscode gepresteerd zijn en kan dit vergeleken
worden met uw calculatie. De volgende stap is een rendementsvergelijking tussen calculatie
en uitvoering (anders gezegd: project).

Arbeidsomschrijving: Een tabel met korte omschrijvingen wat ze tijdens die uren hebben
gedaan. Deze omschrijvingen worden afgedrukt in prestatielijsten en regiebonnen.

Contract: Administratie > Contracten. In de module personeel hebt u per werknemer een
vaste verkoopprijs per uur staan. Indien u een klant (of meerdere) waarmee u voor de
regiewerken een speciaal tarief heeft afgesproken, dan kan dit via ‘contracten’. U geeft elk
contract een naam, selecteert de mogelijke werknemers die voor die klant kunnen werken en
geeft per werknemer een uurtarief in. Het uurtarief kan ook % verhoogd of verlaagd worden
naargelang de uurcode zoals overuren, ploegstelsel, zaterdaguren... Kies het juiste contract,
klik aan dat het om regie-uren gaat en het afgesproken tarief wordt toegepast.

Projectfase: Voor welke fase in het project zijn de uren gepresteerd (aan te passen via
instellingen > codes)

Validatie: Geef de uren de juiste validatie mee!



Verzamelfacturatie

Dit programmadeel laat ons toe om vanuit een overzichtslijst van te facturen MMOD,
prestaties en verplaatsing de nodige facturen te genereren.

Al de lijnen die men wenst verzameld te zien, dienen op een project te zijn geboekt. Het
project kan een regie werk omvatten, of kan een werf bevatten die via een offerte is ontstaan,
maar waar er extra werk in regie is toegevoegd. Eveneens kan het gaan om een verzamel
project waarop bv alle onderhoudswerken van een bepaalde periode zijn geboekt.

T OPL>Verzamel facturatie

O

*

Criteria ingeven
Selectie
Projectnummer [ | ﬂ
Klant | |
Projectiase | |
Yalidatie | |
Offerte | | ﬂ
Post [cboE stimateliem ~| d4|
Bron | |
Documentrummer | |
Werknemer | ~| d4
Looncode | |
Uurcads | |
Orrschiijving | -
[~ Gefactureerd

& alle data

" doc. datum ™ Uitvaeringsdatum

Wan |09/05/2022 | Tot |10/08/2022 ¥

Gegevens

[v MMOD
[+ Uren

v “erplaatzing

Yullen

Tonen

Taonen Annuleren

Met de filter kan men zeer nauwkeurig een selectie bepalen van de ‘te factureren’ lijnen.

Alle lijnen die zijn ingeboekt als ‘Te
factureren’ worden getoond. Lijnen
die reeds naar een factuur zijn
doorgeboekt staan ter controle
vermeld met de nummer van de
factuur waarop ze voorkomen.
Deze lijnen staan echter niet
aangevinkt en kunnen ook niet
meer worden doorgeboekt.

‘Doorboeken’ zal een factuur per
klant aanmaken met de volledige
detail van de boekingen.

Indien er meerdere projecten voor
één klant aanwezig zijn en deze

T OPL>Verzamel facturatie - [m] X
Criteria ingeven T Gegevens
Gefacture... | Datum Klank Project Referentie Omschrifving Aan
[l ] of o ans [ o Acie
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 06-1512 FVLC TRECHTER YOOR VEILIGHEIDSG
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 OB1512 PV TRECHTER Y0OR VEILIGHEIDSG...
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 061517 CALEFFIVEILIGHEIDSGROER UMIVER..
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 061517 CALEFFI VEILIGHEIDSGROER UMIVER..
(09/08/2022  Jos Vanhoot 2021000005 130101 Y-FILTER MESSING 3/4"FF
(09/08/2022  Jos Vanhoot 2021000005 130101 Y-FILTER MESSING 3/4"FF
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 13m20 GASFILTER YOOR GASWAMDKETEL 1...
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 1341510 GASKRAAN 1/2°FF MET KOPPELING -
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 16-1747M SPIROTRAP WUILAFSCHEIDER + MAG
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 166747 VIULSET VOOR CV.1/2" MET CAKLEP
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 166747 VIULSET VOOR CV.1/2" MET CAKLEP
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 171054 REFLE® EXPANSIEWAT O - C25 MUL...
(09/08/2022  Jos Vanhoot 2021000005 17-2110 CALEFFI PRESCOMAMOMETER 1/2"
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 17-2217 CALEFFI KAPVENTIEL EXPANSIEVAT ...
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 20-0300 SPIROPLUS PROTECTOR 11 ANTICOR...
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 27-8300 CALEFFI VIL/AFLAATKRAAN 172
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 27-8300 CALEFFI VIL/AFLAATKRAAM 1/2
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 370373 ATAG COMFORT (r285 + QBH110 HO.
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 37-0435 ATAG BASIS PAKKET CLIP-M
(09/08/2022  JosVanhoot 2021000005 37-0436 ATAG UITEREIDINGSPAKKET CLIPIN
(09/08/2022  Jos Vanhoot 2021000005 37-0437 ATAG VOORLOOPYOELER CLIP-N Qr-...
09/08/2022  Jos Vanhoof 2021000005 37-0438 ATAG RUIMTEVOELER Qa455

=
il

" Een bestaand document

{+ Een nieuw document

Doorboeken Totaal 359520

dienen per project een aparte factuur te krijgen, dient men dit op te lossen door eerst in de




filter deze projecten één voor één af te handelen. Achteraf kan men de resterende
documenten in één maal laten genereren. Verzamelprojecten opstellen doet men door een
projectnaam te kiezen en in het veld van de relatie een willekeurige tekst in te geven die niet
gebonden is met de relatie tabel. In de werkbon of verkorte ingaven kan men verschillende
relaties koppelen aan één verzamel project.

15. Magazijn (voorraad)
Volgende punten zijn belangrijk in de voorraadmodule:

e Alle artikelen die in voorraad worden opgenomen, moeten aanwezig zijn in de module
‘commercieel’, item ‘materialen’. Indien de artikelen fel verspreid zijn over verschillende
catalogi, is het nuttig een bijkomende catalogus te creéren waarin al uw courante
artikelen staan (aka. De stamcatalogus). Hierin mogen gerust artikelen zitten die niet in
voorraad zullen opgenomen worden. Voor deze actie verwijzen wij naar de handleiding
‘bibliotheek’. Zulk een catalogus is ook nuttig voor uw calculaties of andere commerciéle
documenten.

e Bijboeken kan in de voorraadmodule zelf gebeuren of via ‘bestelbon leveranciers’.

e Afboeken kan in de voorraadmodule zelf gebeuren of via ‘leveringsbonnen’ of
‘projectopvolging’.
e Erkan ook van een project terug naar de voorraad geboekt worden.

e Voorraad kan op verschillende locaties beheerd worden.

Locaties

Als eerste stap bewaren we alle mogelijke locaties met onderverdelingen (‘plaatsen’) in het
scherm ‘Locaties’. Een eerste locatie is ‘Hoofd Magazijn’. We kruisen dit aan als zijnde
‘Standaard locatie’.

™ OPL>Locaties - ] *
Bestand Acties Help
O e >

Omzchrijving Drefault Woork eurlocatie

Hoofd Magazin
Magazijn Antwerpen
M agazijn Gent

Algemeen T Plaatzen

Omzchrijving

|H00fd Magazijn

IV Standaard locatie
¥ Yoorkeuwlocatie
I Uitsluiten minimum voorraad




Voor elke locatie (magazijn) kunnen meerdere plaatsen ingegeven worden om elk artikel
precies te kunnen lokaliseren. Voorbeeld: Hier geven we 5 plaatsen voor locatie
HOOFDMAGAZIJN in, namelijk Rek 1, Rek 2, Rek 3, Rek 4, Rek 5.

™ OPL>Locaties - ] x
Bestand Acties Help

0w - dX

Ornzchiijving | D efault | Woorkeurlocatie
Hoofd Magazin X b3

M agazin Anbwerpen

Magazijn Gent

Algemeen T Plaatsen

Omzchrijving Llitgluit... 0 = x

jRek [

Rk 2 Woeq toe Selecteer Wenuijder
Rek 3
Rek 4 Maam plaats

Rek & |

Uitsluiten minimum

voorraad
Bewaar

Overzicht voorraad
Via dit scherm kan u de voorraad invoeren.

U krijgt normaal een blanco tabel die =~ = 0
H i D& XBy ER
moet gevuld worden met artikelen die ool Fes] s

i h T At | EAN-cod | Omsch Voorraad | G [ v [ Losati
in het magazijn moeten. ) [ T P

024083 2000000834683 BUDERUS LDGAMAX FLUS GE172 24750 0 0 Hoofd Magazin
061512 2000000881225 PV TRECHTER YOOR VEILIGHEIDSGROEP 40 g 32 Hoofd Magazin

061512 2000000881225 PVC TRECHTER YOOR VEILIGHEIDSGAOEP 40 0 40 Hoofd Magaein

.. 061517 2000001161524 CALEFFI VEILIGHEIDSGROEP UNIVERSEEL 3/4" 40 11 29 Hoofd Magazin
Wel k ZIJn de achtereenvolgende 061517 2000001161524 CALEFFI VEILIGHEIDSGROEP UNIVERSEEL 3/4" 40 0 40 Hoofd Magazin
090106 2000000788753 “SCHAOEF VOOR PUGH 075 40 0 40 Hoofd Magazin

130101 2000000882284 YFILTER MESSING 3/4'FF 40 8 32 Hoofd Magasin

.. 2 130101 2000000882284 (FILTER MESSING 3/4'FF 40 0 40 Hoofd Magazin

Stappen om dae voorraa |J St te vullenz 130120 2000000026657 GASFILTER VOOR GASWANDKETEL 1/2" FF -6 bar 40 8 32 Hoofd Magazin
130120 2000000026657 GASFILTER VODR GASWANDKETEL 142" FF -6 bar 40 0 40 Hoofd Magaein

131510 2000000751252 GASKRAAN 12 FF MET KOPPELING - KVBG GEKELFD 40 8 32 Hoofd Magazin

131510 2000000751252 GASKRAAN 12 FF MET KOPPELING - KYBG GEKELFD 40 0 40 Hoofd Magazin

. . . B 161747M 2000000825360 SPIROTRAPYUILAFSCHEIDER « MAGNEET 474" DRAAIBAAR 40 8 32 Hoofd Magazin

‘I D ru k 0 p nieuw a rtl kel 161747M 2000000825360 SPIROTRAPVUILAFSCHEIDER + MAGNEET 474" DRAAIBAAR 40 0 40 Hoofd Magasin
. 165747 2000000534361 VULSET VOOR CV.1/2" MET CAKLEP 40 g 32 Hoafd Magazin
165747 2000000534361 VOLSET YOOR CV.1/2" MET CAKLEP 40 0 40 Hoofd Magaein

171054 2000000747163 REFLEX EXPANSIEVAT LV - C25 MUURBEVES TIGING - met buiylbalg 40 8 32 Hoofd Magazin

. 171054 2000000747163 REFLER EXPANSIEVAT CV - C25 MUURBEVESTIGING - met builbalg 40 0 40 Hoofd Magazin

2 Selecteer het gewenste artlkel 172110 2000000034324 CALEFFI PRESCOMANOME TER 12" 40 8 92 Hoofd Magazin
. 172110 2000000034324 CALEFFI PRESCOMANOMETER 112" 40 0 40 Hoofd Magasin
172213 2000001150348 CALEFFI KAPVENTIEL EXPANSIEVAT SOLAR 3/4" 40 0 40 Hoofd Magazin

i+ AA 200300 2000000867227 SPIROPLUS PROTECTOR 11ANTICORROSIE 40 g 32 Hoafd Magazin

uit een van de 200300 2000000887227 SPIROPLUS PROTECTOR 11ANTICORROSIE 40 0 40 Hoofd Magaein

278300 2000000670867 CALEFFI VULAFLAATKRAGN 172" 40 16 24 Hoofd Magazin

. . 278300 200000070867 CALEFFI YULAFLAATKRAAN 172" 40 0 40 Hoofd Magazin
materlaalcatalogl na het 370170 2000000203005 ATAG CBS 150 BOILER INOX 40 0 40 Hoofd Magazin

370284 2000001087532 ATAG COMDENSATIEKETEL P35 C NEW - RODKGAS 0 80/100 40 0 40 Hoofd Magasin

370316 2000001087586 ATAG BLAUWE ENGEL D138 § S0L0 NEW 40 0 40 Hoofd Magazin

H H 703 2000001087833 ATAG BLAUWE ENGEL 0151 5 50L0 NEW 40 0 40 Hoofd Magaein
SeleCtIeSCherm VO|t00Id te 370326 2000001088357 ATAG BLAUWE ENGEL 0r60 5 50L0 NEW 40 0 40 Hoofd Magaein

70373 2000001152744 ATAG COMFORT 1255 + OBH110 HORIZONTAAL 40 8 32 Hoofd Magazin

. 370373 2000001152744 ATAG COMFORT 01253 + UBH110 HORIZONTAAL 40 0 40 Hoofd Magazin

h e b ben H e‘t a r‘tl kel m o e‘t d u S 370435 2000001125748 ATAG BASIS PAKKET CLIPAN 40 8 32 Hoofd Magazin

. 70435 2000001125748 ATAG BASIS PAKKET CLIPIN 40 0 40 Hoofd Magazin

. R 7043 2000001125785 ATAG UITEREIDINGSPAKKET CLIPIN 40 g 32 Hoofd Magazin

in de blblIOth eek bestaan 37043 2000001125755 ATAG LITBREIDINGSPAKKET CLIPIN 40 0 40 Hocfd Magazin

. 370437 2000001125762 ATAG VOORLOOPVOELER CLIPIN 0rREEKS 40 16 24 Hoofd Magazin

0477 2000001125762 ATAG YOORLOOPVOELER CLIPIN 0rREEKS 40 0 40 Hoofd Magazin

370438 2000001125885 ATAG RUIMTEVOELER DAAS5 40 16 24 Hoofd Magazin

. 370438 2000001125885 ATAG RUIMTEVOELER DAASS 40 0 40 Hoofd Magasin

3 Het artlkel WO rdt met VO|gende 70512 2000000743286 ATAG BUITENVOELER A /F /XL /1701 DAC34/101 40 g 32 Hoofd Magazin
. 70512 2000000743256 ATAG BUITENVOELER A /P /L /1701 DAC34/101 40 0 40 Hoofd Magaein
37053054 2000000813336 SET ATAG AANSLUITSET 4/4" GLOBD + THERMOMETER 40 8 32 Hoofd Magaein

. m 370530541 2000000813356 SET ATAG AANSLUITSET 4/4" GLOBD + THERMOMETER 40 0 40 Hoofd Magazin

gegevens 18] de Voorraadhj S't 371070 2000000203142 ATAB ALUMINIUM PLAKPLEAT B80/125 (RGT10) an 8 32 Hoofd Magazin

371070 2000000203142 ATAG ALIMINIUM PLAKPLAAT 880/125 (RG110) 40 0 40 Hoofd Magazin

. 371350 2000000733681 CONCENTRISCHE DAKDOORVOER PF120 8 80/125 40 8 32 Hoofd Magasin

toegevoegd : Zie V0|gen d 71280 2000000723651 CONCENTRISCHE DAKDDORVOER PP120 8 804125 40 0 40 Hoafd Magazin

. 371254 2000000733552 CONCENTRISCHE BUIS PP120 8 B0/125 1000 40 8 32 Hoofd Magaein

371264 2000000733552 CONCENTRISCHE BUIS PP120 8 B0/125 1000mm 40 0 40 Hoofd Magaein

371266 2000000733708 CONCENTRISCHE BUIS PP120 8 B0/125 2000mm 40 8 92 Hoofd Magazin

scherm. 371266 2000000733708 CONCENTRISCHE BUIS PP120 B B0/125 2000mm 4 0 40 Hoofd Magazin

Page Size [500 | «| Paetait

4. Artikelnummer, catalogus en
groep: Zoals deze voorkomt in de catalogus. Deze kan niet gewijzigd worden.



¥ OPL>Voorraadgegevens CALEFFI VEILIGHEIDSGROEP UNIVERSEEL 3/4" X
Bestand  Acties  Schermrelaties  Help

DedXEBa| & 2=

Artikelinfo

Attkelnummer EH & || Aantal voonaad [iotaal] 30,00
EAN-code |z0000m 181524 @ Vi £9,00
Catalogus [OMMITERM OMNITERM Gereserveerd 11.00
Bimsp [RABANWERK YOOR DRINKWATER Iplaeeelicy @ g
Ormschriving [CALEFFI VEILIGHEIDS GROEF UNIVERSEEL 3/2" Te bestellen [piil 0.00
Eenheid EN kostpiis  [1881
Kostpis blokkeren r

Febrkant l Bestelhosvesheid T aw
Leverancier [ | :
Ref. leverancier |
Opmetking [
Locaties

Locatie Plaats Hoev. | Minimum | Masimum | Opmerking Voeg toe

Hoofd Magazin Fiek 3 40 =
Hoofd Magazijn 40 Venijder

+f -

Detailinfo Locaties

locatie oW =] Mumm [0 Mamm [0

R e U R p—

Standaard loalie r Opmetking

Vootkeulocatis r Baren

< Worige Volgende >

5. EAN-code:
Barcodenummer. Dit nummer
vindt u terug op de verpakking,
juist onder de barcode. Aan de
hand van dit nummer kan later
het artikel via een barcodelezer
opgeroepen worden.

6. Omschrijving, eenheid,
kostprijs en fabrikant: Zijn
gegevens die uit de catalogus
komen. De kostprijs kan wel
gewijzigd worden zonder ze in
de bib te wijzigen.

7. Leverancier: Kies hier een
leverancier waar het artikel is

aangekocht. De automatische bestellijsten worden ook a.h.v. deze leverancier

gemaakt.
8. Opmerking: Vrije tekst.

9. Aantal voorraad: Vrije + gereserveerde voorraad.

10. Vrije voorraad: Voorraad wat nog gereserveerd of uitgeboekt kan worden.

11. Gereserveerde voorraad: Te bewaren voorraad voor klanten of projecten. De
gereserveerde voorraad wordt manueel of via ‘werkvoorbereiding’ verhoogd.

12. In bestelling: Hoeveel zijn er volgens de bestelbonnen nog in bestelling, rekening
houdend met de reeds geleverde (doorgeboekte) hoeveelheden.

13. Te bestellen (prj): Hoeveel moeten er besteld worden voor de projecten volgens de

order/werkvoorbereidingsmodule.

14. Minimum: Minimaal steeds in stock. In ‘lijsten’ in module ‘magazijn’ kan een
minimumstocklijst afgedrukt worden, d.w.z. alle artikelen waarvan een minimale hvh

bestaan en eronder zitten.

15. Maximum: Maximale voorraad. Via de knop ‘bestellingen’ bovenaan wordt een

bestelvoorstel tot de max voorraad gedaan.

16. Bestelhoeveelheid: Minimale bestelhoeveelheid. Het bestelvoorstel houdt hiermee

rekening.

Cafca Tip!

In onze Cafca Catalog Builder is een tool voorzien, waarmee je enkele vliegen in één klap kan
slaan. Zo kan je op een efficiénte manier locaties en plaatsen toevoegen aan jou Cafca
alsook een stamcatalogus opbouwen en terwijl alle artikelen in één keer in de stock

toevoegen op de daarvoor voorziene plaats. Win-win dus!

Voor extra informatie over de Cafca Catalog Builder kan u terecht bij info@cafca.be


mailto:info@cafca.be

Handmatig wijzigen van de voorraad via (zie bovenaan scherm)
Volgende stap is het wijzigen van de voorraad. Begeef u eerst naar het artikel in de
voorraadlijst. (of maak een selectie) u kan hiervoor ook de filter knop gebruiken.

Klik daarna op de bovenvermelde knop om de voorraad te wijzigen. Vul de hoeveelheid in die
we in voorraad nemen. Deze knop kan u automatisch oproepen via de + of — toets op uw
toetsenbord.

Verwerking
2 OPL=Verwerking — O X
Acties  Instellingen  Beeld Opties
FEXEEE "3 of
Brongegevens
Bran [Bestelbon =] ©| Documertnr [210016 DMNITERM Tovamelenlemelet) |
Leverancier | j ﬂﬂ Bestemming
Woonaad Iocatiel j ﬂ Plaats " Yoarraad
Projectnummer | j ﬂﬂ Locatie | jﬂ
Plaats [loc.] | jﬂ
Artikelinfo ™ Reservaties
At E.&N Dmschnwlng Projectsr | jﬂﬂ
0E-0180 2000001052558 AD SMlTH THETA DUAL MDDULE 2DkW DT 20 Diabumn van |DS.-'DE.-"2D22 jTDt |DS,.-'DE,."2D22 j
0E-0185 2000001062563 AD SMITH THETA DUAL MODIULE 30Kw DT B°C
0E8-0130 2000001052570 A0 SMITH THETA DUAL MODULE 30k DT 107 | € Project
0E-0195 2000001062587 AQ SMITH THETA DUAL MODULE 30kw DT 207
0E-0200 2000001052534 AD SMITH THETA DUAL MODULE 40Kw DT 6°C Projectnr | jﬂﬂ
0E-0205 2000001052500 AD SMITH THETA DUAL MODIULE 40kWw DT 10°
060210 2000001052517 AD SMITH THETA DUAL MODULE 40KW DT 2090 | £ | averingsbon
06-0215 2000001052624 A0 SMITH COMCEWMTRISCHE BUIS B1004150 -
060220 2000001052531 A0 SMITH CONCENTRISCHE BUIS 100150 | | | Loyeringsbon| Rl
~
verkoopofferte | j ﬂﬂ
~
Wwerkyoorber. | ﬂ ﬂﬂ
{5 r
Bestelbon | j ﬂ
~
werkbon | j ﬂ ﬂ
Leegmaken ‘ Matchen Werwerken ms ‘ Annuleren ‘

Via het verwerkingsscherm kan u manipulaties van uw voorraad teweegbrengen. Bovenaan
bij de brongegevens kunnen we, om een voorbeeld te geven, een bestelbon van een bepaalde
leverancier inladen om zo de lijnen zichtbaar te maken in het kader onderaan. Deze lijnen
kunnen dan in z'n geheel verwerkt worden.

Tijdens het verwerken kunnen we verschillende bewegingen maken. Zo kunnen we
eenvoudig weg verwerken naar onze voorraad. Maar evenzeer kunnen we verwerken
rechtstreeks naar een Project.

Ook de omgekeerde richting is zeker mogelijk. Zaken die reeds verwerkt zijn naar een Project
en dienen terug te komen naar onze voorraad kunnen perfect terug bijgeboekt worden bij
onze stock.



Bestellen van artikelen onder de minimum voorraad

U kan CAFCA automatisch bestelbonnen doen genereren van artikelen onder
minimumhoeveelheid. Dit kan bij de voorkeurleverancier van elk artikel of door de leverancier
die u nu kiest op het bestelscherm. Bestelhoeveelheid is maximumhoeveelheid — huidige
voorraad. Deze bestelhoeveelheid kan u achteraf nog in de bestelbonnen aanpassen.

T OPL>Bestellingen - O X
Bestand Acties Beeld Help
Artikel Omzchrijving Leverancier Aantal Woorraac

FIRIESEE PYCTRECHTERYDORVEILGHEIDSG.. [ 770 J&o |
061512 FvC TRECHTER WOOR WEILIGHEIDSG. . T an
061517 CALEFFI WEILIGHEIDSGROEP UMMWER... Ta an
061517 CALEFFI WEILIGHEIDSGROEP UMMWER... Ta an
03-010& *SCHROEF YOO0R PUGH 075 COMMITERM 1o a0
1300 W-FILTER MESSING 3/4"FF 70 a0
1300 W-FILTER MESSING 3/4"FF 70 a0
13-0z0 GASFILTER YOO0R GaSwWaMDKETEL .. 70 a0
13-0z0 GASFILTER YOO0R GaSwWaMDKETEL .. 70 a0
131510 GasSkRask 1/2"FF MET KOPPELIMG - ... 70 a0
131510 GaSkRAAN 1/2"FF MET KOPPELIMG - ... T an
16-1747H SPIROTRAP WUILAFSCHEIDER + MAG... 70 an
16-1747H SPIROTRAP WUILAFSCHEIDER + MAG... 70 an
16-6747 WULSET wOOR CW.1,/2" MET Ca-kLEP T an
16-6747 WULSET wOOR Cv.1/2" MET Ca-KLEP T an
02-4083 BUDERUS LOGAMA: PLUS GB172-24T... BUDERUS 110 40
Filter voorraadoverzicht Bestellingen Selectie

[~ Bestel bij deze leverancier

| = &

4

Filter...

Reset ‘ Eestelingen

Overzicht mutaties (bewegingshistoriek) i1

Alles Selecteren |

Alles Aflruizen |

Open dit scherm om een chronologisch overzicht te zien van alle voorraadbewegingen die

met een bepaald artikel zijn uitgevoerd.

3 OPL>Historiek

Bestand Acties Beeld Help

16

0216 YIILSET VOO,
0000 165747

[Handmatin L Adminis

202110, VULSETVOO..  Magazin Handmatig Administ 15 1]
2021104, 0000 166747 WULSET VOO..  Magazin Bestelbon 210006 Administr.. 1 1]
2021104, 00:00 16-5747 VULSETVOO..  Magazin Handmatig Adminigtr.. 24 1]
20214104, 00:00 16-5747 VULSETVOO..  Magazin Rek 4 Handmatig Adminigtr.. 10 1]
2022/07/... 0000 16-5747 VULSETVOO..  Magazin Handmatig Adminigtr.. 15 [313)
2022/07/... 0000 16-5747 VULSETVOO..  Magazin Rek 4 Handmatig Adminigtr.. 15 40

D atum Tijdstip Artnr Omschrijving Locatie Plaats (loc.] | Bronddoel | Document | Gebiuiker | Totaal Huidige Bron p @
2 [ Magzzin 1] 2 o Jo_____ [ |

Filter
Reset

&

Afdukken

Aantal

-
"

195



Lijsten

Overzichtslijsten zijn voorzien van:

1.

o o~ 0w N

Huidige voorraad.
Huidige voorraad en kostprijzen (=inventaris).

Artikelen onder minimum voorraad (bestelvoorstel).

Over maximum voorraad alle artikelen die max hoeveelheid hebben overschreden.

Tellijst.

Liquidatielijst (artikelen waarvan hoeveelheid 0 is).

Voor afdruk kan eerst de filter ingeschakeld worden.

"¥ OPL> Afdrukken... X

I Ol I R I B

.l

. )
Huidige woorraad Fiter..

Huidige voorraad + kostprijzen Reset

Huidige voorraad + reservaties
Onder minimum voorraad

Dwer maximum voaoraad
Tellijst

Liquidatielijst

Annuleren

16. Vorderingen

Volgende stappen moet u volgen om een vordering te maken.

1.

U vertrekt altijd vanuit een project waaraan u de desbetreffende offerte(s) gekoppeld
hebt. U kan een offerte basis — meerwerk — extra werk hebben. Dit bepaalt u al op

projectniveau bij offertes/deelprojecten (zie figuur).

™ OPL=&Offertes/deelpraj. - O *
Offertes
[~ Alle offertes tonen
Offertes gekoppeld aan dit project (kies in lijzt rechts om toe te voegen) Alls offertes voor
Qfferte | Ornzchrijving | Type | Bedrag
202100014 Mieuwe CY ketel Baszis 559010
<
Bedrag Totaal BASIS | 553010 (herzienbaar]  Wenwideren Toevoegen als % Basisofferte Toon offerte
aanneming - 55 MEER 0,00 [herzienbaar) " Mesrwerk

Totaal EXTRA 0.00  [niet herzienbaar) ™ Extra werk



2. Herzieningen dient u ook reeds op projectniveau in te geven. Dit doet u op het tab “Meer

en Herzieningsformules en coefficientan
info” via de knop

™ OPL>Herzieningsformules en coéfficiénten >
Type herziening
" P-formule " Typebestek 240 ¢ Tppeb 101 [Fk)

(" Typebestek 1071 [a/b] (" Typebestek 240 [15TI] (" Typebestek 250

[ Typebestek 240 [I5TI] T b ateriaalwaarden T Typebestek 250 ]
P-formule | Typsbestek240 | Typebestek 101 (Pk) | Typebestek 101 [a/b]

S-waarde 0
[waarde 0
a-waarde 0
b-waarde 0
c-maarde 0

197



3. Vorderingen
U gaat naar de module ‘vorderingen’ en klikt op ‘Nieuw’.

Bovenaan duidt u het project aan. Onderaan worden de lijsten opgevuld met de offertes die
toegewezen zijn aan dit project. U hebt nu de keuze om de vordering te maken van één of
meerdere offertes door ze aan te duiden en via het pijltje naar beneden te verwijzen. De
offertes die u onderaan in de lijsten ziet, zijn gekopieerd naar de vordering. Vanaf dan zullen
de wijzigingen in de offerte ook niet meer overgenomen worden in de vordering.

' 9 OPL>Vorderingsstaat - O >
Bestand Acties Help
= -l
Projecttoewijzing Yerwerking
Project |2D21 000005 enmarming nieuwe waning j Vi aiteen e ¢k st

Dossiertoewijzing

Drozsier |2D21UDUDD1 CAFCA TEST j
Bronnen T FProjectgegevens T Meer Info T Waste Waarden
Brongegevens
B asizofferte Offerte Meemerk Offerte Extra werk.
|202100014 Niewwe CY ketel ~| | ~| ~|
Mur... | Offertenaam | Totaal Murn... | Dffertenaam | Totaal Murn... | Dffertenaam | Totaal
20210, Nieuwe O ketel 5.580....

U ziet hier dat de basisofferte reeds ingeladen is in de vordering.

In de tabbladen projectgegevens, meer info en vaste waarden, vindt u alle gegevens terug die
reeds ingevuld waren in uw project. Ze zijn informatief en kunnen hier dus niet veranderd
worden. Enkel bij ‘vaste waarden’ kan u nog een procentuele aftrek (korting) ingeven die op
het einde van elke vordering mag ingehouden worden.



4. De eigenlijke vordering

Via de knop “Vorderingen va dit project” krijgt u een overzicht van alle reeds gemaakt
vorderingen van dat project te zien. Een nieuwe vordering aanmaken doen we via de knop
“Nieuw”.

OPL=Verdering 1 - O *
g

Bestand Acties Doorboeken  Beeld Lijnen  Snelmenu Opties  Help

T Gegevens T Herzieningen T Totalen
Data Status van vordering
Oprnaakdatur |03/08/2022 | ~ Gosdgekeurd
Project |Verwarming riELKE WoRIng
Aarvangsdatum Project |21 1042021 j Eigenschap Afdruk
Woorziene termijn 1.00 LIt
Toegestane verlenging 0.00 Status
Einddatum Project |21 A0z j | j
Begindatum Yordeing  [03/08/2022 |
Einddatum Vordering | 09/08/2022 |
wierkdagen IW
- Feestdagen IW
- ‘Wweerverlst 0.00
- Schorsing IW
[~ Gefactureerd
- Werlofdagen 0,00
- Diversen | 0,00 |
Effectief gewerkte dagen 0,00

<Tabblad: Algemeen>

Hier krijgt u terug uw projectgegevens te zien. De opmaakdatum krijgt de datum van
vandaag maar kan men aanpassen. Onder de zwarte lijn vult u de begindatum en einddatum
van deze vordering in. Cafca berekent dan het aantal werkdagen.

U kan hier zelf nog weerverlet / schorsing / verlofdagen / diversen bijzetten zodat u onderaan
het aantal effectief gewerkte dagen te zien krijgt.

<Tabblad: Gegevens>

Hier ziet u dan de offerte terug. De bedoeling is dat u per vordering gaat zeggen hoeveel er in
het TOTAAL al uitgevoerd is. Dit vult u in bij ‘uitgevoerd’ of ‘%uitgevoerd’. De kolommen
#huidig en #vorig worden door CAFCA berekend en kan u dus niet zelf ingeven.

<Tabblad: Herzieningen>
Hier ziet u de gekozen herziening (of niets bij geen herziening) en klikt u op de knop. U kan
hier dan de coéfficiénten van deze maand invullen en op de knop ‘bereken’ klikken.



<Tabblad: Totalen>
Hier krijgt u een overzicht van zowel de basisofferte als meerwerk en extra werk (indien

aanwezig). U krijgt een overzicht van alle mogelijke totalen. Wanneer u de berekening wil
laten uitvoeren klikt u ofwel op de diskette om te bewaren ofwel op het kleine grijze knopje

rechtsboven.
S OPL>Vordering 1 - O hd
Bestand Acties Doorboeken Beeld Lijnen  Snelmenu Opties  Help
= & 9~
Algemeen T Gegevens T Herzieningen T
SubTotalen
Totaal Aanneming Totaal Yorigen Totaal Huidige Totaal nog uit te woeren Totaal Cumul
Basizofferte 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0
Meenwerk 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0
Extra werk 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0
HMiet te herzien Te herzien

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00
Totalen

Hiet te herzien Totaal te herzien Herzieningsbedrag Totaal te worderen
Basizofferte 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0
Meenwerk 0.o0 0.o0 0.o0 0.o0
Extra werk 0,00 0.00
Procentuele Aftrek
Aftrelk Bedrag excl. BT'W

Basiz 0.00 0.o0 0.00
teenwerk, 0.00 0.o0 0,00
Extra werk 0,00 0,00 0,00 | 0.00 | EURD

Wanneer de vordering klaar is kan u ze uiteraard afdrukken. U heeft de mogelijkheid tussen
volgende afdrukken:

3 OPL=Print Vordering

U duidt altijd het type vordering aan want deze worden
nooit samen op 1 lijst afgedrukt.

Detailafdruk: geeft een overzicht van alle lijnen met
prijzen en aantallen. U kan hier kiezen voor “Alle
posten” of “Veranderde posten”. Bij de tweede
mogelijkheid geeft hij de posten die nog niet
aangepast zijn, niet weer.

Voorblad: een titelblad voor uw bundel

Totaaloverzicht huidige vorderingen: geeft de
eindtotalen met eventueel de berekening van de
herziening.

Totaaloverzicht alle vorderingen: Geeft een overzicht

van alle vorderingen voor dit project tot op dit moment.

U krijgt hier enkel de eindtotalen + herziening te zien.

Type vordering
[ Meenwerk
[ Extra werk

s

Type afdiuk

Wolgorde
|1_ [~ Detailafdruk
* Ale posten
" “eranderde posten
|2_ [~ Woorblad
|3_
|4_
IE_ [~ Werststaat
IE_ [ Schuldvordering
I.T"_ [ Owerzicht

=

Annuleren

[ Totaaloverzicht huidige wordering

[ Totaaloverzicht alle vorderingen

X

Afdrukken




Verletstaat: geeft het totaal van alle data weer.

De schuldvordering: is een tekstdocument met het totaal te betalen voor deze periode.

5. Zolang u geen volgende vordering maakt kan men de laatste vordering nog terug openen
en aanpassen. Wanneer u een nieuwe vordering maakt krijgt u volgende vraag:

Cafca

':9:' De vorige vordering wordt afgesloten, doorgaan?

Indien u ‘ja’ zegt wordt de eerste vordering afgesloten en de 2de aangemaakt. U kan nu
de eerste niet meer openen, enkel afdrukken.

CAFCA TIP!
Wanneer u toch nog wijzigingen wil aanbrengen in de eerste vordering maar deze is
afgesloten, maak dan een fictieve 2e, bewaar deze en verwijder terug. Men kan dan de

eerste vordering terug openen.



17. Instellingen

Gebruikers

% OPL>Gebruikers - O X

Bestand Acties Opties Help

NS XB | S~ |9~

Laogin
Administrator Adminiztrator MEDERLAMDS
Stin stijn HEDERLANDS Ja Ja Hee
Riik. Elentrik, Rik. MEDERLAMDS Ja Mee Mee
Wies Pris Wies MEDERLANDS Ja Nee Hee
Cafca cafca MEDERLANDS Ja Ja Hee
Algemeen r Beveiiging menu's T Bevelliging overige T Groepen ]
™ Actief
—Gegevens
Maarm I Personeelsnummer I a
login I ™ administratar
B I [ Blokkeerfunctie
[ Groep
Taal I ;I
E-Mal |
Telefoon I

In het bovenstaand scherm ziet u een overzicht van alle gebruikers. Gebruikers toevoegen
kan u door middel van het O icoon.
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<Tabblad: Beveiligigings menu’s>

Algemeen T :Beveiliging menu'séT Beveiiging overige T Groepen ]

Schermen

Aankoopfacturen
Aanpaszen selectie
Arbeid Hoofdmeru |
Bedrijven

Beheer MMOD Detailijnen |
Beheer prestaties
Bestelbonnen leverancier
Bestelingen

Betalingen

Beweging
Beweginazhiztonek,
Bibliotheek,
Boekhoudkoppeling
Catalogi

Codes

Contract

Documenten

Dosziers

Elementen

Led Lo

Wanneer u een nieuwe gebruiker aanmaakt heeft deze gebruiker standaard geen rechten.
Deze dienen dus op voorhand toegekend te worden. Dat kan u doen in bovenstaand scherm.

Er zijn verschillende niveaus die u kan toekennen:

Geen toegang

Alleen lezen

Wijzigen (+ lezen)

Toevoegen (+ wijzigen, lezen)
Verwijderen (+ toevoegen, wijzigen, lezen)
Openen enkel eigen document

ok wd =

Dit kan u zowel voor de gebruikers apart doen, als voor een groep van gebruikers. Een groep
kan u best aanmaken wanneer meerdere gebruikers aanwezig zijn binnen een bedrijf die
allen dezelfde rechten ‘mogen’ hebben binnen Cafca. (bv. werfleiders, administratie, Finance,

2)

Om rechten toe te kennen aan een gebruiker/groep, dubbelklikt u op de respectievelijke
gebruiker/groep, kiest u de gewenste rechten uit het menu en klikt u op de knop ‘Ken rechten
toe aan menu’.

Elk menu bestaat uit 2 delen: Het hoofdmenu en de detaillijnen(het hoofdmenu is
bijvoorbeeld de offertes en de detaillijnen zijn dan de offertelijnen).



<Tabblad: Beveiliging overige>

Algemeen T Beveiliging menu's T Beveiliging uverigeT Groepen ]

Beveiliging Catalogi

[T “erbergen kostpriz in bibliotheek [¥ Perzoneelzprijzen tonen
[T tankoopprijzen verbergen op commerciele documenten [T “Wizig Kazzaldo

[T Electionizche bestelingen blokkeren
[T Actief/Passief zetten

Bedrag bestelbon
IEI
K.azza Code

e

In bovenstaand tabblad kan u extra beveiliging opties aanvinken alsook bepaalde of alle
catalogi beveiligen.

¥ OPL>Beveiliging Catalogi *

Bezchikbare catalogi Geblokkeerde catalogi

Apok,
BIUDERUS
CEBED
DESCO
OMMHITERM
RE=EL
Smart50D
Stamcataloog
test
TEST_STaAM
Wiiirth

B

<

L]
[<]

Annuleran ak.
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Groepen aanmaken

Een groep aanmaken kan als volgt:

- UKklikt op ‘Nieuw’ linksboven aan het venster.

- U geeft de naam van een groep op.

- Indien de groep alle rechten mag hebben vinkt u ‘administrator’ aan.

- Indien de groep Projecten mag blokkeren vinkt u ‘blokkeerfunctie’ aan.

- Indien de groep beperkt moet worden in zijn rechten laat u administrator uitgevinkt en
gaat u door naar het volgende tabblad ‘beveiliging’.

- Enuvinkt ‘Groep’ aan.

Algemeen T Beveiliging menu's T Beveiliging overige ]

v Actief

Gegevens

Maam |WE[f|EidEIS

[oain |

Pazwoord |

Taal INEDERLANDS

B

Perzoneelznummer ¥

[ admiristratar

[ Blokkeerfunctie

E-Mai |

Telefoon |

Gebruikers toekennen aan een groep

Om een gebruiker toe te voegen aan een groep dubbelklikt u op de desbetreffende gebruiker

en gaat u naar het tabblad ‘Groepen’.

Met de knop >’ wijst u de groep toe aan de geselecteerde gebruiker.

Met de knop >>" wijst u alle beschikbare groepen toe aan de geselecteerde gebruiker.

Met de knoppen ‘<’ en ‘<<’ verwijdert u de gebruiker uit één of alle groepen.

Wanneer u iets aangepast of aangemaakt hebt, mag u niet vergeten te bewaren ().
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